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1. Cltal 8nos rendel kez®s ek

1.1. A szervezeti & mTk® @i sza blyizat ¢ I, jogsza bl alapja

A ko zoktat8s int&m@y mT Rd&®e, belsR® k IR kapcsolataira vonatkoz: rendelkez®seket
aszevezai & mi Rd®i szab8lyza hat§ozza meg. Megalka8sa a Nemzeti k°znevd S8R Isz |-
2011.®&i CXC.t ® By 25.A§ b $ogldtfelhatdmazg§ slags m ”® @knA szervezeti & mT Rd®si
szab8lyza hat§ozza meg a k°zoktat&si int&m@y szavezdi fel@A®R, tovehbg a mT Rd&re
vonatkoz: mindazon rendelkez&seket, amelyeket jogszab8ly nem utal mS8s hat8sk° rbe. A szervezdi
®& mT RA®i szabSlyzat a kialakZott c®- & feladatrendszerek, tev@enys®j-csoportok &
folyamatok © ssehangolt mT Rd®®, racion§lis & hat@ony kapcsolati rendszer® tartalmazza

A Szervezdi ®& mT Rd®i szab8lyza |@rehoz $Bnak jogszab8lyi alapjai az alSbbi t°rv@wek,
korm8nyrendeletek ®& miniszteri rendeletek:

A 2011. ®¢YiIrvex@Vaz 8l |l amhs8ztart§gsr |

A 2011. ®vi CXIIl. t°rv®ny az inform8ci

2001. ®vi XXXV. t°rv®ny az el ektronikus
229/ 2012. (VIill. 28.) Korm. rendelet a

=4 =4 4 A4 -4 -4 -4 -4 -5 -4 -

2011. O®vi CXC. t°rv®ny a Nemzet.i k°znevel
A 2011. ®vi CLXXI X. t°rv®ny a nemzetis®ge
A 2011. ®vi CLXXXI X. t°rv®ny Magyarorsz§g
A 2011. ®vi CCIX. t°rv®ny a csal 8dok v®de
1992. ®vi XXXII1l. toerv®ny a k°zal kal mazot

1997. ®vi Xg¥XeérmeRek®un®dal m®r RI ®s a gys&§m

43/2013.(1l. 19.) Korm. rendelea k° zf el adat ot el |l 8t - szeryv

szoftverek megfel el Rs®g®t tan%s?2t- szerve
1 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendet a Nemzet i al aptanterv ki

al kal maz8s8r - |

T 100/ 1997. (VI . 13.) Kor m. rendel et az
m- dos?2t 8§s8r - |

T 335/ 2005. ( X1 1. 29.) Kor m. rendel etal 8nlk%:
k°vetel mdnyeir RI

T 326/ 2013. (vir1. 30.) kor m8nyrendel et
k°zal kal mazottak jogs8ll 8§s8r -1 sz-|- 1992,
t°rt®nNR v®grehajtg8s8gr |
Az oktat 8si i g a2/2011v(8lin3p.pKomm: réndetetz - | - 3 6

A pedatgovglubsb k ®p z ®s r-Rk ak wi zpeg®Bag: :lgusval amin
r®sztvevRk juttat8sair:-|I ®s kedvezm®nyeir

T A szab8lyozott el ektrokhrklus ®ggyiznt IzI®sm
ny %j tand- szolg8ltatg8sokr -1 sz-1.- 83/2012
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1 20/2012. (VIIl. 31.) EMMir endel et -o&t amte¥ il ®s Nt ®z Mm®nyek

k°®znevel ®si i nt®zm®nyek n®vrendete®) n 81 at §r - |
1 59/2013. (VIIl. 9.)) EMMIr endel et a kol |l ®g i u mi nevel @
ki adg8s§r - |

1 32/2012. (X. 8.) EMMirendeleta Saj 8t os nevel ®si i g®ny T g
i r8nyel ves ®sewelS@&gi8ti g®ny T tanul -k iskol a
T A pedag:-gi ai szakszol g8l at i I nt ®z m®nyek
rendelet

T A katasztr -f8k elleni v®dekez®s ®s a polg
29.) OKM-rendelet

Aziskolae g ®s zs®g¢,gyi el | 8t 8§sr-refdeles.z - | - 26/ 1997
A munkak®©°ri, szakmai , 11l etve szem®| yi
vV®l em®nyez®s ®r RI sz-endelet33/ 1998. (VI. 24.)

! 114/2007. (XIl.29.) GKMrendé et a di gi t 8l is archiv8l 8s s

1.2. A szervezeti & mTk® @& sza bl\at elfogad8sa,j - v § hsa megtékint&e

Jelen szervezeti & mTkOd® szab§lyzatot a tanul- k, sz¢leik, a murkav8llal- k & mgs ®dekl RIRK
megtekinthetik a t a n § r i murkaiidn, §obvibBB azint&zm@y honlap j .Sken szervezdi

®s mT lez2bflyRatot az int&m@y nevelR ést¢lete 2017. november-§ riogadta el.

A szavezdi & mT RA®i szab8lyzat ®& mell@leteinek betart8sa az int&m@wy valamennyi
murkavgllal- j8ra, tanul- jSrai ide®tv e az ®r et t s @@t vewket§ mRive kkteRpRz ® s b
AVAYT. A szavezetli & mT RO®i szab8lyzda m- dos2t §sainak hat 8l yba

2. | nt ®z mMm®n yskolah d a h b Hdadab kg &1 e

2.1. Az dleamitart®s nave ®s sz®khel ye
Al ap?2t:- Esntbeerrvi Er Rf orr8sok Miniszt®riuma

Al ap?2t- Jogk°emipegraikoearl Rffarr 8sok minisztere
Al ap?t- - :szZl®kbhMelBjuedapest. Akad®mia utca 3.
Fenntart Szomenbat hel yi Tanker ¢l et K°zpont

Fennt ar t 976805 kibathélyy Kossuth Lajos utca 11.

2.2.Aziskolaneve ®s al:apadat ai

Neve Szombathel yi MTv®szeti Szakgi mn8zium
Che:Szombat hely, Paragvs8ri Yt 77.
Oktat8s azonosA- ja: 036734

T°rzsk®°nyvi Azoinos®zm®@@zgmMagyar Cl 1l amkincst |
meghat 8rozottd428 °rzssz8ma: 420

Alap%- okirat8nak kelte: Szombathely2012.december 06.
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Szakmai al apdok uSmambdthely2817.asieptdmbdr 1. e

Az int&xm®@y alap?t8s8nakidRpontja: 1979. 11. 01.
I nt ®zm®nyt°rt®neti szempontb- | az

Alapztv- i ogok
Kezgy Tl ®se, 9

al ap2t §s

al felruh8z®tztombarg§hety- Mepggei
00 Szomb-8t hel vy, Kossuth Lajos

I nt ®z m®ny m3YzbrAbdt®sy %«“8&res, Vas megye, ill . sz

bei skol §z8s

a
X . t°rv®ny 29.A. (8) beklezd®s

Az int ®z m®nfyv fkaalpyaacnma k8 ssaz. § ma :
Szakgi mn8zi um:
-®retts®giriel2f el k®sz2tR: 9
-Szakk®pz®siil®dvfol yam: 13

Maxi m8lisan felVveh® t R | ®t sz & m:

int ®z m@nyazdmuwidy @sa OtM sradkme mh\ERS uebtsi G
rmTv®szeti t-B8g0aat mElc, - MPRF hhuRpasno &R B &It a®)
I X

. ) pont | a

Al apt ev &kzearky8g8gzad : Sz a k ma i kez®pfok¥% oktat 8s

Az int&m®&y 2013. 01. 04t R | °m8# pogi szem®y, k®viselet® teljes hat8sk® rben a fenntart-

8ltal megb?zott igazgat- 18tjad.

Az int&em®y szervezeti egys®ygel, gazd8lkod- szervezetel, hozz&rendelt kO Its®yvet®i szervvel

nem rendelkezik.

2.3. Azint® m®y alapfeladatai, feladat-ell§ tsi§endje
Az int&m@y alaptev® knesRy®e tartoz: szakfeladatok

Szakf.sz. | Alaptev@enys®ybe tartoz- szakfeladatok

8530001 P § r h u pkea§s¢9s12/13. @folyam)

853 121 1 Nappali rendszerTs z a k g i m ok&igs (91 21B.&folyam)

8532111|Szakk®pes?2t ®s megszer z®s ®r e
oktat8s a szakk®pz®si ®vfolyamok

felk

okt

8532211/|Szakk®pes2t®s megszeremmd®dPrer T e K
at8s a szakk®pz®si ®vfolyamok

910 121 1 K°nyvt8ri Sllom8nygyarapi8&sa, nyi |l v8nt art 8sa

93120411 skol ai téev®kempywys®g ®s t 8mogat 8§sa

4700021 Tank°nyvforgal maz8s k°lts®gvet ®s i

562913 1| Iskdai int&m&yi @kez2et®




562917 2| Munkahelyi @kezet®

Az int&zm®@y v8llalkoz8s feladatot nem folytat.

Szakmacsoport, szakk®pes2t®s megnevez®se, s

Szakmacsoport

Szakma neve

Szakma sz

§

MTv®szet,

k°ezmTvel Rd®

Alkalmazott
fotogr §fu
Alkalmazott grafikus
el 8gaz8§s
Bwut or mTve
D2sz2tRsz
FOmmTves
K®z mTves
Kl asszi ku
(hangszer
Mag8n®nek
el 8gaz8§s
Zeneelsm®ll
el 8gaz8§s
Jazzz e n ®s z
(hangszer
N®pzen®sz
N®pi ®nek
Alkalmazott
fotogr 8fu
Grafikus

B¥%t or mTve
Szobr 8sz
¥tv©os
Textil
Kl asszi
hangszer

mT v
k u

5421101

542110900105401

5421103

542111500105402

542111300105405

542111600105403

542120400105402

542120400105403

542120400105404

542120300105402

542120500105403

542120500105403

52184201

52181102

52181204

52181103

52181210

52181212




52182204

Cgazat, Szakmacsoport, Szakk®pejs®tt Rs, meaglnam
szeptemberL ®t RI f el menR rendszerben).
Cgazat.i b| Szakmacsoport Szakk®pes? OKJ sz8ma
K®p-® | MTv®szet, Grafikus 54211 04
i par mTv®s/k°zmTvel Rd(
V. Kommuni k8§ci
K®p-® R MTv®szet, Textil mTve5421108
i parmiv®slk°zmTvel Rd(
V. Kommuni k§ci
K®p-® & MTv®szet, ¥tv©os, f ®n 54211 06
i par mTv®s/k°zmTvel Rd(
V. Kommuni k8ci
K®p-® R MTv®szet, Szobr 8§sz 54211 07
i parmTv®slk®°zmTvel Rd(
V. Kommuni k§ci
K®p-® & MTv®szet, F e s (tOEs. szeptembq 54 211 03
i par mTv®s|/k°zmTvel Rd(LtRI)
V. Kommuni k8ci
Hang, fil|MTv®szet, Mozg-k®p ®{5421303
sz2nh8ztek°zmTvel Rddani m8ci - k@
VI. Kommuni k§ci
El Rad- mTviMTv®szet, N®pzen®ski | 54212 06
XLII. kozmTvel Rd(k®pz®s)
Kommuni k8ci
El Rad- mTviMTv®szet, Kl asszi kus|5421205
XLII. k°zmTvel Rd((2016. szeptembert R |
Kommuni k8ci
El Rad- mTviMTv®szet, Kl asszi kus|5421205
XLII. k°ozmTvel Rd ((2016. szeptembertl R |
Kkommuni k8ci
El Rad- mTviMTv®szet, Jazzz e n ®s gk i | 54212 04
XLII. kozmTvel Rd(k®pz®s)
Kommuni k8ci

3. Az int Zn® vy gazd8lkod8s8nak jellemzR

3.1. Az int&m@&y gazd &b ds&l kapcsolatos jogere

Az intem@y n8ll gazdSkodSs jogk®rrel nem rendelkezik, a k Znevel®i t°rv@y & az
int&m&nyre vonatkoz- hat8lyos jogszab8lyok elFrSsai szerint, az int&m® nigazgat jSnak
vezd iRfelelRss®je mellett. Az int&m@y a gazdasSgi, p®&wz¢gyi, munkasgyi feladatait az
int&m&ny asz khely@ I8tja el, afenntart 8ltal j- v8hagyott k°lts®yvet®i kereten bel¢l °nsll-



b®gazdglkodsst folytat, de a gazd8lkodSssal °sxef¢, g &k Relezats®et a fenntart j- v8hagyssa
n®k¢| nem v8llalhat.

Az int&m@y sz&khely® k®@ezR ®@¢let & telek vonatkoz8s8ban a v agyonkezelF
FenntartAz || ht ®&zim®n Az in@®@mihk £ hay® k@ezR @¢let, a telek

®& a feladatell§t§shoz sz¢ ERyes ing s8gok (berendez®sek, felszerel®ek, taneszk®Zz°k,
informatikai eszk®z® k) n gy en e s h a s z AzSint@m@y 8ltal jv&s8mltatsrgyi

eszk® z°k ®& k&zletek felett tulajdonosk®t az int&m@ny veze jRrendelkezik.

Az int&m@y az 8tala haszn8lt ingatlanok tulajdonjog& nem ruh8zhatja &, illetve az
ingatlanokat az ill et®&es tulajdonos & a fenntart hozz§j&rul8sa n®k¢ | nem terhelheti meg, nem
adhatja b®@be. Az int&m@&y 8tmeneti szabad kapacit&s&t azi nt ® z m®ax ¢ aptev@xenysRy
s®elme n®k¢| afenntart hoz Z88uISs8val jogosult b®&be adni vagy egy® m- don hasznostani.

3.2. Az int&m®@y gazd &b dsBfeladatainak ell§ tsB

3.2.1. A gazdas8 gszervezet feladatk®re

A knévd®& int zZ&n®@y nem ©° nZ&l&Y g s:mvezetg.a Az I nt ®z m®nyg:
kapcsolatos feladatait jelenleg egy is=dmal at i
teljesA® igazol8s8ra, at@A®i d? ak beszed®®e, a h&zip@&zt& kezel®&®e jogosultak. Az int&m@ny
vezetHe k telezats@yvsllal8si & utalv8nyoz8si joggal rendelkezik.

3.2.2. A konyha szervezeti egys®ge

Az int Zm@y saj §hyh§k o n&m dmeAz ®pg¢l et ben tal 8§l hat -
ELAMENt ul aj dona, R az ¢zemeltetR.

Az ®ke =®@3at I az ®ke zsi@®yersanyag-norma alapul vRel®el i ajogszab8lyok & afenntart -
hatSrozatar® gz&i. A Gyermekek v®elm®@R & a gy8m¢gyi igazgatssr- | sz- - 1995. ®&i XXXI.

torv@ny 148. A-ban meghat8rozott csal§dok gyermekei a normatva 50%-§& fizetik.

3.2.3. I skolai alap2tvsgny

Az iskol &8ban 1997 -ta alap2tvg§ny mTkodik
Szakk©°z®pi skol §®rt Al ap2tvs8§ny feladatk©oor ®t
el sRsorban a fenntart - 81 t al nem-nweRgnw nk § & la
kapcsol atos kiad8sokat finansz?2rozza (pl. S
kiad§8sait, tanul -i jutalmaz8sokat). Az al ap*
az egyes tagozatok, szakok k°z°ott.

4. Az int @y szervezet fel RIe

4.1. A k°zokt ad iBt®mE@y vezet R i

Az int®zm®nyvezetR (igazgat-) feladatk®re
A k°zoktat&s int® m®@y vezetHe i a Nemzeti Rznevel®i t°rv@y elRr8sai szeint 7 felelR saz
int&m@y szakszerT @ torv@yes mTkO d®RRt, gyakoroljaa f ennt ar t - mBKStaail § 1
jogokat, ®& d°nt az nt&m®@y mTk° d&®rel kapcsolatban minden olyan ¢gyben, amelyet jogszabsly
nem utal m8s hat8k°r@e. A munkav8llal- k foglalkozta8s8ra, ®et- & munkak®r¢lm@yeire
vonatkoz: k®&d®sek tekintet®en jogk°r® jogszab8lyban elFert egyezet® tdtefett SRy
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megtart8&s8val gyakorolja. A nevel®i-oktat8s int®m@y vezetHe felel to vbBS a peda g - gi a i
murk8®t, az int&m@y belsR ellenRz& rendszer@ek MTKOdtet®R® a z I nt-G&Zsm®n
pedag-gusell enRrz®fin®rv ®kami®sti i®st @2rd@my g u
gyermek- & ifj¥s8gv@elmi feladatok megszervez®® ® & €ll 888 @) a nevelR & oktat ‘munka
egR®zs®es & biztonsSgos felt®eleinek megteremt®&®® a tanul- - & gyermekbalesetek

megel Rz&® @) atanul- k rendszeres eg®zs®y gyi vizsg8lat8nak megszervez&® @

A k°zoktat&s int® m®ny vezetHejogaosult az int&zm@y hivatal os k®viselet®@e. Jogk® r@ esetenk@nt
vagy az ¢gyek meghat8rozott k°r@enh e | y e 8ruhg katgar e

Az int® m@yi b&yegzR kaszn8lat8ra a k° vetkezRbeoszt&sban dolgoz: k jogasultak: azigazgat- &

az igazgat helyettes minden ¢gyben, a gy akor | ati okt at8svezetR
i gazgat - h gaxdssSgit ;gymt® R & aziskolatitk& a munkak®ri lexr8sukban szereplR
coyekben, az oszt8lyfR°k ®& az ®etts®yi vizsgabizotts§y jegyzRe az ®& v®&i ®&demjegyek

t 1Zsk® nyvbe, bizonyZv8nyba, valamint a f®@®vi tanulm8&nyi ®testRoe val- ber&sakor.

4.1.1. Az int® m@nyvezetR akad8lyoztat8sa eset® ®v@nyes helyettes%@si

rend

T8voll ®t ®ben az i gazgat -helyettes hel yettes?
Hel yettes?2t®si joggal szakmai-vie@red®kekbers .f el
Az igazgat: d°nt®& & egy® jogait (pl. felvReli d°nt®ek eset®) r@&:zben vagy eg®zben
8truh&hatja az igazgat helyettesr e ®s a szakk®pz®si igazgat -
tantest¢let mSs tagjaira A d°nt®i jog &truh§ zseB minden esetben #8sban @ik, kiv&ve az
igazgat- helyettes ®s a sz ak k ®p zfkhstalmazSsgt.a z gat - hel yett es

4.1.2. Az int® m®@nyvezetR §ltal Stadott feladat- ® hat8sk®r° k

Az (8l tal8nos) igazgat- -helyettes feladatk®©re
1. Az Alapdokumentumokkal kapcsolatos feladatok:

KezremTki°ndtiGkz mrany Szervezeti ®s MTkod®si Sza
H8zirendj ®nek el k®sz2t ®s®ben, fel ¢ lvizsgs8l at

2. Adat nykielzveS8 n®&sar t §8s

R®szt vesz az i1iskolai adatok nyilv8ntart8s8hb
3. Munk8ltat-i jogk©°r°k gyakorl 8sa:

Az iskolaigazgat - hel-genht meygh@s &r espo8n hel \
gyakorolja a munkS8ltat-i jogokat.

4. Nevel Rtestg¢lettel kapcsolatos feladatok
Seg?2ti a nevel Rtest ¢l et vezet ®s ®t .

T8mogatja a nevel Rt es®géehkt el Bg®8rz®b@®sit af eba
megszervez®s®ben, valamint azok v®grehajtsgsa
Seg?ti az iskolaigazgat:- nevel R ®s oktat-:- mu
5. D°nt®si, egyc¢cttmTked®si feladatok:

D° ne®Rk ®s zd2att skiatf d18& el az int®zm®ny mTk° d®:s
mel yben az i nt ®z m®reyl VRKkzRestzR tdRPsirte, ust aas 2d °ornt tt &s.
Egye¢ttmTkodik a(z) |l nt ®z m®nyi Tan8ccsal,
Di 8k°nkor m8nygzerneretteh | , Sz ¢l Ri
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6 Az iskolai oktat8s megszervez®se:
KezremTkeodi k az ®ves munkaterv, a tant8rgyfe
Seg2ti a k°mnesmkeRemunkkt Bbordi n8l §s8t.

Benne: iseg?2ti az oszt8lyfRn¥%k°k munk8j 8t ®s t
iell enRrzi osztg8lynapl - -k / digit8lis na
T°ssze8ll2tja a helyettes?2t®s rendj ®t ,
ifadminisztr8lja a tan8rok t¥l -r8it,
ik°®zremTkeodi k a tanul -k nevel ®s ®nek, ok

l r8ny2t - -k®nt vesz r®szt az ®retts®gi Vvizsgsgk

7. Egy®b feladatok:

iKezremTkodi k a nemzeti ®s az iskol ai chnepe

iKoezremTkeodi k a tanul - f emeg@®stzel ®&sxed®yv, ela taantud

tanul m8nyi el Rmenetel ®vel kapcsol at os, tovs§s
el |l 8t 8s8ban.

iKezremTkodi k a di §kok felv®teli ®s tov&bbt a

i Besz8mol -t kiesk?2tri samerieskolmunk 8r - | a f®l ®v

®rtekezletre.

iSeg2ti az int®zm®ny adatszolg8ltatsgsi felad

iMegszervezi az iskolai kompetenci am®r ®st .

il nt®zm®nyi bizotts8gi tagk®nttR eeslejt8rn8ks®nktb arn®

iR®szt vesz az -ral 8togat 88sokban.

Egy ®b szakmai feladatokat -vazetiRkazgatyvalamin

pedag-gusokra) ruhg8z §t.

A gyakorlati oktat8svezetR (a tov8bbiakban:

1. Az Alapdokumentumokkal kapcsolatos feladatok:

iKezremTkodi k az int®zm®ny Szervezeti ®s MTk

iTProgramj8nak, H8zirendj ®nek el k®sz?2t ®s®ben,

2. Adat nykielzveS8 n®&sar t §8s
TR®szt vesz anzyiilsvk8onltaair ta8dsaS8tboakn, kezel ®s ®ben.

3. MunkS8ltat-i jogk©°r°®k gyakorl 8sa:

iAz iskolaigazgat - hellyent megh ®&®s8r conot8tn, halzy
gyakorolja a munkS8ltat-i jogokat

4. A szakk®pz®ssel kapcsolatos feladatok
iTKoordam8l paol ai szakk®pz®st az 8bbi m-don

al
-a k@®pzR parmiv®szeti tagozaton foly- szakk®
-a zenemTv®szet.i tagozat vonat&«kneat§RiS\baln: e @y,
kozremTke°di kebhasaabk®pn®$ki emel ten: szakmai
-a mozg®sk ®pni m8ci - k®sz2tR szak vonat&netSR|8E®
egy¢ttmTkodi k szakk®pz®si feladatokban (kiem
T T&8mogatja a nkeCvreRRbRet etsaritlez: jdgnt ®sek el Rk ®c
megszervez®s®ben, valamint azok v®grehajtsgsa
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T Seg?2ti az i1Iskolaigazgat - ®s az i gazgat - - hel
tev®kenys®g®t .
I RPszt veegatbg@§sokhbasgt

5. D°nt®si, egy¢ttmTkod®si feladat ok:
-D°ne®RNRk®sz2t ®si feladatokat | 8t el az 1intd
cgyben, melyben az Iint-®zRRPRAyr2zZ®$ Reddnas?2tsonl
-Egy¢ttmTkeoedi k a(z)

-l nt ®z m®nyi Tan8ccsal,
-munkavs8llal-i ®rdekk®pviseleti szervekkel,
-Di 8k°nkorm8nyzattal,
-Sz¢l Ri szervezettel.
6. Az iskolai oktat8§s ®s szakk®pz®s megszeryv
iKezremTkeodi k az ®ves munkaterv, tant8rgyfel
iSeg2ti a smeakarnaR mWkrntkaa -koordi n8l §s 8t .
Benne: -seg?t i az egyes tagozatok ®s szakok mi
-ell enRr zi a szak@ai i papmTk®s zeat ik Cpad

mozg-®MVpanignBtiR k®z akon, 5
-°ssze8ll2tja a hePgetpasmi®®sezehdj ®b g

i Koordingl-Pa iap &Kr@®@pEZzWw®s zet i tagozat ®s az an
i nt®zm®nyvezet Rkkel ®s gztszaksan8amk&klal e
meghirdet ®s ®b en.

i Il'r8ny2t . -k®nt vesz r®szt a szakmai vVvizsg8k |

7. Egy®b fel adat ok:

iNapi szinten ellenRrzi az iskol 88ban foly- s
i Beszg8mol -t k®sz 2t az iskola szakk®pz®si mu
®rtekezletre (a zenemTv®szet. t ago-¥ at e tvRKknke

egy&ttmTk°d®sb-e®1s,vaaninrm@zcg--lk@pszztR s z k K z °vsosn@&g
vezet Rvel egy¢é¢ttmTk®d®sben).
TMegszervezi O®®s|l eépazeaentliv®s zle®pzRagozat ®rtek

A szakk®pz®si igazgat -helyettes egy®b szakm
munkakovesst®tggkr e, szaktan8rokr a.

Aziskol a 6 munka&?2etRis®gek: a f el
A Klasszikus hangswveresRmunkak?®
§ |

Fel adatk°re: a tagozat - rah -jJ 8nak ®s tant 8§
koordin8l 8sa, a szimfoni kus z88 sa kfoenjc&bretn )v.§ | K
felettesei az igazgat:- ®s a szakk®pz®si 1igaz
pedag-gusok sz8ma 20 fR.) a tagozat felv®tel
A Zeneel m®I| et®s wnmdBKp&le,n eji a-vmauznektak:® z ° s s ®g

Fel adat k°lrjea &«onemnémBv®szeti tagozaton foly:-
megszervezi az Rszi t8bort, a szimfonikus ze
Kezvetlen felettesei az igazgat - ®s eaz stzaaktko®

pedag-gusok sz8ma 13 fR.)

A Mozg-®R®pani m8§ci - k®s zvetzRetnRuunk ak® z°ss®g
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Fel adat k®°r e: ®sa amoizngs KiRPKk® s (zrhit IRt k¢l °n 8gaza
koordin8l 8sa, szorosan egy¢ttmTkodve a szakk
k®pviselete. K°ozvetlen felettesei az igazgat
tartoz-splkedag8ma 7 fR.)

8l yf Rn°ki ®s -vheyzeeltvR munkak®z®°ss®g

dat k°r e: az o0szt8lyfRn°k°k ®s a nyel vt
ben). K°9zvetlen felettese az igazgat - - hel

Zt
| a
fej®
12 fR.)
vV ® Penlknoir n&sn ydzriag ki -v emmra Kk Rk°® z° ss ®g
k°°rrekoran§dy 8kt i, i fj Yus8gv®del mi t ev®Kk
a

a
t
|l at koordin8l §s8t, dokument 8§l §s8t8§s 8a, s
8§ a koll ®gi umokkal val - kapcsol attart
§
g

S fej ®ben) . Kezvetl en felettese az
usok sz8ma 13 fR.)
apoz- t&8r gyake znmautnKjaek © z° ss ®g
Feladat k°re:®sA i p@pmRv®szet. tagozaton al apoz
°sszefog8sa, a festR szak ir8ny?2t 8sa, a S
r®szfeladatok elv®gz®se (d2jaz$§sd gfaajg@lbertn)elyl
munkak®z°ss®ghez tartoz:- pedag-gusok sz8m 1
Megj egyz®s: A pedag-gusok egy r®sze t°bb mun
erre-zenetan8r ®s mel |l ette oszt8lyfRn°k i s;
-nyel vtan8ea ,r @sztmevdsezt taz i skolai drogpreve
A tov8bbi r®szfeladatokat az iskola f R8I | 8s¥%
| 8t j 8k el az igazgat- -, az i gaz g aibizéngob gsatekkder s
amuk ak®z9ez®gRles2t 8§8sa al apj 8n.

| f
Fe
S z
t o
(d
pe
Al

A 4 zenei tanszakvezetR f atk°re
A zenei gozat sza&snatianm t&s@&nazab\léié
van szg g; | mmegs29pniBet t tagouzatet Rd e tf Rei
e I ze
tagozat et Rk kl asszi kus feladat k°r ®t r ®s :
igazgat - l yett es, r ® syrezbtehk al 8zt g i8eki ermhu n kAazk ° R
seg?2teni i fejezetten szakmai feladatk©°rrel
-von-s tfans-zsa kghainlslzearkt;y Ts -@= ngeteRanme@tl @&ris sk ;®n e k
A tanszakvezetRk | egfontosabb feladatk®rei:
-a f &RIvOwWI®gi Vvizsg8k el Rk®sz2t®se, | ebonyol 2t
jogk°rrel rendel keznek (p® d8ul vitatott o0sz
- a tanszakhoz tartoz- pedag- gusok ®s di 8k
rogramegylk%2zeet®ser B®S I I g®nyek ©°ssz '
tanszakvezet Rk nem kapnak plusz ju

t
ks
az-ta | ®n g®ben el |l 8t at A nemTv®szet.
Ve
h

p
A
4.2. Az int&m@yvezet R°zvetlen munka trfinak feladat- ®  hsk°te§

Az igazgat- k°zvetlen munkat8rsai munk§jukat munkak®ri le2r8suk, valamint az int&m@yvezetR
ko zvetlen ir8ny t8&sa mellett v@yzik. Az int&m@yvezeR k° zvetlen munkat8rsai az igazgat nak
tartoznak k° zvetlen felel Rss®ygel ® besz8mol&si k felezeats®ygel.
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Az igazga- helyettest a z i nt ®z mRanwaelzat r a a t BPazakreeg. ¢ | e |
lgazgat- helyettesi megh?z8st az int&m@ny hat8rozatlan idRre alkalmazott pedag- gusa kaphat, a
megh%z8&s| e g f el | edblhat Az igaRget rhabyettesekfeladat- ®& hat8sk®re, vdamint egy@ni
felelRssiye mindazon ter¢letekre kiterjed, amelyet munkak®ri ler8suk tartamaz Szem®yileg
felelnek az igazgat- 8ltal r§juk b?zott feladatok®. Az i gazgat - hel yettes az
egy®b akad8lyoztatg8§sa esea®nmuekgesg8that®8§skh2r
b8r mely olyan d°nt®st meghoztat, amely az ig

A szakk®pz®si igazgat - -helyettes el sRdl eges
ir8ny?2t 8sa, el l enRazi®Gks e mPg-elaadaitskkal®be (a att
szakk®pz®shez kapcsol -d- ®rtekezleteken, ren
Az admini szt ®aattédwnikaig dolgod-& snfngSi&t az i gazgat -, t §
i gazgat - ir@yAjyeEk t esek

4.3. Az int&m@y szervezeti fel® E&se

Szervezeti struktura 201718 wnevis)

, Igazgat6 o
’ Igazgatohelyettes Atadott munkiltatéi jogok Szakképzési
Altalanos helyettesitési feladatok, a | - gyakorlasa, a pedagdgiai igazgat()helyettes

kozismereti képzés telies kori
iranyitasa, az ala rendelt

munkak6zdsség-vezetéi munka

ellendrzése, érettségi szervezeés.

| munka és a térvényesség
feliigyelete, szakmai
ellendrzési feladatok, az
iskola képviselete

A szakképzeés telies kort
koordinalasa, szakmai vizsgak
lebonyolitasa, szakmai
adminisztracio ellendrzése, anyag-
beszerzés, szakmai palyazatok, a
képzomilvészeti tagozat képviselete:

N\

4 zenei tanszakvezetd
(vonos, fuvos, hiros,

zeneelméleti)
‘.. )
. ‘ e / \ v ‘l’
Osztalyfo- Ifjus.agv c- Zeneelmélet Klasszikus Alapoz6 lj“ﬂm-. és
noki MKV | | delmi MKV MKV hangszeres targyal animacioké-
Tagozati MKV MKV szitdo MKV
- osztalyfonoki részfeladatok: Tagozati A szak (agazat)
munka DOK fehételic. | résafeladatok: munkéjinak
koordinili e | e brabilk Részfeladatok tefes kori
doniniisa, kozosségi tabor szervezése, tantérgyfelosztis, a litisa ik
unnepsegek szolgalat, elméleti tirgyakat o a Képzbmiivé- ko9rdmalasa,
szervezese iffisagvédelem bm.to’k’ hangszeresek G képviselete
. koordindlisa | e képviselete S

44 . Azint&m@yv ezet Rs®g e

441 Az

int ®z m®ny
tev@&enys®®) a

v e z(e8hyR |- tereeilR szervezR keBepR&R , @t&eR

hel yet k°eRwezekiRk s@aik meghat8rozott feladatokkal, jogokkal &
kotelezetts®yekkel. A k°z @rezetR lkaz int® m@y vezetRs®®ek tagai.
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Az int&m@y vezetRs®y@nek tagai:

A azigamat -

A az igazgat -helyettes

A a szakk®pz®si i gazgat - helyettes

A a munk a kveezz%st sRig
Tan §Cskoz§si joggal (a hat8sk°r¢kbe tartoz-
el n°ke ®s a szakszervezeti megb2zott i1 s r ®sz

4.4.2. Az intm@ny veze e, mint test lgt konzultat? vv@em®@wyezR @& javeslattev Fogaal
rendelkezik. Az iskolaveza $®eegy ttmTkedik az int&m&y mS8s k° z° ssRyeinek k®viselRvel, a
sz¢ IR szervezet e z e t, RGiS® wkerinSnyzat vezet jRvel, v al amint az | nt ®zn

4.4.3. Az int® m®@y 8ltal kibocsgtott dokumentumoknak, hivatalosleveleknek, kibocsstott iratoknak

® szab8lyzatoknak al &r8s8ra az int® m®@y vezetRe egy szem®yben jogasullt.

Az int&m@y ¢ @zaT ad®rSsa az int@m@yvezet RISSEval & az intm& 'y b ®1 ye gz R
®VE@nyes.

Bi zonyos dokumenitau modkg sazl a8k? & |8ysoSkvraatk | ngeagfgelt e IhF
szakk®pz®si igazgat - -helyettes is megb2zhat -

45.Aped a g - gunkaielen R z=®

Az int&m&yben foly- pedag- giai munka belsRellenRz &@hek megszervez @, a szakmai feladatok
v@rehajt8s8nak ellenRz ® az igazgat: az igazgat- -helyettes ®s
feladata. Az int&m@&yben az ellenRz Vaz igazyat: k°teless@ye & felelRss®e. A hat Kony &
jogszaT mT Rd®hez azmnban rendszeres @ |- | szab§lyozott ellenRz @ rendsze mT Rdtet @
sz¢, kRyes. E rendszer alapjait az e szab8lyzatban foglaltak mellett az int&m@&y vezetRnek &
pedag- gusainak munkak®ri le2r8sa teremti meg.

A munkak®ri ler8sokat legal8bb h&rom®ente 8t kell tekinteni. Munkak®ri le2rSsuk k°telezRen
szab8lyozza az al&bhi feladatk®rt ell t§ vezdR k& pedag gusok peda g - J&S egyih term®&zetT
elenR = ®PtelezettsRyeit.

A munkav8llal- k munkak®ri lex8sgt az ®intettel al§ kell Zratni, az al&t p&d8nyokat vagy azok
m8solat&t az iratt8rban kell Rrizni. Az igazga- helyettesek ®& a munkak® z° ssRy-vezetRk el sisorban
munkak®ri 1er8suk, to vbB8 az igazga- utasit8sa ®& a munkatervben megfogalmazottak szerint
r&zt vesznek az ellenRz& feladatokban. Az int@&m@ny vezetRs&y@ek tagjai ®& a munkatervben a
pedag- gusteljestm@y@tekel@benval- °xemT kRd&sl megh?zott pedag- gusok sz¢, k&) eset® i
az igazgat- k Pn megh?z&8&ra i dlenR = @eladatokat is ell&hatnak. A r§uk b%zott elenRz &
feladatok kiz 18 lag szekmai jelleg &k lehetnek.

A tan® sorgn v@rehajtand -ellenRrz Dter¢leteket afeladatokkal adekvat m- don kell meghatSrozni.
Az ellenRz ®ter¢letek kijel® I®ekor a cRszer TSRy & az integrativit8s a meghat&oz: elem.

Mindentan®benk ° t edleaRx Ri ®r¢letek:

Atat8si -r8& elenRz @ (igazyat- , igazgat helyettes, szakk®pz®si i ga
munkak® z° ssRy-veze 18,

Atan%&si - r&k I&togat§sa szaktang sad- i, szek®t iRRompetencigval,

Aanapl- Kolyamatos ellenRz @,

Aaz igazolt ® igazolatlan tanul- i hiSnyz8sok ellenRz @,

Aaz SzMSz-ben elRertak betart§snak ellenRz @ az oszt8lyfRP k tangri int® ked®sek folyamsn,

Aatana8si - r&k kezi®@ek ® befejez®@nek ellenRz @.
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5. Az int ZBn®&y mTk® @irendj® meghat 7 dokumentumok

5.1.At Av@&yesmTk® @& dapdokumentumai & egy®& dokumentumai

Az int® m@y t°rv@yes mT RA&R az al§obi i a hat§lyos jogszab8lyokkal ©sszhangban 8lI- i
alapdokumentumok hat8o0z Z 8eg:

Aa Szakmai alapdokumentum

Aa Szervezeti & mT Rd®i szab8lyza

Aa Pedag- giai program

AaHgzirend
Az int&m@y tervezhetR & elsz8moltathat- mTk ei@&®ek r@zenk@t funkcion8inak az alSbbi
dokumentumok:
- atan® Munkaterve (kieg®&zave a fA@®res & ®&es besz8mol- kkal),
- egy® belsR Szab8lyzaok (helyis®yek, eszk® z° k haszn8lat8nak rendje sth)

5.1.1. A Szakmai alapdokumentum

A szakmai alapdokumenturartalmaza az int&m®@ny legfontosabb jellemzRt, al&r8sa biztostja
az int&m@&@ny nyilv Btart8sba vRel®, jogszerT mTk°d®&®&. A s z ak mai al apdoku
fenntart k&zai el, illetvei sz¢, k&Y eset@ 1 m- doAja.

512. A Pedag:-gi ai program

A kPzoktat8si int&m@vy pedag- @i programja k@ezi az int&m@&yben foly- nevelRoktat-
munka tartalmi, szakmai alapjait. Pedag- giai programj8nak megalkot8s8hoz az int&me&ny
sz8m8ra a K znevel®i torv@ny 24.A (1) bekezd®e,v al ami nd @i 2t50s At j ogi

Az iskolaPedag- @i programja meghat&ozza

A az int&m@y ped a ga grogra mj &nbek r@&ze kn®az isko | § lhoal nnevd® @& cktat§ s
cIf8 tt ,0 v SakClanBvd Bt & @y 26.A(1) bekezd®&en meg h aorofakat;

A az iskola helyi tanterv®, 2013. 09. 04 R a v8lasztott Keenmak t an
keret ®d ¢d  egypes@ldlyamain taritott tartS8rgyakat, ak® teeRIk® tezR¥nvs Iszha- &
szabadonv§ lIszthat- tra mogladkoz8sokat & &ok -rasz8 ma iaz € R tanawyagot &
kovetelm®yekd; a 2016. 09. 01 R hat 8l yos felmenR rendsze
-rahs8l -t.

A az oktatSsban alkalmazhat- tank® nyvek, tanulm8nyi seg®lletek @& taneszk®z°k kiv8laszt8sgnak
elveit, figyelembe v&e atank® nyv ingyenes ig&ybev®ele hiztost8s8nak k° dlezdtsR®;

A az iskolai besz ®oltat8s, az ismeretek sz8monk@@@ek k°vetelm@yeit & formsit, a tanul-
magatart8sa, szorgama ®@t@kel®®ek & MINFA®®ek kO vetelm@yeit, tovsb b @gszab8ly
keretei k°z° ti ta tanul- teljestm@iye, magatart§8sa & szorgalma ®@t&el®®nek, minRsA@&hek
form§j &;

A a k22 sRyfejleszt@®sel, az iskola szereplRinek egysttmT Rd®®vel kapcsolatos feladatokat;

A a ed a g sok helyi int&m®yi feladaait, az sz I§fR nkP murka tatam § @z ¢z IR n ° k
feladdait;

A akiemdt figyelmet  iylg R® nit kkahkapcsolatosped a g - gvikenys® helgi ren d | ®t ;

A atand- knak az int&m®&yi d ° @itfolyamatbanva | r&zv ®li jogai gyakorl8s§ n aek d j ®t ;

A akez @zintT ®ettsRyi vizsga t@nakP reit;

A atanul- k fizikai 8llapot§nak m®&Ehez sz ksRyes m- dszereket.
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A felsorolt tev@&enys®ek r ® s z fzab8yez 8 a Pedag gial program hat8sk® r@e tartozik, ott
|l el het Rk f el

A Peda g - gprogramot a nevelRest let fogadja €, & az a fenntart- j- vh@ g 88l v Bk
®v@yessk) Az iskola Pedag- @i programja megtekinthetRat an 8 r i , te/ghs blgtha raz
int&m&ny honlapj8n. Az iskola vezetR munkaidRoen b8&rmikor t§®oztat8&ssal szolg8lnak a
pedag- giai programmal kapcsolatban.

513. Az ®ves Munkateryv

Az ®&es Munkaterv az int&m@&y hivatalos dokumentuma, amely a hat8lyos jogszab8lyok
figyelembe v@el®el az int® m@&y Pedag: @ programj8nak alapul v@el®el tartalmazz a nevel &
c®ok, feladatok megval- sA8s8hoz sz¢, kRyes tev@&enys®ek, munkafolyamatok idRre beosztott
cselekv®i terv® a felelR° k ®& ahat8ridRk megjel® |@s®rel.

Az int&m&y ®&es Munkaterv® az i s k ol a v k@4 t,Refo@ad8ssra a tan®nyjit-
®tekedetena nev el Rt leerglsop, A tan® heyil randge e Munkaterv r&z (Bk@ez, ennek
elfogad8sakor be kell szerezni az | nt ®z mMPBzYR szetvezxah & @ BiSkC akorm8nyza
v@em@y®. (Ld. a 202012. (V111.31.) EMMI rendelet 2.A (1)-(2) bekezd®@bpen foglaltakat.)

A Munkaterv egy p&d8nya az informatikai h8l- zatban el@het dR atantest¢let rendelkez&®e 8ll. A
tan® helyi rendj® az int&m@&y horlapj8n ® az iskolal hirdetR8bl8n is el kell helyezni.

5.2.Atanul- tank® ny md ga &&askolaitank® n @lg t Basdje

Szab8lyzatunkat az al8bbi jogszab8lyok alapj8n k&zett¢, k :
- aNemzeti k°znevd®&IR bz- |1 2011.® vCXC. t @y

- aTank® nyvpiac rendj@R sz- I- 2001.®&i XXXVII. t° rv@y
-17/2014. (111.12.) EMMI rendelet

A tank°nyvpiac rendj ®r R sz-| 2001. ®V i X
tank°nyvell 8t8s rendj ®t a szakmai munkak?®©z?©
igazgat - -ja hat8rozza-gneg minden ®v december
Ugyanezen t°rv®ny 29. A (3) rendel kezi k ar

meg8l |l ap2t §sa§nakankd®@myivekd 8t 8s megszervez®s®i

helyi rendj®t az iskola szervezeti ®s mTk?©?
egyet®rt®si jogot gyakorol az iskol ai Sz ¢l Ri
Atank°nyvell 8t 8ssal, a tanul -k tank©°nyvi t 8

8l l ap2tjuk meg.

5.2.1. A tank® nyvell8§t8s c@®lja ®s feladata

5.2.1.1. Az iskolai tank®nyvell§t8s keret®en kell biztostani, hogy az iskol8ban alkalmazott
tank® nyvek az eg®z tant8si ®& sor8n az iskola tanul-i r&z @ megvss8rolhat k legyenek (a
tov8bbiakban: iskolai tank®nyvell&t8s). Az iskolai tank®nyvell§t8s legfontosabb feladatai: a
tank® nyv beszerz @ & atanul- koz t° rt@&Réelj uttat8sa.

5.2.1.2. Az iskolai tank® nyvell8t8&s megszervez @ az iskolafeladata. Az iskolai tank® nyvell8&t8svagy
annak egy r&ze lebonyolzhat- az iskol8ban, illetve az iskol8n k2v¢l. Az iskolai tank®nyvell§t8s
feladatait vagy annak egy r&sz t®ell&thatja az iskola, illetve a tank®nyvforgalmaz: . Az iskolai
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tank® nyvell 8t8s zavartalan megszervez®&® ®akkor is az iskolafelel, ha a feladatokat vagy azok egy
r&z® atank °ymforgalmaz: nak adja &.

5.2.1.3. Az iskolai tank®nyv-k°Ics®nz ®sorén biztostani kell, hogy a k°lcs® nz®t ig&ybe venni
kav&n- tanul- k egyeniResB®lyel jussanak hozz§ a tank® nyvekhez Ha a tank® nyv k°lcs® nz®e sorén
a k°nyv a szok8sos hasznSlatot meghalad: m®t®&en t¥Is®¢l, a tank®nyvet a tanul- elveszti,
megrong8lja, a nagykor¥tanul- illetve a kiskor¥atanul- sz¢|Re az okozott kSr®&t KSt®A®s
felelRssRygel tartozik. Az okozott k& mBt&®@ azigazgat ¥ atank® nyvek beszerz @8r&t figyelembe
v&e hat8rozatban 8llapja meg.

5.2.1.4. Az iskolai tank®nyvell&S&s rendj® az iskola kif¢, geszt®sel ® elektronikus form8ban teszi
k°z z ®

5.2.2. A tank® nyvfelelR smegh2z8sa

5.2.2.1. Iskol8nkban a tank® nyvell&8s feladatait az int&m@&ny I&ja el olyan form8ban, hogy a
k¢ l° nb® zR tank® nyvforgalmaz: kkal a tank® nyvek forgalmaz $Bra vonatkoz: szerzRd®t k°t, ®& az
int&m&ny a tank® nyveket atank® nyvfogalmaz kt- | ®t@&esA®re Stveszi.

5222Az iskola tank°nyvell 8t 8ssal kapcsol at os
Az igazgat - mi nden-® gn@®Vtke®s zdecembe&r® vk kez R
rendj ®t , amel yben®rki®kels®Iti®s lme nt dkyktZ m¢ mdk SR
tank°nyvfelel Rs), aki r ®s zt vesz a tank®°ny
feladatell 8t 8sban val - kozremTk°od®s neveze
meg8l |l apod8sban meg kel lhzBat ®a®ot ®k ®a . f el adat

5.2.2.3. Az int&m@&y a megv8s8rolt k°nyvekrR sz8mI& nem adhat, mert alap®- okirat8ban e
tev@&enys® nem szerepel. Nem adhat  sz8mla az ingyenes tank® nyvel | §t8s rendszer®en a normata
kedvezm@y ig@hybev®el®el megvssgrolt tank® nyvekrR sem.

5.2.3. A tank® nyvt8mogat8 sr8ntii g ®felyn®®se

5.2.3.1. Az iskolai tank® nyvfelelRs minden & november 15-ig k feles felm®ni, hogy h8ny tanul-
kav8n az iskol&t -1 akevetkezRtanA8si ®ben i tank®nyvet k°lcs® n° zni.

5.2.3.2. E felm®®s sor8n #8shan t§®&oztatja a sz¢|Rket arr- |, hogy a tank® nyvpiac rendj®R sz- |-
to rv@ny 8.A (4) bekezd®e alapj8n kik jogosultak normat2v kedvezm@yre (a tov8bhiakban: normat2v
kedvezm®ny), tov8bbS, ha az iskol8nak lehet $®ye van, tov8bbi kedvezm@y ny%jt&s8ra, & mely
felt@elek eset® lehet azt ig&hybevenni. Az iskol8ba bel® R oszt8lyok tanul- i eset®en afelm®®st
abeiratkoz&n a p kelBev®ezni.

5233A t 8] ®koztat8st ®s a normat?v kedvezm®nye

a tanul -, ki skor¥% t anrbuelj-el @endet®®n dastgel BR ae

megkapja. A hat8ridR jogveszzR| Rhaza®rarsP 1t
®l t az 1 g®nybejelent®s jogs8val. Nem al kal ma
i g®nybejelent ®sre megadott i dRpont eltelte wu

5.2.3.4. A tank®nyvfelelRs az 5.2.3.1. pontban meghat&rozott felm®® alapj&n meg8llapxja, hogy
h8ny tanul- nak kell biztostania a normat2y kedvezm@yt, illetve h8ny tanul- ig&yel & milyen
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tank® nyvt8mogat8&st a normatay kedvezm@yen t¥h Az adatokat 48sos form8ban november 24-ig
ismerteti az int&m@ny veze jRvel.

5.2.35. A normatv kedvezm@®y, valamint a normat2v kedvezm@y k° r@e nem tartoz- tov&bbi
kedvezm@y ir8nti ig&yt jogszab8lyban meghat8rozott ig@ylRapon kell beny¥jtani. A normat?v
kedvezm@®yre val- jogosultsggot igazol- iratot legk®&Rbb az ig&ylRap benyYjt8sakor be kell
mutatni. A bemutatSs t@&y®& atank® nyvfelelRs r8vezdi az ig@hylRapra, amelyet al&§r8s8val igazol.

5.2.3.6. A normat?y kedvezm@yreval- jogosults8g igazol8s8hoz a k° vetkezR okiratok bemutat8sa

sz¢, KRyes:

a) acsalgdi p- Ik foly- sA8s8r- | sz- |- igazol8s (acsal&di p- Ik foly- sA8s8r- | sz- |- igazol Ssk@nt el
kell fogadni a b®@jegyz®et, a p@zint® zi az8mlakivonatot, a postai igazol- szelv@yt)

b) ha a csal 8di p-tl ®kra val- jogosult 8ay a
tanul - eset®n szakorvosi i gazol 8§8s,
b) saj8tos nevel ®si 1 g®ny eset®n a szak®rt Ri

c) rendszeres gyermekv®del mi t8mogat8s eset ®

5.2.3.7. A normatdy kedvezm®@yre val- jogosults§g igazl8sa n®k¢l normatdy kedvezm@yen
alapul- tanul- i tank® nyvt8mogat8s nem adhat .-

5.2.3.8. Az iskolafali%s8gon, illetve atan8ri hirdetRr8bl8n, valamint az iskola honlapj8n elhelyezet
hirdetm®yben teszi k°zz®a normaty kedvezm@®yen t 1¥4ov8bbi kedvezm@yek k° r®, felt®Releit,
az ig@&yjogosults8g igazol8s8nak form§j&t & az ig@yl®& elb8I8s8nak elveit. A normat?v
kedvezm@yeken t 1¥48mogat&sn8l elRnyben kell r@&zesteni az, akinek a csal&dj8ban az egy fRre
jut - j°vedelem °sszege nem haladja meg a k feleZR legkisebb munkab® (minimSb®)
m8sf@szeres®. A normatdy kedvezm@yen t%i t8mogatss a sz¢IR jllet IBy nagykor¥ianul- %8sos
k@®&®e, atanul- szocislis helyzet®ek & tanulm8nyi eredm@y@ek figyelembe vRel®vel adhat- .

5.2.3.9. Nem k®het az iskola igazol&st olyan adatokr- |, amelyet a k°®znevel®i t°rv@vy alapj8n,
illetve a sz¢IRhozz§8rul8s8val kezel.

5.2.4. Atank®nyvt8mogat8 sm- djSnak meghat8roz8sa

Az 5.2.3.1. pontban meghat8rozott felm@® eredm@y®R az igazgat- minden & november 30-ig
t 8] ®k azzstola szj|FRaszervezdet & az iskolai di8k® nkorm8nyzatot.

Az int&m@&y igazgat ja minden ®& december 15-ig meghat8rozza atank® nyvt rBogat&s m- &, &
erR @texti asz¢éIR, illetve anagykor¥ianul- .t

5.2.5. A tank® nyvrendel®s elk®sz4®se

A tank®nyvfelelRs minden ®& febru& 28-8ig elk®&zAi a tank® nyvrendel®R®, majd al&atja az
iNt&m&ny igazgat j8val. A tank® nyvrendel ®&n® az iskol8ba bel® R4 oszt8lyok tanul- inak v&rhat-
becs¢lt I®sz8m&t is figyelembe kell venni. A tank® nyvrendel® elk@&z2®® ® d2 ajz8s &, a d3
°szeg® az5.2.2.2. pontban szereplRmeg8llapodss szab8lyozza

A tank°nyvrendel ®st oly m-don kel el k®s z?2t e
az iskola minden tammnlkjny vih®szz @rad -b ihdtzaezsy tug &
A tank°nyvrendel ®s v®gl eges el k®s z?2adaza®&sglRkel Rt
megismerj&. A sz¢|IRnyilatkozhat arr- |, hogy gyermeke r&z (@ az © sszestank® nyvet meg kav8nja-

e v&s&rolni, vagy egyes tank® nyvek biztost8ss&t m8s m- don, p&d8ul haszn8lt tank® nyvvel kav8nja
megoldani.

20



Az iskol 8nak |-mga®&ERbpvi &niubidOet RtlkED4d1AB80 ke
tennie azoknak a tank°nyveknekjegayB@k®t | ®m
i skol ai k°nyvt 8rb- | a tanul -k ki k°®lcs®°n®zhe
k°tel ess®ge

5.3. Az elektronikus ® azelektro n i k u s R#&otohyomtatv8 mok kezel P
rendje

Az oktat8si § grat ir§ Y8 rendszer® v a K°zoktat& Inform & - Rendszer (KIR) r® @ tartott
elektronikus kapcsolatban elektronikusan e RZott, hitelestett &  rdit Slokumentunrendszert
alkalmaunk a 229/202. (VIII.28) Korm §ymendelet el Fgsainak megfel eeh. A rendszerben
alkalmaott fokozott biztons§ g ‘@lektronikus a Rr&t kiz&- | aag int&m®y igazg aja -
alkalmahaja a dokumentumok hitelest®&®e. Az elektronikus rendszer hasz 8th sar§ ret®len ¢ |
ki kell nyomtatni® aziratt8&bankell elhelyezniaza | § b Kurnentunokp a p 2 r m $olat& tp Y4

Il Nt ®z m®ny¢nkben az al 8bbi elektroni kusan el R
T a tanul -balesetek elektroni kus %t on t°rt®
T a KIR rendszer bRI ki nyomtatand- dokumentu
1 az in&m@yt Zsre vonatka- adatokm - d#§sa,

1 az alkalmaott ped a g solgay-ra a d arokBvonatka- adatbeglent®sek,
1 atand- jogviszonyravonatka- beelen tsek)
1 azdckt - Hgerped a g - & targl lista.

T az el ektrontktkus) .napl - (2018

Az elektronikus %2t @ nR%ott fent felsorolt nyo mt ayokat@&anint&m@&y b ®1 y e g &Rz ®v e
igazg a & Pr&8val hitdlestett form § b kelht r8Ini.

Az egy ® elektronikusan megke, | ttl &datok 2r&sbeli t r8 Isa§ hitelest®e nem sz ks®yes. A
dokumenturmokat a KIR rendszer@en,t o v Sab #kdlainformatikaih 84a t 8§ égpkp | €&

| @ozott ma p p Sth@juk. A map®hoz va | hozzZ&®® | o gag frformatikai rendszerben

korl t8zni kell, ahhozkiz&- | azgnt zen@yvezet RBthl felhatalmazott szem®yek (az skolatitk§ r

®& azigag a t yettes 1®hetnekhozz§ .

5.3.1. Az elektronikus ¥Wton el R8I 2tott ¢
hiteles?2?t®s®nek rendje

Az el ektroni kus Yianym me laReya8Inidygtaoz g atp-a pktrad 2atpd/s

gyakoripam2gradl apon is hozz8f ®r het Rv® kell te
T A pap?ralap% nyomtatv8nyt kinyomtat8s8t Kk
T el kell | 8tni az igazgat- eredeti al §82r 8s
1T az vonatkoz- jogszab§8l yi rendel kez®s szer
alapj8n iratts8ri dokumentumk®nt kell megR
A pap?ralap% iratt8raz8s tekintet®ben a szem
k°vetel mdnyek i me Pza®nysye®et Ratelel, valamint
i nt ®zm®nyvezet Rnek kell gondoskodni a.
A tanul -balesetek elektronikus %ton t°rt®nR
hiteles?t®s®re ®s §o|§s§raafent 2rt el j 8
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AKIRrendszer bRI kinyomtatand:- dokumentumok hi

A sziks®g eset®n kinyomtatott elektroni kus o
1 EI kel l hel yezni a pap?ralap% dokumentum
hitel esnttj@gst ,i daRphoi t el es2t R al 82r 8§s8t ®s az:
®s Ael ektroni kus nyomtatvs8§nyo felirattal
T A f¢gzet jelleggel °sszetTzott, kapcsozot |
annak bel sR olndala8rhikellleselt®esliyez8r ad®kot,
a dokumentum h8ny lapb-1, illetve oIdaIb-
Hi tel es2t ®si z8rad®Kk
az iraton f el kel l tentetni a dokunmkast um
nyomtatvs8nyo,
az elektronikus ®s a nyomtatott (hiteles?
Ez a dokumentum ....... folyamatosan sorsz§8rm
Kelt: oo
PH e,
hiteles?2tR
5. . 2. Az elektronikus napl - hiteles?2t ®s¢
| Nt ®Z m®ny¢nk-bsdaa®va RI0 IASR I 1eS 2t )] ¢ko az el ektron
gl t al t 8§ mo gnaatpol t-tt-n § PAEZT AEK 2 s ®r | et i , bevaget &n @&
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m8&§sodi k f ® ®v®ben kezdj ¢k meg; az adatokat
napl Lk ®i va

Az adatok t8rol 8sa a napl haszn8l ata sor 8n
biztons8gi el R2r8soknak megfelel R gyakori s§gg
a tanul -k adatait, a§ﬁpglhhkpz@abkmtahaayagﬁ
int ®zked®seket, a sz¢ ¢l Rk ®rtes?2t®s®t ®s egy®
adat ok k°zg¢l
T Havi gyakoris8ggal K i kel l nyomtatni a pe
helyettes t ® s ek st b. sz8ms§r - | k®sz2tett Kkimuta
al 82rj a, az i nt ®z m®ny k°rb®l yegzRj ®v el
szab8l yoknak megfelel Ren kell tS8rolni.
T A tanul - f ®l ®vi oszt PlaypZatadiarp-¥4 ®az eb s k KI
korb®l yegzRj ®vel ®s az oszt8lyfRn°k al §2r
1 F®l ®ves gyakorisg8ggal kel l ki nyomt at ni a
z8rad®kokat. Ezt az igazgat ®zwm®agy &2 rib®Pdzy
|l epecs®teli. A tov8bbiakban az iratkezel ®
T A tan®v v®&g®n a digitsglis napl - 81t al ge
ki g8ll2tani, amel ynek adatatgitaztzmgt m®g. f 4
szem®l yek al 82r 8s8val ®s az int®zm®ny ko°
tov8bbiakban az iratkezel ®si szab8l yoknak
1T Eseti gyakoris8ggal kel l ki nyomt agakolat
igazolatlan -r8k sz8ms§t, a z8rad®kokat t

jogviszony m8s megszTn®s®nek eseteiben.

1 Tan®y v®yg®n a v®gleges oszt8&lynapl - f 8]
adat hordoz- -t alzy z atablt &re zre®l gRzs?it estztaebk8 s zer i n

5.3. 3. Az el ektroni kus %ton el R8lI12tott,
kezel ®si rendj e

A K°zoktat 8si I nform8ci s Rendszerben (KIR)
dokumentumokonlee kt r oni kus al 82r 8st (amennyi ben van
az int®zm®ny igazgat: -ja al kal mazhat.

A KIR el ® ®s®hez fel haszn8l - nevek, sz¢gks®g
be8ll 2t8&8sai az intw®em@hRveerntdRrzembsehetfet ®nt
A KIR egyes alrendszereihez val:- hozz§8f ®r ®s
a felhaszng8l - 8ltal ismert jelsz-val t°rt®ni
enged®l yezhet R.aAhdtert8bazngt-negeksz- -t | ez8rt
m8sok 8l tal megi smert jelsz-t azonnal l e kel

A bel ®p®seket a KIR napl-zza. Jogosul atl an (
k8ri@rzt i nt ®zm®nyveyetzRtil valzslg&z da mRE rid mM®Phy 2 -
szem®l|l yesen fel el

54.Teen d Pbembari a &-egy® rendk? i gsem@yek eset®@e

A rendk? ali esem®@wyek (to vbBiakban: Abombariad- Oeet@e a 20/2012(VIIl. 31.) EMM I rendelet
4. A (1)/n szakasza v@rehajt8s8ra a k° etkezR intRzked®eket |®ptet Kk @etbe.
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A rendkv¢li esem@yek megelRz @ ®dek®en az iskola vezet B, az iskolatitk8r, esetenk@®it az
iskola t echni kai msdeneap @dagamke iRz ®kar k feles ellenRrizni, hogy az
®¢letben rendk?v¢li t8rgy, bomb8&ra utal- t8rgy, szokatlan jelens® nem tapasztalhat: -e.
Amennyiben ellenRz  k sor8n rendellenessRyet tapasztalnak, halad®talanul k° dlesek
szem®yesen vagy telefonon az illet®eseknek jelenteni.

Bombariad -eset@® a legfontosabb teendRk az al8bbiak:

5.4.1.Haaz int&m@&y munkavsllal- ja az ®¢letben bomba elhelyez&®e utal- jelet tapasztal, vagy
bomba elhelyez & bejelentRtelefon zenetet vesz, arendkv¢li esem@yt azonnal bejelenti az iskola
legk® nnyebben el@hetRveze j@hek vagy a gazdas8gi irodadolgoz: inak. Az ®testett vezdR vagy
adminisztr&ci- s dlgoz- &elemt® val- s8gtartalm8nak vizsg8lata n®k¢| kOteles elrendelni a
bombariad- t

5.4.2. A bombariad - elrendel®e a tTzriad- hoz hasonl- an az iskolai cseng Rzaggatott jelz&®vel
trt@k. Egy szem®l yt megb?2z az iskola igazgat: -] a
mThel yben, gyakorl  -ban tart-zkod:- szem®l yt, |

5.4.3. Az iskola ®@¢let@en tart- zkod: tanul- k & munkav8llal- k az ®¢letet a tTzriad -tervnek
megfelelR rendben azonnal k° dlesek elhagyni. A gy¢lekez®re kijel®lt ter¢let T ezzl ellent®es
utas8s higny8ban i a k®ilabdap8lya. A fel¢gyelR tangrok a n8luk I®&R dokumentumokat mentve
ke dlesek az oszt8lyokat sorakoztatni, ajelen I&vR® hH8nyz- tanul- kat halad®@talanul megsz&molni,
atanul- k k>s®et® & fel¢gyelet® ell tni, a tanul- csoportokkal a gy¢lekezRhelyen tart- zkodni.

5.4.4. A bombariad-t elrendelR szem®y a riad - elrendel®® k°vetRen halad®&talanul k° dles
bejelenteni a bombariad - t&y® a rendRs®nek. A rendRs®y meg®@kez&Rg az @¢letben
tart- zkodni tilos!

5.4.5. Amennyiben abombariad -az ®etts®yi vizsg8k idR drtama alatt t R@nik, az iskolaigazgat ja
halad&tanul k° dles az esem@yt a Fenntart- m e & Hommgnyhivatalnak is bejelenteni, valamint
gondoskodni az ®etts®yi vizsga mielRobi folytat8s8nak megszervez&RR.

5.4.6. Ha a bombariad - bejelent®e telefonon tOrt@t, akkor az ¢zenetet f o g andnkav8llal-
t°rekedj® arra, hogy afenyeget Fhossabb besz@®get®re k&ztes, igyekez®& min® t b t@wyt
megtudni a fenyeget®sel kapcsolatban.

5.4.7. A bombariad -lef¥8sa folyamatos csenget®sl & sz- beli k°zI&sel t R’@&ik. A bombariad -

8ltal kiesett tant8si id Rdz iskola veze R p-tolni k° dles a tan28s meghosszabb*8s8val vagy
p- It lagostan8si nap elrendel &®vel.

6. Az int ZBn®& Y munkarendije

6.1. Az int&m® n wezet Rmunkarendj®&ek szab8lyoz8sa
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Az int®zm®nyvezetR munkaidej ® a k°znevdla®s i
neveokRsat §si i nt®®zm®ny vezetRje munkaideje f
foglalkoz8sok -rarend szeogonsul tme gneUgyaralkd a o on
t°rekedni kel l arr a, hogy az iskolavezet Rk |
i dRszakban, ami kor csoportos tanz2t 8si - r 8k,
tanrendi fogkal Mox8solkzvabaa a tan?tt8RIi 1 9.R
rg8ig, i 11 ettvRel pl®n.tO0eOk e-:nr 8i.g1 0t art) teljes tar
vezetRiIi fel¢ggyelet, ez®rt az igazghatal vaemggba
b8rmelyi k fRS8I18s% pedag-gust az %Yn. kotott
vezet Ri gondoskodnak arr - | is, hogy az?2006kol
ra, il 1l et vie7 .pORht - -grkad okl °Fza’m@tt os portaszol g8l at

6.2.A ped a g so§ munkaidej@&ek hossza, beoszt &

Az int&m@ny pedag- gusai i an y 8hrnapok kiv@el®el T heti 40 - r§ munkaidRkeretben v@zik
munk§ukat. A heti munkaidRkeret elsRnapja (ellenkezR 28sos hirdetm@y hi8ny8ban) mindenkor a

h®& elsR munkanapja, utols: napjaa h® utols: munkanapja A t an®v rendj ®ben

a munkanapokA munkanap8§t hel yez®s ek csak az ®ves Munka
Ki vet el es, rendkideh®is @eek ,bsakrmBstian SteRgleltSesct®én.i ) ®s a
Fenntart - v alehelsRgeg y € atneé tt \Bes i Ssz¢netet el rendel n
sz¢ks®ges.

A pedag- gusok hetimunkaidef ®t a nemzeti k°znevel ®s rARIT(6s52) - |
bekezd®se . szZAabmld dyaog-zqus munk§8j §t koteles az

munkak?©®ri l e2r 8§8s, a tant §red yfeenldeed Rts§ sa ABP | 8
i nt ®zm®A®nywaeX@ezRee k| ®s i t °r v ®&neyl meeB.e rek.e d(nd)e |
pedag-gusok k°z°tti ar8nyos munkamegoszt 8sr

Jatus h- napban 1 a sz- beli @etts®yi vizsg&k ® s a s z a k riebonyol2gsa &dek@ed k a

pedag- gusok n®&yhetes munkaidR-keretben dolgoznak, n®&yheti munkaidR-keret¢, k8talS8ban 160

-ra. A j¥mius havi munkaidR-keret kezd RdRpontja a j¥hius 1-j@ k°vet RsR h®&FfR nap, befejezR

napja az ez k°vetR negyedik h®@ p@iteki napja A sz- beli ®ettsRyi vizsg8k/s z a k ma i Vi oz
ideje alatt asz- beli @etts®yi vizsg8n/s z a kK ma i r&zt vevie pgdggngusok napi munkaidR-
beoszt8s&t napi 12 - r8ban hat8rozzuk meg.

A peda g usgk munkaidej@ek kit® lt®se:

A pedag-gusok munkai dej ®nek kit©°lt ®s &tz aab 83l 2y&
A pedag: gusok teljes munkaideje ak® @lezR - r8&kb- |, valamint a nevelR illetve oktat munk8val

vagy a gyermekekkel, tanul- kkal a szakfeladat8nak megfelelR foglalkoz &al ° szef¢, g ofdRadatok

ell §t8s8hoz sz¢, k®yes idFRbR 8lI. A pedag: gus-munkak® rben dolgoz- k munkaideje tehSt k® r&zre

oszlik:

aaz un. kot ° ¢lgottfaledadkrai d Rben

bpak°t°tt munkai-adlRktnetk8 sas anle vied ®sem k°t°tt r ®s

6.2.1. A k°telezR -rasz8mban el |l 8tott f el

a) a tanz2t 8si -r8k megtart8sa;
b)amunkak°zvé@sest®Ri f el adatok el l 8t 8§s a;
c) oszt8lyfRn°ki feladatok el l 8t &8s a;
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foglal koz8sok;
ss®gfejlesztR fogl al koz
versenyen k2s®ret stb

rvez®se, vezet ®s e ;

A pedag-gusok k°telezR r§ban

el Rk®sz2tR ®s befejegR (EVRKk®

tan2t 8si - ra | Rk ®sz2t ®s e, a

megbesz®l ®s, e eztet®si fela

A k°telezR - z8m keret ®ben @IRI§tcrt§tnk®reﬂa
Kk I

e
g
a
i dRt art ammal e sz8m2t8§shba venni

y
S
I

gusok iskolai szbegabkzm8sBURamae ir

ztett havi programok | istg8ja tart
I flgyelembe venni . A tans8ri k®r
be veszi az indokol't Il g®nyeket (pl .
®hez is igazodnia kell ,s®gegy flod ya atta
A sY% k°zal kal mazottaknak t8) ®koztatniu
A fR§II§sl/4 dol goz - ki nevez®se megtartg8sa m
°sszef®hetetl en

1, az int®zm®ndy @r tt@&kr8en di8®@wdl8l(I@sban porn-
2

3

m

, @az i1skola tanrendj®vel (pl., ha a mell ®k 8§
, b8rmi m-don g8tja a sz2nvonalas munkav®gz
jiatt foyama osan ki alvatl anul, f8radtan ®r kezi k m

A fRS8II1 8s% alkal mazott mel | ®k 8l 1 8sa nem ¢t

el R2r8sokkal ®s a munkak®°ri | e2r8sban fogl al

6. 2. 2. A munkai dR tYbmiti nemgyr &krfremrd | 2 1

feladatok k¢l °n°sen a k°vet kezRk:

a) a tan?2t 8si r8kra val - felk®sz¢l ®s;

b) a tanul -k dolgozatainak jav?2t§8sa;

c) a tanul k munk8j 8nak rendszeres ®rt®kel ®s

d) a megtartott tan2t 8si ca8kheldpédtumeni t8é 8ts
(Mindenszaktans8r k°teles hetente 8tvezetni
havonta egy al kal ommal 8tvezetni az ®rdemje

e) ®retts®gi, k¢glonbeozeti, felv®teli, oszt 8§l

HNk2s®rl etek °ssze8ll 2t 8sa;

g) dol gozatok, tanul m8nyi versenyek ©°ssze8§l|

h) a tanul m8nyi versenyek | ebonyol 2t §8sa;

i) tehets®ggondoz8§s, a tanul -k fejleszt ®s ®ve
val - fel k®sz?2t ®s;

Dfel ¢gyelet a vizsg8kon, tanul m8nyi versenye

k) iskol ai kul turs8lis, ®s sportprogramok sze

) a p-tl ®kkal elismert felvadat Bk, (dsg8k8hkbdR
feladatok) ell 8t §sa;

m) az idljémmglv®dapcsol atos feladatok el |l 8t 8§s
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n) sz¢l Rih ®rtekezletek, fogad:--r 8k megtart §s
0) r®szvOoetel nevel Rtest ¢l eti ®rtekezl eteken,
p) r®szv®tel a munk8ltat- 8ltal elrendelt to
g) a tanul -k fel ¢gyeb®del ®s&kloYzi sz¢inetekben
r)y tanul m8nyi kir8ndul 8sok, iskolai ¢nneps®g
s) iskol ai cnhneps®geken ®s i skol ai rendezv®n
t) r®szv®tel a munkak©®z°ss®gi ®rtekezl eteken
u) tan2t8s n®l k¢l i mumdkelnta psoma kama ii gjaelglag g T §rh
V) r ®szv~®etel az i nt®zm®ny bel sR szakmai el | e
w) iskolai dokumentumok k®sz2t ®s®ben, felg¢lv
X) szert8rrendez®s, mThelyrendez®s, a szakl e
yJoszt 8l ytermek rendben tart8sa ®s dekor 8ci - |
z) tov8bbk®pz®s, szakmai °nk®pz®s

6.2.3. Az intRem@®nyben, illetve azon k? yl vRgezhetR peda g - g feladatok
meghat8roz8sa

A pedag- gusok a munkaid Ran8si - r8kkal, foglalkoz &kkal le nem k°t % r&z k&n az al&bbi
feladatokat az iskol§ b ek rPelesek ell &tni:

A cgyel et ;

A a tanul -k fel¢gyelete;

A egy®b °nk®ntes tev®kenys®g.

6.3. Ped a g so§y munkarendj®el kapcsolatos el R&Bsok

6.3.1. A peda g usgk napi munkarendj®, a fel¢gyeleti & helyettest®i rendet az igazgat- v agy a
i gazgat - helyettes ®s a Slapgaanek & pnRen@y - rareglj@ekg a t -
feggv@y@en. A konkr® napi munkabeoszt8sok © ssze8l128s8n8l az int®&me@ny feladatell §t&s8nak,
zavartalan mT RAd®@ek biztost8s§ kell elsRk tkgesen figyelembe venni. Az int&m@ny

vezd FY@ek tagjai, valamint a pedag- gusok afenti alapelv betart8sa mellett javaslatokat tehetnek

egy® szempontok, kB®&sek figyelembe vRel®e.

6.3.2. A peda g us@g°teles 10 perccel tan8s, fogalkoz8s, ¢gyeleti beoszt8sa elRt a munkahel y@

(illetve atan8s n®k¢li munkanapok programj8nak kezdete elRt annak hely®) megjelenni. A

pedag- gus a munk8b- | val- rendk’ afi t8 v roatad8s8t, annak ok& lehet IBy elRzR nap, de
legk®&Rob az adott munkanapon 7.30-r8ig, de laezg keRisrRdbbad:- el sR t an
1 - r k8feleajdlenteni az int&mE&ny vezetH@ek vagy helyettes@ek, hogy k° zvetlen munkahelyi

veze B a helyettesA®&®R int® kedhessen. Ha t8pp®nzre 2rj 8k ki a
j el eznie kel tel efonon az i skola gazdas§8g
betegszabads8g adminisztr8l 8§sa.

A hi8nyz- peda g us@v8rhat- a egy hetet meghalad: hi rfyz8s8nak kezdetekork © t el es ak
tanmenet ® aziybzga: helyettes t h®esl yae t t e s 2 t R |, hogy ek&8 yoztat€&s&epet®k o z t
ahelyettest BRn& biztosthassa atanul- k sz8m8ra atanmenet szerinti elRrehaladsst.

Mi nden fRS8I18sY pedag-gus k°teles r®szt vV e
i gazgatf-elankmat®st .

Mi nden fRS8II1 8s% pedag-gus k°%°teles r®szt vV e
i skola k¢l sR ®s bel sR ¢nneps®gein (p®lI d8ul
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okt - bier m&ége ml ®k ez ®s a szomsz ®depgr eBoelnytaait 2 @
megnyit--ja, szimfoni kus g8l akoncert stb.),
pN &

A Nemzet.i ¥sszetar 9z &sa @Bna t @y Yamainds 44r o]
hasonl i skol ai programokonsvw®petdadgedds owkem
-rarend szerinti tan-r8ja van a rendezv®ny
|l 8tniuk a di 8kok k?2s®ret®t, fel¢gyelet®t, e

6.3.3. Rendk?v¢li esetben a pedag- gus az igazgat t-1 vagy az igazgat helyettesekR k®&het
enged®yt legal8bb k@& nappal elFbb a tan?8&s - ra (foglalkoz § elha g $88 a tanmenettR elt®R
tartalmyztana8si - ra (foglalkoz § megtart&8ra. A tanA8si - r8k (foglalkoz k) elcser@&R az
I g a z g a igazgat @dyettasekenged®yezhetik

A Munka t°rv®aykehgvRBv®2PesAi minden dol goz-
i g®nyl ®s®t | egfel jebb k®t r®szletben (pl eg
Ezt |l egal BEbbl Rt eapplsban kel K®r ni az intda
ami kor a munkS8ltat- m8r nem tudja kiadni a
nincs |l ehetRs®g a szabads8g |l edoh®bz8s8bd) eg
az i nt®zm®nyvezet Rvel

6.3.4. A tantervi anyagban val- lemaradSs elker¢|®e ®@dek®en hiSnyz8sok eset@ i lehet Ry
szerint i szakszerT helyettest®t kell tartani. Ha a helyettetR edag: gust legal§bb egy nappal
atan?8s - ra (foglalkoz § megtart§sa elR tbizts&k meg, Ygy k° dles szekszerT - ré&t tartani, illetve a
tanmenet szerint elRrehaladni, a szakmailag sz¢ks®es dolgozatokat megratni & kija \tai.

6.3.5. A pedag- gusok sz8m8rai ak felezR- raszZ8monfel¢li i anevelRokta munk8val °sxefy g g R
rendszeres vagy esetenk@ti feladatokra a megh?z8st vagy kijel® I&t az intRzm@&yvezetR adja az
igazgat helyettes & a munkak® z° ssRy-vezet Kjavaslatainak meghallgat8sa ut&n.

6.3.6. A pedag-gus aapvetR k°telessye, hogy tan?tv Byainak halad8s§ t rendszeresen
oszt8lyzatokkal @t&kelje, valamint sz8mukra a sz8mszeT oszt8lyzatokon k2v¢l visszajelz®seket
adjon elRrehalad8suk mRt&®R, az eredm®@yesebb tanul 8s ®dek®en elv@&zend Reladatokr- 1.

6.3.7. A peda g usgk munkaidej®ek nyilv Btart& rendje

A hat8lyos jogszab8lyok alapj8n a pedag- gusok munkaideje az int&m@ny 8ltal elrendelt k°telezR®
nem k°telezR - r8kb- I, erendelt egy® fogalkoz8sokb- |, valamint a nevelRoktat: munk§ sl
°sszef¢g gtR vbB feladatokb- ElI.

Az elrendelt tand8si - r8k, foglalkoz &k konkr® idegf®@ az -rarend, a havi programok, illetve
egyes iskolai programok feladatki%8sa tartalmazza, gy ezek idRpontja & idRdrtama az iskolai
dokumentumokban r° gz ett.

6.4. Az int&m® nryem peda g - gnunka v I8l1inak munkarendje

Az int&m&yben a nem peda g usgnunkav8lla | mimkarendj® a jogszab8lyok betart8s8val az
int@&m&ny zavartalan mT Rd®e @dek®en az int&m@yvezetR § |bp2tja meg. Munkak® ri le2r§sukat
is az igazgat- k&z&i el. A t°rv@&yes munkaid R8s pihenRid Higyelembev®el®el az int&m&ny
vezetR tesznek javaslatot a napi munkarend sszehangolt kialak28s8ra, megv8ltoztai&s&ra, & a
munkavsllal- k szabads§g8nak kiad8s8ra. A napi munkaidR meg vit8ztai8sa az adminisztrat? &
technikai dolgoz- k eset®en az int&zm@wyvezetR sz-beli vagy 2r§sos utast88§ v a°h@ik. A
techni kai dolgoz-k jelenl ®ti 2vet vezetnek a
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65.Mu n k aik €8mi nt § k

Isko | & n kmimdemmurkav8lb | - m@&xk sz | feladaaihoz szabott murkakeri | 8% van,
amelyet azalkalmez8st k°vet R&h § maponbel gregkap, 8 tRel® a rES8val igazolja.

6.5.1. A pedag-gus munkak®°ri |l e2r 8sa

Il nt ®zm®ny neve [/ c¢c2me: Szombathelyi MTv®szet
9700 Szombathely, Paragvs8ri wu. 77.

Dol goz:- neve:

Oktat 8si azonos2t . ja:

A murkak® r egmve®et arn §

Feladatma z al 8bbi tant 8rgyak tan2t8sa:

Ezzel kapcsolatbanotv § beadaa fanul - szem®yi SRy@ek, k@essyeinek, trgyi t usg 8 a k
folyamatosfejlesz B tartt v y&inakaz @etts®yi vizg &, szakmai vizsg8r a,
va | skeres felk &2t&e.

K°zvetlen felettese: az igag a t -

1. AfR b thv RenysRyek °sszfogld 8sa

A megtatjaatartt - rékat;

A feladda az in®@&m@&y murkaterv [@n rogz2tett szakmai & ped a g - fgladdok € FRI2IGe &
v @ehajt8sa;

A murkaidej@nek beos28s8 bz IMSz negfel e $zaReszai r@&detezik;

Al e galOoSpbrdzd a murka i d Rydeti @R illetve tartt § -r§ j kazdete € tRk® tes h
murkahely@ tart zkodni;

A atartt §-r&ava | @kez®kor figyelmet ford 2atanteem, mThel y, §glypéahg | -t
az &z 1§ elhagyjaatartermet, akkore | | en Rr zi annak 8l |l apot 8§t ;

A az&t termekd, szktartermeke , mThel yeket , @ yradednryitataezrame k e
v @™ z&ja;

A tartt §-r§8 j GagykOzvetlen sazt k°vet R beegyzi a n amyilvg nrtjaa a&- i &ny
vagyk @Rktand- kat;

A rendszeresen @t k&li tand- t us§ §egaBobf® W®3 osz I§zata adminden tartt v V& mka

Aa f® ®vi ®s ®v Vv®gi oszalgtl yz &t ok o Me @t8é n ¢
k¢l °n®sk®ppen annak el d°nt ®se, hogy ha a ta
nem ®ri el a 2,0 ®rt ®kevagy sezla®g sa@@geaid® vg sazm @11 @
utas?tjastglmeeyvel Rt e

A °swze§|tja, meg rata & k ®Bh@enbel  ¢kijavitja a sz ksRyes iskolai dolgazatokat,a  raz8r-
dolgozat i d Rtpr8 haz oszt 1§t (csoportot) | e g a kg§ @t a kije I? i dBRpgBont
t |® &ztatja;

A atanu- knak adottosz Igzatokatsz bli ®t k&l sRor azonnal,2r8sbeli dolgaza t ra &ijavasst
k°vet R§ msmerteti atand- kkal;

A az =z I§zatokatfolyamatcsan bejegyzi an a p | - tdnd-,egy &Ssbeli vagysz Hi felelet r®
csakegyetlen oszt 1§zata d h giv@eltk @z amagyar nyelv & irodalomdolgazatok®t k&l sg).

AA t®maz8r - dol gozatok k®t ®rdemjegynek sz8§
(?2?r8shbeli jegyek) kell felt¢gntetnie minden

A tartt v\&irsZ8 nrg az oz I§zatokonk? v yidsajelz®eket ad € 1gh a | sakdv@t K&R | az
eredm@wyesebbtand8 ®de k@ elv®zen d flladaokr- |
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A javedatot tesz az Bkolai murkatev szakter¢, | @@®intRped a g i, gzrver®i, stb. feladataira,;
A &zt vesz atartest lgt @tekezletein, megbeszZ®®ein, a konferenci § k a szgkmai tagozati

megbeszA@®eken® @tekezleteken
A ®wnmen ® giligalonmal fo g a I§ tart az igazga t §thlkijel°lti d Rtpan; n
Arendel kez®sre 8l1 az ellenRrzR k°nyvben is

A ahelyi tarterv alag§ mannenetetk ®2t, szkt arntd ® hys®)® ennek alagg§ szervezi meg. A
tanmenetets z e pt e mb eira kt®azre®vwwirgend ) ®ben meghleadj8r oz
az igazgat - -nak.

A megszervezi a sz ksRyes szeml®tet BsAC 20k, tartt §seg®laryagok- rai has: §t§ & ;

Aha sz hee®gzresr,vezi a modell eket a rajz, mint!

A azigag alt gaz gat - ¢ostlByseint I&a veds az ®etts®yi, felv@eli, osz 1§oz- - &
ke, | © zetbvPzgy Bon,iskolai m@&eken;

A heyettest® eset ®&mkszerT-r§ tart, hal e golaegydappalat aramegtat g tRb 2t Sreg
afeladattal;

Aegy -rgt jelentR hi§8§nyz8sa eset®n egyeztet @

A egy - 1§ mmeg h a | hai d&Ssayeset @feljegyz®t k &2 & helyettexR ksz8 rra az sz I§okban
elv®zen dtBnanyag Iv§rh a t egmhetetmeg h a |ha dgSsay tRtanneneteiti aszkszrT
hely ettest® megszervez®e ®@dek@en i az igag a t yetteghdz eljuttaga;

A bombai a dvagy egy ® rendk? v ¢ebein®y belklvetkez&ekor kPzrem K tk az ® ¢ | et
ki rz®&®ben, menti a z talghlesm § legtontosabbdokumentumdkat;

A fel esk®RRel tartozik a szkmai murk§ h oszksRyes szeml®tet Reszk® 22k, k° wvek, stb.
rendeltet ®rerT haszn §t§ A bikOSHESERL;

A d RBiZti, leboryoltja ® @t keli az iskolaih & tan u |y ersenyeket;

A folyamatosan v @i a tarft v\&infelz&k- ztat§s8val, korrepet |8s8val, versenyeztet®® M, e
tehetsRygonaz8&s8val kapcsolatos feladaokat;

A & B®# az iskola tanu- i dz iskolai ¢ neps®ekre, hangersenyre, mozi I§ t ®8gfaak ¢ | s R's
szerepl ®sre, ki 8ll2t8sra, versenyre stb.;

A Kkapcsolatot tart atarftott osz 1§ok osz 1§fR nkeivel;

Are®eszt vesz a prezent8ci- -k el Rk®sz?2t ®s®ben
mozg-&®®pani m8ci - k®sz2tR szakon;

Ar®szt vesz a tanszak8t ®rintR f® ®ves ®s ®v
vesz a nh°vend®khangversenyeken;

Aaz oszt 8§l yomegd #Rr h depenmathne t lostt |§zatdt;

Ar®szt vesz azokon azmedsyztk&lny mz- 8§®@rttad kae zt laent2e
d°ntenek;

A haatanu- lez&t ®&demjegye jelen tseR elt® azosz I§zatok§1a g §atandl- k&&ra, akkor erre
at ®re a konferencia el tRfelh? v fzasz I§fR n °figyelm®, az t®® k& ta konferenci § n
megindokolja;

A beosz B eset @@zt vesz atanum Eyi kir§ n & h hangver senysgksan, k
eset @S jaatand: kersenyre® s  k 0 nacl 8RR ® €

Aamennyi ben az igazgat - vagy t8v&l°lt®tt®@b enmu nd
terh®re ¢(gyeletet v8IlIlal,;

A at a nelBRtartt §-r§8 j Beytatja atant&gy Boz kapcso | - tdfF, baeset- & murkav @&imi
t |® kiztatSst.

2. A tan-r8kon fel ¢l a heti 26 ®s 32 Cr
tev®kenys®gek

-Egy®b foglalkoz8sok (szakk?©?r, sportk®°r, ®nel
-Hel yettes?2t ®s,;

-Dol gozatjav2t 8§8s;
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-Hangszet®s eszk©°®zkarbantart8s (zenetan8rokn8l);

-Fogl al koz8sok, tan2t 8si -r8k el Rk®sz2t ®se;

-A tanul -k tel)®se&f m®ny®nek ®rt ®kel

- Az i nt ®z m®ny Kul tur 81 i s ®s sport® et ®nek,
megszervez®se;

-A tanul -lokhatv®di®siint ®z m®nyen bel ¢l i °nsze

feladatok v®grehajtsgsa; 5
-EIl Rre tervezetrti nbewosagty8§sal kal oms-zearnT emi g y®esr
foglal koz8sndkehegyml aRe ¢l R

-A ta®mel gyermekbal esetek megel Rz®s ®v el kapcs
-Agyermek®s i f )] Yas8gv®del emmel °smszef ¢ {ggR fel ada
-Eseti hel yettes?2t ®s;

-A pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d- ¢gyvi
-Az int®zm®nyi dokumentumok k®sz2t®se, vezet!
-A sz¢gl Rkkel t°rt®nR kapcsolattart8s, sz¢l Ri
-Az oszt unpkBraki °sszef ¢ggR tev®kenys®g;

-A pedag-gusjel°®°lt, gyakornok szakmai seg?t ®:
-A nevel Rtestg¢let, a tagozati szakmai munk&8hb
-Az int®zm®nyfejleszt®si feladatokban val . k'
-K°rnyezeti nevie¢ Pzadatl oR sslzle§ tt JIR;

-B8rmely, a pedag:-giai program c®l rendszer ®n ¢

vagy egy®b foglalkoz8snak nem minRs¢l R felad

®b f el adat ai a nem k°t°tt munkai dR e

del mi @Pegyz®R&kényyk®mrzRs tan8rok es ®

szer z®s Iebonyol2t§sa ( I

z8s, selejtez®s (a zaktanter m®be

| 8s (a szakt§8rg §nak tan2t 8s8val

ai versenyek, szakmai), kurzusok sze
0

, Csak az adott B3d2a g--rgau strear hv®rnea. t k

a szakj 8t
t
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4. K¢l flegesfel eskrje

Afd el @Bral- Bsz | $EM@yisBjogokmaxim§ik iszeletbentart H®f;

A bizalmasankezeli akoll® Bkal, az 2 |§okkal & az sko | §kamsblatos iform&i - k at ;

A a h ask°8 meghalal- pro b8t h a | ktdldr®l jelzi az &z I§R nkhek, illetve az
igazg a t yetteseknekv a gy Kk ° awigeg hengpék,;

Aminden rendk2ve¢gli esem®nyr Rl (pl . habhad®hit at
besz8&8mol az int®zm®nyvezet Rnek, t8voll ®t ®be

Aha fel k®r ®s't kap interj Y%ra, sajt-nyilatko
el Rzetesen t8)j®koztatja az int®zm®nyvezet Rt

5. randl §§ g

A amurkeszerzZR@®enj 8r ancdk8 8gakal mazottak jog8l | §s 8§t
t°rv®ny k°znevel ®si I nt ®z mME3FOI3b (&M 30y Kdrm. Vv R
rendel et , val amint a nemzet. k°zn I
foglaltak szerinti ker ¢ | megs8l | ap?
AMegilletik a #381992¢%8:) KorniSgmengcletbeg, aa 2
8Mel | ®kl et ben, valamint a 326/ 2013.I
A t Iaurkaelrendel ®eset ®afjogsza b § | §yabieg h aoroBt Ivsa d 2 | ;
Avit i kKalRtrg®®s munk8&ba j&§r8&shoz a mindenkori |j

Or—n-('D5
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oo  Po Too Po Po DoToDe ToDoe Do oo,

A cafeteria. amennyi ben a fenntart- ad.

Jelen munkak®ri | e2r8s ®rv®nyes a k°vetkezR
A munkak®°ri le2r8s egy p® d&8ny8t 8tvettem, a

Szombathely, 2017. szeptember 01.

munkavsgl |l al

6.5.2. Az oszt I§fRn°® kkieg®zZR munk a kid e83a

A kieg®&2Z2 tmirkak® r egmevez®se: Oszt I§fR n © k

KOzvetlen felettese: azigag at - hel yettes ®s az ozt Ryf Rn° ki
Meg lz& tsaBaz igag a b Zzameg5t a n ®tsRanra

Jden murkak®ri | €82s pecha g solgnourkak®ri | 88 n &i&g®z4t®e kntRBRtelmezen d R .

. AfR btbv leenys®yek °sszfogld8sa

feladdair- B HA@RIrS ya d - s EMSz megfel eflgdzet @l dak;

feladdaaz in®@&m@&y & amurkak® z° ssRy murkaterv [@n r°gz2tett szakmai® ped a g - fgladaok

e FRIZ®e®v @ehajt8sa,;

javedatot tesz az skolai murkaterv osz 1§8 t ® folya m 8®intR ped a g 1, szereez®, stb.
feladdaira;

ahelyi tanterv alag8 manmenetetk ®2t, az sz I§fR nkPtev ® hysRyet ennek alag8 szervezi meg;

r&zt vesz az &zt 1§FR nk? murkak® z° ssRy meghbesz® sBin & ®tekezletein;

kiemelt figyelmet ford 2atdokumentumokkit® t&®e: 0 s z t 81 y/n aeplle k t,angak®igig, u s r
bizonytv§ yok, stb.

vezeti atand- ldics®et V@, elmaraszal 8s8val kapcsolatos gjegyz®&ekd;

el FRI2t & megszervezi oszt IGatanum8ynkir§ n ds§ t §

felelRs gd tartozk a szakma munk8 h oszks®yes exzk® 2 k CD-k, DVD-k, k°nyvek stb.
renddtet®szerT hasn &t rk diztots §Rtr

kapcsolatot tart az sz 1§8 bjar8 d i 8§ kzg lkvel,iasz;, | Rurkak®z°ss®ygel | az i f ] Yas &
f el e laReszsld i, 8§ Korfn B yzati vezet F® ;e

biztostja az &z 1§ k @visel iRk a d i §Korfn@yzati megheszZ®@®eken ®& az ® v rendes

di KagyT IssBva | rsav@el®;

folyamatoskapcsolatot tart az sz 1§8 b a@arft ta rrdkkal;

akonferenci 8negel ZRen| e g a3 ngppdibejegyzi javadat8 aitand- kmagatat §&sszorgalom
jegy®e;

e Rkt a sz | Riekezletek leboryolt B tkozremk° d iak ikola sz, | KRIk& tand- kkal
kapcsolato s rsRybiztB?8S tev ® hysR)@en;

kozremTk® d mtend- t a nywt® §imosgkdr§ 8 k@eimek ©sszegy T tiRs@en & elb§ I1s88b a n ;

r&zt vesz oszt I§a bemutatk@- mBor§ rka szlagava t mBor§ rkad i § kgatgvB Isha s
mBor§ rka az oauntk&ltyea vben megh dtR8ARmarkStitalbarmT s or § n
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minden t a nel®Rhet @rbismerteti osz 1§8val az skolai h 8rendet, vagy az ® folyamnak & a
sz ks®yleteknek megfel eeh fEIh?2 v afigyelmet egyes el #Fgsaira;

r®szt vesz oszt8lya prezent8ci-in, koncertje
seg tf osz |§a tand- i nadelsRfokYitanum §yokrat @ ® jelehtkez&®;

folyamatosfigyelmet ford 2 ¢z 1§8 n adkor&ci j8ra,afali%fs§ darbantat $Bra;

minden & szeptember@®ek 10. n a pgj I&adja az ifj¥68 g @&lmi fel eshelRa h §&tyos &
halmaottan h §§tyos, a sa jto§ revd ®i gyd I® aveszByeztetett d i § h@skr§ taz ezzel
kapcsolatos adéokat bejegyzi anad:- b a ;

folyamatosan nyomon k°veti & &tudiz8jhaz o0 snzat p8l| eyt a§8rk anldtanak v8tbz8sS ta,
bg r8k, amenz8ok, akoll®ist Sallatabanbek® vetkezRv§ tbz8sokat;

at a rel@j@ osz |gasz8 nr@megtatjiaat ZF, baleset & murkav @Imit j® kztat- t , ktat€ar |o
sz | feljegyz®t a Prdjaatand- kkal.

. EllenRz®i k °© tzeiti®yel

november,j an® 8nmdips h8. nappigelenRziazos zt § loy ziyad® &z@ek 8l p o,t 8§

az &z |§zatokat®intRh i §ws8ygkatjelzia z § | t ad aStnyetesdikg  az el ekt r o
bevezet ®s ®b Rl ad-d- napi szintT k°telezR adm
figyelemmel k°veti atand- kgazolt ®& igazolatlanh i &838yt8 naponbel dgbzoljaa h z&®katy
elv@yzi a sz ksRyes @test®seket;

a h grendben | dak szrint figyelemmel k°veti ata n u |k @8R, sz¢ks®) eset ®dektronikus
¢Zenetbenvagylev Ben®testti a sz Rket;

®testti asz, | R &tand- gyengevagyharyat-  tlra §iyueredm@y ® ¢ viady sval  yfegygelmi

veg ®rwvdl,amint a tanul - hi8nyz8sa eset®n a 20
1998. ®vi LXXXI V. A csatgdery t ®@mbgh m®bB &n - Ime
®rtes?t®seket a hat: -s8gok, illetve a sz¢ gl RO

az o0szt 8l yoap gl@nki ddgeminde tanul- n dekvan-e z8&va az &z I§zata,
valamintalez8&t ®&demjegy nemt @&H# jelen tsdRaz sz I§zatok8la g §atandl- k&r8&ra.

K¢l Hlegesfel eskRje

fel e | Bl B®sz, | $2am@yisRyjogokmaxim§ ik tiszeletbentart ERt;

bizalmasan kezeli a koll® Bkal & az ©z I§okkal kapcsolatos iform&i - k a tad® talamal
betartja azadatlezel sgevonatk@- sza b §HKaty o

bizalmasankezeli azellen R® tapazalatokat;

ah ak°8®@meg h a |pe dmh8&th a | kteldm®ljelziazigag at yeftegidk , | nt ®z m®ny
vezetviypazigagat - nak.

P Ika®  keZR- rakedvezm@nye

a 138/1992.(X.8.) Korm § ymendeletben valamint a 2011. ®V i CXC.
326/ 2013. (VvVIill. 30.) Korm. r®kdel etben megs§

6.5.3. GazdasS8gi cgyi mi@zRBjmunkak?ri |l e2r

Munkak®re: gazdas8 g¢i gint&R
KOzvetlenfeletteseeaz i skol a i gazgat | a
Kinevez&e: h arbz&lani daRanra

Munkaidejeh ®t f Rt RI cs¢t°rt°kig, valamint p®ntek
Munkab®e: murkaszerzR @ealgp) § n

> Do DoDoTodo

gazdas8 gegyint ZBmunk a k feladaainak °sezefogld 8sa
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A Kezeli az iskola h§ m®r§ t A h§ pz®Om - kifizet ® csak az iskola igazg ajs, -
igazg a t yeftese lenged®y® VM ev @ezhet. A h8zi pzZ®rg tznapok @ ellen Ri, lez8rja,
sBm? t -eg®zti. Havontaelv®zi asz;ks®yes z8rlati feladaokatak® wvviteli sza b §Knak o
megfel eeh. Rnyagifel eskRjgel tartozik ah 8 mz® rBankezelt valamennyi eszk® & egy ®
®t@ek kezel BRIt

A sz8 m| rBek®csatdja a telje?t®i igazol $ gondaskodik afelhasmn &d bizonylato I8 | .
H-v @ k°vet R égk®&R b bk°vetkezRh - n @ p a pgjap@zt rBizonylatokat megke, | d i
af enn tGEFek® pve&c B b - | .

Az int&m@&y be vie®irR Isz8 m| &t ki (teremb®let, ®elhulad® k tanfolyami d 2stp.).

A befolyt be vte® be telzi a zh @z®rBa, vagy befizeti az int&m@y fo | & ml rg4t-8l
f¢, g gnFhogymennyi ah 8p®&zt &gyenlece.

Tat - s t eSev Galn g @pt2® igjegyzR°® wv alap§ radjadt.

Kezdi az in&m&y murkav8 lh linakszem®yi anya g 8§t .

Munka ¢ygfeladaai r&ze knt®

D jfelv@el eset @etk®2ti amurkaszerzR @ekd azigazg a t + ® a®legjreztei®t k°vet Re n .
Ki IBtja az adafelv®eli lapa, dk&2ti a szm®yi arnyagot, gondskodik ar- | , & ogy
b®&sz8mfet® minden adatotidRben megkapjon a biztostotti bejelent®hez, b®@sz8 e t®&hez.
Munkaviszony megsz¢, n ®&ekdr az igazg a t - vta® regyeztetet ® k°vet R k&2 a
megfel e doRmentumdkat & eljuttajaa b®@sz8 gtRr&z&e.

EIk&2ti a meg lz& szerzRI&eket, gordoskodik a hozz8 tartoz- nyilatkozatok,
dokumentumokek &A&RR | .

Havork @ kimutaSst k&2 tt §&v ol lo@tli szagyft a ref qikpn@mumdkat,
szabals§ enged®yekd, fizet ®9® k ¢skabalsS gnged®yekd, majd ezeka megke, | i
b®s& fetRr&z®e.

Folyamatcsanvezeti adolgaz: kszabad§ qyilvg nrt § tazigag at - h e ltajedkt@Ptatt s § |
t Y4a,t8voll@i dj2tand-k®s®etst b. , nyi l v8ntart 8s§t.

Az ds8 mostit © v §aamégfel e KinRita8on kereszt @ b®s8 1gtRr&zRe.

Gondakodik atechnikaidolgoz: Kelen | ®&ek havonk @i z88s8r- | .

R®&z vesz az iskola vagyo n 8 n a koz&E b b fldjtez&®ek, hulad&hasmost8s§ n a k
leboryolt 8 b a n .

Megrendeli, be vte®zi & kiadjaatisz?- - ® taka?t- eszA® z°ket.

A menzavezet R § v @enlheR¢ttesti amenzavezet tRfeladaait ell§ ja

o Do Do TeToToToDe oo  Dodo

oo ToToe I

J@nd s§ g
A amurkaszerzR @®en meg h @ozo8 murkab®,
A avonatka- jogsza b §Kbandll e t Brhuekgv®elmi sza b gatbgnre gtett v @ Bzk®z® k .

5.4. makkaKterimBnot §) a

A murkak® r egnener®e taka?t-

KOzvetlen felettesecaz | gazgat -

Kinevez®e, murkaideje

h arbzgiani daRanra,

murkab®e murkaszerzR @se szerint,

naponteoszott mTszakban,amely murka i eb® i d dnttartamaz

o o o o o I P

Legfontosabbmunk a K feladaainak ®sszfogld 8sa

A afelettes&® zvetlen utes?tSsai szerint | Slraz® ¢ lta&at§ murk§ ltadan;

A napigyakoris§ g ogkiakar?tja ater¢, | @et tatoz- tartermekd, p a ddtukatfelmoss;
A napigyakoris§ g gkiakardja ater¢, | ®et tatoz- folyos: r@zeke;

34



napontalemossa a WC-kagyl - k®az ¢ k&K, enapontafert tR e naZokai, sz;ks®y szerint
tisz%jaaz aj- kat,falbuko | - ksaptebpekd;

atand- Ksko | SRikaa®® k°vet R Belmoss afolyos: kat;

het i rendszeress®ggel elv®gzi a b¥%torzat p
mindennem Tolyantaka?8s murk§ sz:ks®y szerint ev@ez, amely biztostja az® ¢ 18kBtn d -
tisz Stat Bt ;

Sz kS®y szerint elv®zi az aj- klemos8s8 tnapi gyakoris§ g gti@za%ja a villanykapcso | - k a t |
fert tR e ra2 - kilincseke ® ta¢, | @ret tatoz- s&8m2 t -elgb@lgntyTzet ®t ;

napi gyakorisS g gtak&#ja a tand- i®& t arndszalokat & sz® &ket, rendk? v gdethen az
aszalok lapi§ fet tRen 2 t i ;

ko t essiye a tatermekben & afolyos: konelhelyezett szzm® g y Ed®lyeRrendszeres ragse,

tisz?t R;

porsZ \zzaaszR yegekd, szzks®y szerint f° lerk apakett§ t ;

SzZ;kSRy szerint © n i &tarteremben & afolyos: 1 ViRvir§ gkat;

nagytaka?sst v @z anysri, t tavazi sz, atben elv@zi folyos: tréel @ek s/fo IsSSta,

fég g 9°nknos8&s8 tapadok®falbuko | si4o Is&8t ;

anagytaka?8soki &#k8 b 4 at ° hdka%-valk°z> eni az | ga Ffsadreintazt a
eg®z ® ¢, | erdv®yzi az abbkok tisz?t B t ;

anagtaka8sok a | k adl inaFelettesautas?t8sa szerint i aszok8osn § | sabbangv@zi
mindazokat afeladaokat, amelyek napimurk8 j § hrimznak;t a

ahasm 8tbnk? v gahermekben lekapcsolja avillanyt, taka® &sanb 8 naivZkzel, elektromos
energi 8val;

folyamatcsan figyelemmel k2s®i az in®@m®&vy napim Kk @e sor§ rkeletkezett, a biztons§ g o s
murkav @&t vesz®yezt el iRb Sakt jelti akarbantat: nkaszzks®eset ®an f el et t e s
a port8sok t8voll ®t e vagy egy®b irs8ny¥v el
porta¢sgyeletet is el kell |1 8tniuk.

o Po Po Po Bo ToToBe o Do Do DoTooe Do

Jénd s§ g
A amurkaszrzR @®en meg h @ozo8 murkab®,
A avonatka- jogsza b §Kbandll e t Brhuekgv®elmi sza b gadtbgnre gtett v @ Bzk®z° k .

6. 6. A tan?2t 8si - r 8k, -rak®©°zi sz¢net el

6.6.1. Az oktatS & anevel®&aPeda g - grogeain, a Helyi tanterv, valamint atant8rgyfeloszt8ssal
°sszhangbanlev Reti - rarend dapj8 rt ’@ik a pedag- gusok vezet®®rel, a kijel® It tantermekben.
Atand8si r8nkav¢li foglalkoz ®k csak akltelezZRtan48si - r8k megtart8sa ut8n, rendkv¢li esetben
(igazgat i- enged®lyel) azok elRt szervezhet IR

6.6.2. A tant8s -r§ kdRartama45perc. A sz ¢net ek 5 ,A kGe®gel®spe
H8zirend tartal mazza.

6.6.3. A tan%8s -8 K8togass8ra csak az int® Mm@y vezet Rj e eagdd®ya tA tanassi - r&k
megkezd®y, kut8n nem zavarhat k, kiv®elt indokolt esetben az igazgat- tehet. Amennyiben az

i nt ®zm®nyvezetR vagy helyetteseil - r 8Ak°tel&R o0 g a
orvos ® fogorvos vizsg Btok azi nt ®z m® rEljelvelere enged®ezdt idRoontban & m: don

t° rt@hetnek, lehetRs®y szerint Ygy, hogy a tant8st min® kev&b®zavarj 8k.
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6.6.4. Az - rak®zi sz¢netek rendj® sz¢ksR) szerint beosztott pedag- gusok fel¢gyelik. Dupla - r8k
a di 8kokkal el ®Reetk zbeskiet§san®kgl js arthdt- &.t v e

67Az oszt8lyoz-vizsga rendje, el Rrehoz
kedvezm®nyek

A f@®&i & & v&i tanulm8nyi oszt8lyzatok meg8llapA8sghoz a tanul- nak oszt8lyoz- izsg Skell
tennie, ha:

a) azigazat- felmentette atan- rai foglalkoz ®konval- r&v®ela-1 ( pl . mag8,nt anu

b)az igazgat:- enged®l yezte, hogy egy vagy t°b
il etve az el R2rtng§8l revidebb idR alatt teg

c)ha a tanul - el Rrehozott ®netg8s@®gygb: -Vizsgsgt Kk

degy tan®vben 250 -r8n8l t°bbet mulasztott,
|l et ®t el ®nek | ehet Rs®g®t ;

e)ha a tanul - hi8nyz8sa egy adott 8%z imemgdrad taic
a nevel Rtteasgta¢gdlteat mmeegm az oszt 8l yoz-vizsga | et

| R2r hatj a,

ff 8tv®t el n® az iskola igazgat - e
u s8g el Rtt te

j a
gga tanul - f¢gggetlen vizsgabizott
Az @), b), ¢), g) esetben, ha atanul- k@®&®ek e r ¢ | (pl.subleg szer@n®felvenni avslaszthat-
tant8rgyat, elRehozott vizsgst szeretne tenni, sth.), akkor a tanul- k feles az oszt8lyoz- izsga
kitTzott idRpontja elRt legal§ob 10 nappal az oktaSsi igazyat helyettesn® a vizsgSra jelentkezni.

Az igazgat- h e | yageteritke R °sxzegz®se ut8n kijel®li a vizsgabizottsggot, meghat8rozza a
vizsga idej® ® hely®.

Az atanul- , aki elRrehozott ®etts®yi vizsg8ra jelentkezik, elRzetes 2r&sbeli k@elm®e k& nap igazolt

t8voll ®et kaphat az elRrehozott @ettsRyi vizsg8raval- tekintettel (egf e | k ®s z ¢ | ®si  nap
®rett s®gi . A k®elangbanyjtesstpkf vet ) R8voll®e igazolt hiSnyz8snak minRs¢l. Az
enged®y n®k¢li vagy ut- lag igazolt t8voll @ igazolatlan hi8nyz8snak sz §&.

Egy vVvizsgai dRszakbant alneaqifyealgj8ebb 2 eegf Bl yosm

®vfolyam anyag8hb- | csak rendk?zvygl i ndokolt e
Az oszt8lyoz:-vizsga k°vetel m®Enyeit a szaktan
A Vvizsgat ams&r eyt ersk ®nt i k°vetel mdnyeit az 1is
anyags8t | egk®@gRbml dletljlker tlas ®vi anyagot febr
Oszt8lyoz-vizsga napj 8&8n a tanul - k®rel m®re m
A k©°zi snyearketois ztt8rlgyoz - vi zsg8ja eset ®ben 2r 8s
mat emati ka tant8rgy, valamint az informatika
Az 2r8sbeli vizsga idRtartama tS8rgyanhk®om ®s
60 perc Egy napon | egfeljebb k®t 2r 8sbeli v
A sz-beli Vi zsgst az iskola tan8raib-| al ak
k®rdezR tan8ra | ehet Rl eg a Rkie§k axzz algtazm&rnta Iv
|l 8tja el. A vizsg8n az el n°k°®n ®s a k®rdezR
jelen lennie.

A sz-beli t®tel ki dolgoz8s8ra min. 30 percet
max i m8I| i s idRtartama t®telenk®nt 15 perc. T
fel k®sz¢gl ®si i dRvel. V®gsR oszt8lyzat gt a di
Az oszt8lyoz-vizsgs8r | jegyzRkonygverttr kel &p b
bi zony2tv8§nyba a megfelel R z8rad®kkal be kel
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y adott tant&8rgy
g8val teljes2tette, WP/ Nagk®e
z adott tant8rgy -r8inak | 8tog

Ha a tanul - e tanul m8nyi k °
oszt8lyoz- -viz
t

ment es?2the

g

S

a
Ha tov8bbra is tanul ni szeretn® az adott ta
v8lasztott t8rgynakBr@snRs¢la, k®vedet m@®ny8kat e
Ha nem k2v8nja tov8bb tanulni az adott tant§
tant §rgyi r8§ra val - k®sz¢ |l ®ssel az iskol 8ba
A tan-r8k | 8tega®8§s@rdek®Pbemegnteaenul -i k®rele
il letve az erre t°rt®nNR jelentkez®st a nevel
Nem tehet mentes?t®s ®rdek®ben oszt8lyoz- -viz
-az adott t8rgyb-18hhk el RgR) f &I ®d m@ny il egeam ®!
-tanul m8nyi 8tlaga az el RzR tan®v v®g®n, il |
-val amely tant8rgyb-I| bukott;
-a vizsga ®v®ben az adott tant8rgy t®mazS8r - -
-azadott ant 8rgyb-1 szaktan8ri figyel meztet®se Vv

6.8. Az int®zm®ny nyitva tarts8sa, az I

Az iskola szorgalmi idRben reggel 7.00 - r&:1 20.00 - r8ig van nyitva. Az int&m@ny tanASsi
sz;, gtekbenT me gh at 8 r o z 0 ggyeletinmendoszerntotant nyitva munkanapokon 8.00 71
12. 00 Azisk@& sgombaton, vas8nap & munkasz¢neti napokon i rendezv@yek higny8ban
iz ®a kell tartani. A szok8sos nyitvatart&s rendtR val €lt@&sre | eseti k@elmek alapj8n i az
igazgat- adenged®yt.

A k°zoktat8si int@&m@inyel munkavsllal- i & tanul- i jogviszonyban nem 8lI- k (kiv@&ve az iskol8ba

j&- tanul- k sz¢leit & afenntart k®viselRit) i vagyonbiztons8gi okok miatt csak k2s®Rvel, ®& csak

az elfoglaltsgguk idej@etart - adhetnak az @¢ letben. Az @¢letbe val- bel®@®¢, kokap or t 8 n § |
kel l | eragukett e ni ¢ k

6.9. Az int®zm®ny | ®t es?2t m®nyeinek ®s

6.9.1. Az iskola® letet c2mt8bl§ &, az oszt8lytemmeket & szaktantermeket a Magyar K°zt8&sas§ g
czmer @l kell €l§tni. Az ® leten ki kell tTzni anemzeti lobo gt,-azEur- pai Uni- z8sz15j§ .t

Az iskola minden munkavsllal- ja® tanul- jafelelRs:

A atTz- & balesetv@&elmi, valamint munkav®&lelmi szeb8lyok betart§s§ @

A ake 0 s®yi tulajdon v@&lelm® ® §llapot8nak megRz @& @)

A az iskolarendj@ek, tisztas§g8nak megRz @)

A az energiafelhaszn8l§ssal val- takar@oskodss®t,

A atTz- & balesetv@&elmi, valamint munkav®elmi szeb8lyok betart§&s§ ®

6.9.2. A tanu- kaz inPm@y |Restm@wyeit, helyis®eit csak pedag gus fel¢gyelettel
haszn8lhatj8k. Az iskola tantermeit, szaktantermeit, k°nyvt&r&t, tornaterm®, sz8mA8stechnikai
felszerel®seit, sth. a digkok elsRsorban a KK dleZR ®& a v8laszthat- tand8si - r8&kon haszn8lhatjsk. A
foglalkoz ®kat k°vetRen 1 a tanterem®t felelRs vagy a foglalkoz & tart pedag- gusfeligyelete
mellett T lehetRs®y van az iskola minden felszerel &&hek hasznSlat8ra. A szaktantermek, k° nyvtsr,
tornaterem, stb. haszn8lat8nak rendj® a h8zirendhez kapcsol- d - belsR szab8lyzatok tartalmazz8k,
amelyek betartS8satanul- nk ®& apeda g usgk sz8m8ra kP telezR
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6.9.3. Az egyes helyis®ek, |@esstm@yek berende z=a®, felszerel®seit, eszk®zeit elvinni csak az
igazgat- az i gazgat  -helyettes vV a geyiged®y®vel,s gtvadti k ® p 2
elismerv@y ellen®en lehet.

6.9.4. Vagyonv®elmi okok miatt az ¢resen hagyott szektantermeket, szertSrakat z @i kell. A
tantermek, szetSrak be z288a az - r&t tart -pedag- gsok, illetve T atan#8si - r8kat k°vetRen 1 a
tedhnikai dolgoz: k feladata.

6.9.5. A Di K8nkorm8nyzat az iskola helyiSRyeit, az iskola berendez ®iti azi nt ®z m®ny v e z
vagy a di 8k®°nkor m8wmeyzzeamaR egpetet® ktSn k £ahaflos eshg hatja.

6.10. A doh8nyzS8ssal kapcsol atos el R21

Az int&zm@yben 1 ide®tve az skolaudvarst,a z i s k o | a k a pugar¥gel: IRt ®azb m®
iskolaparkol- j§ isT atanul- k, amunkavsllal- k & az int® m@&ybe |8toga- kKiem doh8nyozhatnak.

Ezt tilt- t8bl 8k is jelzik. A jogszab8ly me
bej 8ratok k°zel ®ben, a fRYWtvonal ak ment ®n re
arra j8r-k. Ez®rt az iskyplheherBt ®gekk®pl j &K
tov8§bbsg, hogy a doh8nyos dolgoz-k ®s di 8kok
el R2r 8sok betart8s8ra.

Az int&m@yben & az iskol8n kav¢| tartott iskolai rendezv@yeken tanul- ink sz8m&a a doh8nyz &

® az eg®zsRyre k8ros @vezeti cikkek fogyaszt8sa tilos! Az iskol8ban ®& az azon k?v¢l tartott

iskolai rendezv@®yekre olyan tanul- taki i az iskol8ban, iskolai rendezv@yen szolg8latot teljestR
szem®y megA®&e szerint 1 eg®zs®yre Srtalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hat8sa alatt 8ll, nem
enged¢nk be. Ha t8voll@e mulaszt8snak sz 82, at8voll®et igazolatlannak tekintj¢, k .

Az int&m@&y munkav8llal- i, az int&m&nyben tart- zkod- vend®ek sz8m8ra a doh8nyzS&s tilos.

6.11. A tamelgeh Rz®®s®VeEek kapcsolatos f

Baesetv@&elmi, munkav®elmi oktat8st kell tartani minden tan® elgf®& azon tant8rgyak
tan§rainak, amelyek tanul8sa sor&n technikai jelleg Thalesetvesz®y lehet $®ye 8l o nn. llyen
tant8rgyak: fizika, k@®nia, biol- o, sz ®A8stechnika, testnevel® |, egyes szaRmai
oktat8s megt® ri®t® az oszt8ynapl- ban dokument8ini kell. Az egyes szaktantermekben @v@yes
balesetv®lelmi elFr&sokat belsR utast8sok ®& szab8lyzatok tartalmazz8k, amelyeket a tanul- kkal a
szektangr atan® elej® k° éles megismertetni. Az ismertet®en jelen nem I&R tanul- k sz8m8ra

p tl-lag kell ismertetni az elF¥r8sokat. Az iskola szZ8m% g®peit |, i nt er atenul-kwsakt 8§ b |
tan8ri fel¢gyelet mellett haszn8lhatjsk |, ki v®telkttz&8sf blagasng8hatra ¢
k®peznek.

K¢l° nbalesetv®@elmi, munkav®elmi t§®&oztat-t kell tartani a digkok sz8mSra minden olyan
esetben, amikor a megszokott- lelt®&R k°r¢Im@iyek k°z° tv@yeznek valamely tev@enys®yet (pl.
oszt8lykirgndul8s, munkav®z®s, stb.). A t§®&oztat8&st a foglalkoz & vezetR edag- gus k°teles
elv®ezni ®& adminisztr8ini.

A tanul- balesetek begjelent®e tanul- ink & apedag- gusok sz8m&ra k° d¢lezR Az a pedag- gus, aki

nem jelenti az -r§8n t°rt@®t balesetet, mulaszt € k°vet e. A balesetek jegyzRk®nyvez &,
nyilv8ntart8&s& & a korm8nyhivatalnak t R@&R megk¢ld®BR az igazgat- 8ltal megbzott
munkav®elmi felelRs \v®&yzi.

A peda g usgk ®& egy® murkavéllal- k sz8m&ra minden tan® elej@ tTz-, baleset-, munkav&iel mi
t§&oztat -tart az int&m@&y munkav®lelmi felelRse , vagy az arra ill et ®k
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A munkav®elmi felelRs megh?z8sa az int&m@y vezetR@ek feladata A t§&ozta t@YR &
tartalm8&t dokument8Ini kell. Az oktat8son val- r&zv®elt az munkav8llal- k al&8sukkal igazolj 8k.

A ped a gusokja tan?8s -r§ ka a z talg|k@z2tett, § | t ddsm8kl n i tkcAnika§jne | | eg T
esk 2k (pl. hRsug8rz-, ventsakki Senged®lye viheiik le8 c s |
Az eszk® aesz®ytelens®@ek meg 8al (183a az int&m@wyvezet R ask®fe, aki sz ks®y eset ® n
szakember ta§ Kiadat v@em ®yhez k° t haz £sik®z - rai hasm §t§ BA ped a g sok &ithl

k &%tet nem technikai j e | |pedgaly - @sikdz? ka tartt § srfkon korl 828 s @ hk ¢ |
hasm§ | thka

6.12.Ami ndennapos testnevel ®s szervez®se

Di 8kjaink sz8&8m8ra ai petdagv®ngi pt &g rh&estua k° tr
t r

testnevel ®si - r 8t artal maz, amel ybRI het.

szervez¢gnk.

A 4. &5, testnevd® 8-t i 8§ k pZ&nr@akz  a fenglldentbiztostjuk:

Al -rgbamramdben meghat 8rozott al kal makkor
t°megsport foglalkoz8son vesznek r®szt, va
A2 -rg8bhamaraemdben meghat8rozbogl al katz éaéhkove
k°telezRageig®ggek ®s | ehet Rs®gek f¢sgggv®ny

A ake¢ $Rszakoszt 1§okban igaolt, versenyszerTen sportol-  tl-a kaz® nr8 aszkosz Igban
t ?@& Rportol8&ssali ak®znevd®it ¥ @yben meghagrozott tatalommal beszerzettigazo | 8 s
benyY.tgs8val.

6.13. A tanz2t 8§8si -r8n k2zve¢egli egy®b f o
Aziskola ¢ nepi mTsorainak, megeml @4@&einek terveit az ® gs murkaterv tartalmazzaa  sofl
dkB2ABRM®fe e Ipddsa g - gegnevez®&® M. eAz ¢, nepsRyeken az iskola tand- i ®s f RS
pedag- Hgiemdaiaz EVMSz& asz- Bl utasit8sok szerintimegfel e 9 thR® ken & rendben

ke tessk megjelen ni . Az iskol ai cnneps®gekr RI csak

f R8I 1 8sY¥% pedag:-gus.

A versenyeken va | r&sav®el ad i 8§ k k@pess@ydinek fejlesz @ c 1Bzza.

A tand- kint&m®yi, v&ros, kist r@R)i & orsz8gos meghirdet P versenyeken vehetnek r&szt,

szakt arn fRlk &A@t iylle ® ® v & meghirdetett asz8 g ovarsenyekre a felk&Zt®&®t, a
szervez&B®t, arevez&Rt a versenyekben ®rintett szaktans

A felz&k- ztat8sok, karepet 1Ssok c Iga az dapk Eess®ek felesz® & a tanevi
kevetelm@yekhez va | felz&k- ztat8s. Akorrepet I8stazigag a §thimeg lxdttped a g - gtja.s t ¢

AMTvVv ®sGa@it § baazn ®ves munkat er vebdbeem meytergehdttit &lr 02zt o

sorozatt es zi | ehet Rv® a k®pzRmTv®szeti munk§k me
MTv®szetnek A BaddRs@yERRBci®yiSssaa sz ak k ®p heBsttes i g
8l tal arra kijel©°lt pedag-gus feladat a.

Moz 18 t dagskeret @b a tand- k® wmte legfeljebb k ®filmet tekinthetnek meg iskolai
keretben.LehetRs®y szerint olyanfilmeke kell v8 Iszan, amelyek a tand- kkultur§ik, rtt @mi
vagymV @eti ismereteit b Rtik, & dkalmasak arra, hogy szak- r&kon, vagyaz osz I1§fR nkP - r§ n
k°z° sen megbesz®ve tanus8 gkkal szo | Igrsak a kO z®iskol8s koroszt 1§ sz8 nrg. FelelRse a
mozg-®®pani m8ci - k®s z2 tvRe zseztaRkj emunkak®z°ss®g
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A Ak°rt ernaasmkidinn® vend®kk arecdretzesknkt az ®ves munka
napokon. A k¢l sR ® bel sR szerepl ®sek, konce
a feladattal megb?2zott zen®sz geédagrguspa Vel

A Szervezett k¢lfe | ckapcsolatok r® wi®a tand- kjobban em® vy gek a tandt idegen
nyelvekben, megismerhetik az adottorszZ8 g b@& mmberekd. Ezek sor§ rk° zvetlen tapazaatokat
szerezhetnekazEur- p & n iors8 gra Bk ¢ | f Rtdt&d int&m@wyekrR K¢ f° | wtaz8sok az
igazg a enged®y®vel & ped a g - vezet®® M, @ sz, | Rokz8 jrulBs8val szervezhet Rk .

A A tanulm8nyi kir&ndul Sag iskolai ®et, ak®z°ssRyek kialak&s§ n a® fejlR @®ek szerves,
p - lhatdlan r&ze. Ez®t az iskola mindent megtesz a kir§ n dsok i Sgny®@s & egyben olcs:
megszervez®e ®& o brha@entes leboryolt € ®dek @en. A tandm8yn kir§ n dsokl 8
szervez®&®nek & leboryolt 8B ak k ®&seit igazg a tutasit§8sbankell sza b §zniy o

6.14.At an-r 8n Kk2vg¢li szem®l ysz8l Il 2t8s el
A A tan-r&n k2ve¢li, szem®lysz8l1l2t8gssal egyl
®r dek®ben a szervez®ssel vagy a sz8lIl2t8ssal
nyil at koazzat ot azk8 s szervezRje arr - |, hogy a
megfelelnek a hats8lyos el R2r8soknak, valamin

®s rendel kezi k ®rv®nyes okm8nyokkal

A A szerzRd®sek megk°t ®sekor az utaz8§s szer
t°rt®nNR utaz8s nem fejezRdi k be este 23 r 8i
®r dek®ben meg kel szak2ttaritti£jijdRIs8Zdanr a «
pi henRt kell tartaniuk ugyanott, ahol a di 8Kk
A Az int®zm®ny vezetRj®nek, vagy helyettesc
inform8ci-val az utargsBan he®§(}s1z\’%'eeRkRRL, r a
teljeskeorT utaslistg8val, amelyen szerepel nek
A A tanul -k bi ztons8ga ®rdek®ben, a gyer me
kezel ®s®r e tad8k8szefrRezRa®nek, Vagy/ ®s a k?2
t 8 ®koztat8§s kell adni az utasokt-l el v8rt m
®s szell RzRny?2 1] 8sok, v®szkij 8rat, peguy Bzl

vesz®l yhelyzetben.
A Az at k°zben bek°®vetkezR esetl eges forgal
t 8 ®koztatni kel

7. Az int®zZm®ny nevel Rtest ;| ete ®
7.1. Az int®zm®ny nevel Rtestg¢l ete
711.A nevet Rt et defin2ci - ja

A nevelRestélet T a k°znevel®& torv@&y 70. A alapjgn i a nevel®i-okta&si int@&m@ny
pedag- gusainak k°z° ssRye, nevel & & oktai8s k@d®ekben az int&m@ny legfontosabb tang skoz-
®& hat8rozathoz: szerve. A nevelR dst¢let tagja a nevel®i-oktat8si int@&m@ny valamennyi pedag- gus
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munkak®rt bet°ItR munkav8llal- ja, valamint a nevelR ® oktat -munk8t k°zvetlené| segaRR egy®@
felsRfok W®yzetts®y Tolgoz: ja.

712.A nevel Rtestg¢l et jogk®ore

A nevel®& & oktat8s int&m@y nevelRéstilete a nevel & ®& oktat8si k@d®ekben a nevel®si-
oktat&s int® m@&y mT Rd®®vel kapcsolatos ¢ gekben a k°znevel®& t R@yben & mSs
jogszab8lyokban meghat8rozott k@d®&ekben o nt®i, egy®@k@t pedig v@em@yezR & javaslattevR
jogk®rrel rendelkezik.

713.A pedagt @gmustoksi ha®lzwséaztrlk° z

Az int&m®@y pedag- gusai az iskolai k° nyvt&r kO zremT Rd®®vel k°lcs® nz®s formgj§ban megkapj 8k
amunk§ukhoz sz¢, E®estank® nyveket ®& egy® kiadv8nyokat. Az informatik&t tan®- pedag- gusok
munk§juk t8mogat&s8ra egy-egy laptopot kapnak az iskolS8ban ©r®&R haszn8latra Az
int@&m@yvezdRdnt@®eszainta sz 8m2t §st eanumiklg§ kickhdkedr? em@rett @k
haszn § Ipedag- gusok is kaphatnak laptopo t vagy asztal.]l s E&m2a - g @
sz8mA g®peket az iskol8ban kell tartani ® haszn8Ini, indokolt esetbem laptopokat a pedag: gusok
otthonukban is haszn8lhatj8k. Nem sz;ksRyes enged®y a tanSri laptopok & mSs informatikai
eszk®z°k iskol8n kav¢li, a Pedag- @i programban ®s a  Mu szekeplR rendezv@yem
esem@yen, kulturglis mTsorbant R@&Rhaszn8latakor.

7.2. A nevel Rtestg¢let ®rtekezletei, o

7.2.1. A tan® sor8n anevelR ast¢let az al8bbi Sllan d ®@tekezleteket tartja:

A tan@nyitt, negyed®vi, f ® ®@®SrnevhERoReedary ed i ®V i
A f@®i & ® v&)i oszt8yoz- konferencia,

A t§&oztat & munka ekezletek ( s z ¢ ks ®g szerint),

A rendk?v¢li @tekezletek (sz¢, BRy szerint).

7.2.2. Rendk? i nevelRests leti ®&tekezlet havhat- © ssze az int&m@ny |@yeges probl@n8it  ®r i n't
fontos oktat8& k®d®ek, k¢l°nleges nevel®i helyzetek meg2®@e, az iskolai ®etet alaka -
megv8ltozta -rendeletek & uast8sok ®@telmez®e c®j8b- I, ha az a nevelRdst lgt tagjainak
legal8bb 50%-a vagy az int&m@&@ny igazgat- ja sz¢, k®yesnek 18tja. A nevelRést lgt d° nt®&t ig&nylR
®tekezletein jegyzRkenyv k®&z¢l az elhangzottakr- |, amelyet az ®tekedetet vezdR szem®y

(j el l emz Re najegezRk?ngvavezgrratals.) ®s

7.2.3. A nevelRdst¢let egy-egy oszt8lyk® z°ssRy tanuim8nyi munk§j8nak ® nevelts®yi szintj®@ek
elemz &, AtKe®R (oszt8yoz- ®tekezletek) az oszt8yk® z° ssRyek probl®S riak megold8ss t
oszt8ly®tekezleten v®yzi. A nevelRest lgt oszt8ly®tekezlet® csak az adott 0szt8yke z° ssRyben
ta’t- peda gusok k °t el e s e k OxzBlyRtekezley 2,nk® iszerint az oszt8lyfR° ke k
megt®&e alapj8n b8rmikor tarthat az oszt8ly aktuslis probl®&nSinak megt8rgyal 8sa c®j8b- I.

7.2.4.A nevelRast lgt d° nt®seit & hatSrozatait i ajogszab8lyban meghat8rozzek kivRel®el i ny I#
szavazSssal ®& egyszerT sz-t°bbs@ygel hozza kiv&ve a jogszab8lyban meghat§rozott szem®yi
coyeket, amelyek kapcssn titkos szavaz8ssal d°nt. A szavazaok egyenlRsRye eset®@ az igazgat-
szavazaad®nt. A d°nt®sek ® hat8rozaok az int&m@ny iktatott iratanyag8ba ker¢lnek.

7.25.Auguszt ustan@ugn&mni t - ®rtekezletre, novembe |
f ® ®vz8r - ®rtekezletre, ] @priubb®nelSe | e it Ik @
az ®ves Munkat er v b@ehkezldtepagifjazydt-t,a kt Ssvzochelyebese@adAz a
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Fa®kor ® tan® vV&®@ 1 az iskolavezet®s Sltal kijel® It idRpontban 1 0szt8lyoz- ®@tekezletet tart a
nevelRast |gt.

Ha a nevelRdst¢let dnt®i, v@®em@yez®i, illetve javaslattevR jog8t az iskola valamennyi
dolgoz- j& ®intRk®&d®&ekben gyakorolja, akkor munkav8llal- i ®tekezletet kell © sszehavni.

A nevelRast¢leti @tekezletre T tan8 skoz § joggal T meg kell havni a t8&rgy szerinti egyet®t®si
joggal rendelkezR k°z°ssR) k®viselRit is. A nevelRdést¢leti @tekezleten a tantest¢let minden
tagj8nak r@&zt kell vennie. Ez a- | 7 indokolt esetben az igazgat- adhat felment®t.

7.3. A nevel Rtest¢l et szakmai munkak?@©

7.3.1 A koznevel®i t @y 71A szerint a szekmai munkak®z°ssRy r®&zt vesz az int&meny
szakmai munk§j8nak irgny28sshan, terve zs®@en & ellenRz &hen.

7.3.2. A munkak® z° ssBy-vezdR kmeghb?z & hat8rozott idR drtamra |l ebat8b®vr e
me g b azaggzgat- jog kré Az int&m@yben jelenleghatmunkak®z®ss®yv e z et R v an:
Al oszt8&8lyfRn°ki ®s idegen nyel vi

Al ifjwus8gv®del mi ®s di §8k°nkorm8nyzat.

A1 moz-®sk@mi m§ci - k®sz2tR szakos

A2 zenemTv®szet]i

Al k®szRparmiv®szet i

(1 8sd r ®s=adpertbens en a 4. 1. 3

A munkakPelests®g fel adat k°r ®t az 1igazgat -,

igazgat - -helyettes hats8rozza meg.

8 . Az 1T nt ®zZ m®ny. ko z29ss®qgek, a

8.1. Az iskolak®©°z°%ss®g

Az iskolak® z° ssRy az int&m@&y tanul- inak, azok sz¢leinek, az alapav8ny eln® k@&ek & kurat riumi
tagjainak, valamint az iskol8ban foglalkoztatott munkav8llal- knak az ° szessRye.

8.2. A munkavsgllal i k°z°%ss®g

Az iskola nevelRést¢let®R & az int&m&yn® munkav8llal-i jogviszonyban 8lI-
adminisztratdv ®& technikai dolgoz- kb- | 8ll.

Az igazgat- T a megb?zott vezdRk & a v8lasztott k@viselRk segas®®el az al8bbi iskolai

ke z° ssrRyekkel tart kapcsolatot:
A munkak°z°sRyek, munkaWwez%®s NRRg
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Alnt ®zm®nyi tangcs,
A Sz¢ IR munkak® z° ssRy,

A Digke nkormsgnyza,

A oszt8lyke z° ssRyek.

8. 3. |l Nt ®z m®nyi Tans§gcs

Az i skol 8ban a vonatkoz jogszab8lynak, azaz
2013. augusztus 30 i m- dos?2t 8s8nak meg&nelle®dtReesns |2t0 113n.t ®o:
Azl nt ®z m®nyi Tan8§cs az iskola mTk°d®s®nek t o
g§ltal k°zz®tett ¢gyrend alapj8&8n mTkedik. £1®

8.4. A Sz¢l Ri Munkak?®z®ss®g

Az iskol8ban mT kd Rz¢|R szerveze aSz¢ IR Munkak® z° ssRy (a tov8bbiakban: SzM).

D° nt®i jogk® r@e tartoznak az al8bbiak:

A s3i8t szervezei & mT Rd®i rendj@ek, munkaprogramj8nak meghat§roz &,

A a kRpviselet@en elj & szem®yek megv8laszt8sa (pl. asz¢|R szervezetln® ke, tiszts®yviselR),
A asz¢|R szervezetev@&enys®)@nhek szervez®e.

Az SzM munk§j& az iskola tev@enysRy®el az SzM patron8l- tan8rakoordinglja. A patron8l- tan8rt
az igazgat- b%zza meg. A SzM vezd F@®vel t°rt@&R folyamatos kapcsolattart8s®t, az SzM
v@em@y@nek a jogszab8ly 8ltal elFert esetekben t°rnt@R beszaz & ® az int&m@y igazgat ja
felelRs.

8. 5. A Di8k°nkorm8nyzat

A di I8nkorm8nyzat ( D ¥ Kz)iskola di Kgainak @&dekv@elmi & jogRv@yesitR szervezete. A
D ¥ Kv®em@wyt nyilvEnzhat, javasiattal ®het a nevel®i-oktassi int@m@&y mT Rd&®Rvel & a
tanul- kkal kapcsolatos valamennyi k@d®&ben. A D ¥ 3§ tszervezeti & mTkCd®i szab8lyzata
szerint mTkodik. Jogait a hat§lyos jogszab8lyok, joggyakorl&sSnak m- it saj§t szervezdi
szab8lyzata tartalmazza A mT Rd®@hez sz, kRyes felt@eleket az int@m@y vezet jRbiztostja a
szervezet sz8m8ra.

A D ¥ Kv®em@yt nyilvenzhat, javasliattal ®het a nevel®i-oktatss int&m@y mT Rd&®Rvel & a
tanul- kkal kapcsolatos valamennyi k@d®ben.

A digk°nkorm8nyza szervezeti ®& mT RO®i szab8lyza§t a D ¥ Kk®&zi el & anevelRest Igt
hagyja j- v8 Az iskolai dig°nkorm8nyza ®®n, annak szevezei & ml Rd®i szab8lyzaSban
meghat8rozottak szerint v8lasztott digk® nkorm8nyzati vezdR jll etve az iskolai digkbizottsgg 8ll. A
D ¥ Kev@&enys®)® a diSkmozgalmat segiRtan8 t8mogatja ®& fogja ®sxze, akit ezzl a feladattal
a diskk°z°ssRy javaslat8ra i az igazgat- b%Z meg hat8rozott, legf©ljebb t®&es idRartamra. A
digk®nkorm8nyza minden tan®ben 1 az iskola munkarendben meghat8rozott idRben i
diskkozgyTI®t tart, melynek ©sszehd/&s&t a  exeile kezmem@wyez. A digkke zgyTI®s
napirendi pontjait a k® zgyTI®& megrendez®se elRtt 15 nappal nyilv8nossgra kell hozni.

A D ¥ Kzevezdi & ml Rd®& szab8lyza§ az int&m@ny belsR mT Rd@®nek szab8lyai k°z° t t
kell Rrizni. A D ¥ Kaz iskola helyis®yeit, az iskola berendez®eit i az igazgat helyettessl val-
egyeztet® ut8n 1 jelen szab8lyzat 5.8 fejezet®en Zrottak szerint szabadon haszn8lhatja.
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A D ¥ K®em@&yR i ahat8yos jogszab8lyok szerint T be kell szerezni:
A az iskolai SZMSZ jogszab8lyban meghat&rozott rendelkez®einek elfogadSsa elRtt,
A aH&zirend elfogad§sa elRt,

Aminden, az eg®sz iskola k°9z°9ss®g®t ®rintR

A vRem@yek 28sos vagy jegyzRk° nyvi beszerz & ®az int&m@y igazgat- jafelelRs. A jogszabsly
8ltal meghat8rozott v@®em@yezet®en fel¢l az int&m@&y nem hat8&oz meg olyan gyeket,
amelyekben a d° nt® elRt k°telezRkik®ni a Digk° nkorm8nyzat v@em@ny®.

8.6. Az o0szt8lyk°z°ss®gek

Az iskolali k°z°ssRyek legalapvet 1B szervezete, a tand8si-nevel®i folyamat alapvetR csoportja
DO nt®si jogk® r@e tartoznak:

A az oszt8ly diskbizotts§g8nak & k®pviselj@wek megv8lasztssa,

A keldettek deleg8i8saaz iskolai digke nkorm8nyzatba,

A d°nt®s az oszt8ly bel ;gyeiben.

Az 0szt8lyk® 2° ssByek vezetRe: az oszt8lyfRi°k
Az ozt8yfR°k °t az i s k ol a komzet@va ti &z iGagat| 2zkba meg minden tan®
Yhius8ban az al 8bbi el veket figyelembe v®ve:

szakmai, hivat8sbeli r8termetts®g;
afelmenRrendsze elve;

-rasz8mok ar8nya, tant8rgyfeloszt 8s;
pedagl gusn hel t s®g;

mag8n®l eti esem®nyek (pl. v8rhat:.- sz¢l ®s
egyebek.

Az oszt8lyfRh°® Keladatai & hat8skre:

A Az iskola pedag- @i programj8nak szellem@en neveli oszt8ly8nak tanul- it, munk§a sor&n
maxim8lis tekintettel van a szem®yis®)fejlR @ jegyeire.

A Egye tmT R ik az oszt8ly diskbizotts§g8val, segii atanul- k° z° ssRy kialakul 8s&t.

A Segi & koordinglja az oszt8lyban tan- pedag- gusok munk§j&. Kapcsolatot tart az oszt8ly
sz¢ IR munkak® z° ssey®vel. Figyelemmel k2s®i a tanul- k tanulm8nyi elRmenetel®, az oszt8ly
fegyelmi helyzet®.

A MinRsti a tanul- k magatart§s§t, szorgalm&t, minRsA®s javaslatst a nevelR ést lgt el®terjeszti.
Sz |R @tekezletet tart.

A Ell&tjaaz oszt8ly8val kapcsolatos ¢gyviteli teendRket: digit8lis napl- vezd®e, ellenRz ®, f@®vi
® ® V@i statisztikai adatok szolg8ltat8sa, bizonytv8nyok mega8sa

A E| v ® gowBbbtanal§ssil kapcsolatos adminisztr&ei t; igazolja ahignyz8sokat.

A Segi & nyomon k° veti oszt8yak felezRorvos vizsg8lat§.

A Kiemelt figyelmet fordXx az oszt8yban v@&zend Rifj¥s8gv@elmi feladatokra, kapcsolatot tart
az iskola ifj/s8gv®lel mi felelRs®vel.

A Tanul- it rendszeresen t§j@&oztatja az iskola el tR8ll- feladatokr- |, azok megoldS§sSra mozg- <&,
ko zremTk® ik atan- rén kaveli tev@enysRyek szervez&seben,

A Javaslatot tesz atanul- k jutalmaz8s8ra, bentet@®e, seg®yezBRe. R&xzt vesz az oszt8yfRP k
munkak® z° ssRy munk §j8ban, segai ak® z° s feladatok megold8s&t.

A Rendkav¢li esetekben - r& IS§togat az oszt8lyban.
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8.7. A sz:;®RkekIltRhoRHK -tk§j ®koztat §s8nak

8.7.1. Sz¢ IR ®tekezletek

Az oszt8lyok sz¢IR ®@tekezlet® az oszt8lyfRn°k tartja. Az iskola tan®enk@nt legal8bb k® sz¢|R
®tekezletet tart. Ezen t¥al felmer¢|R probl®n8k megold8sa c®j8b- | az igazgat - az oszt8lyfRCk
vagy a sz¢|R munkak®z° ssRy eln® ke rendk?v¢li sz¢|R @tekezletet havhat °sze  ssfevont sz¢ IR
®tekezletet az igazgat- havhat ©ssze.

8.7.2.Tan&ri fogad - r8k

Az iskola tan®enk@®@t T az igazgat- Sltal kijel° It idRpontban i n ® glkalommal tart fogad- - r&. A
fogad - r8k idRdrtama legal8bb 90 perc. Ha a pedag- gusoknak nem siker¢lt minden sz¢|Rvel
meghesz®®@t folytatniuk, afogad- raidRdrtamaazigazgat: °© rd®se alapj8n maximslisan 30 perccel
meghosszabbhat - .

Amennyiben a sz¢IR gondviselR a fogad - r&n k2v¢li idRpontokban k2v8n konzult8ini gyermeke
tan8r8val, akkor erre 1 a rendkv¢li eseteket leszZ8mva i telefonon vagy elektronikus lev® tjSha

t° rt@RidRpont-egyeztet® usnker¢lhetsor. Mi nden pedag-gus k°tel es
ami kor el ® hetR, ez a tan8ri szoba k°zpont:
di 8kok el l enRrzRj ®be bejegyzett.

8.7.3. A sz¢|RK 8sbeli t§j®&oztat8sa

Az int®zm®ny vezet Ri, a szaktan8rok ®s az o0:
el eget t8) ®koztat g§di- |k ftoklozzadtotsa@phlervela.e hh@ I
napl - kkal p8r huzamosan. Ct meemneelt RK etlgi wrd tnadlk oRst
2018/19es t an®vt RI megszTnik a pap?r alap¥% napl
A sz¢gl Rvel val - kapcsolatfelv®tel telefonon

874A di 8kok t&8j ®koztat8sa, o0szt8lyoz§8sa

A pedag- gus a di8k tudssSnak ®t@&kel®e c®j8b- | adott osztSlyzatokat az @t@el® elk®z:|t@

kovet RanS&si - r8n, sz- beli feleletn® azonnal k° dles ismertetni a tanul- val. A tud§ $olyamatos

®t&kel ® c®j8b- |If@R@ente minden t&gyb- | legal8bb a t8&gy heti rasz8m8&n8 eggyel t°hb,
oszt8lyzatot adurk. E szab8ly al-| a heti egy - r8s t&gyak kivRelt k@&eznek, e tSrgyakn8l is

sz¢, B®es al e g a h&®m dszt8lyza megl®e a tanul- le 2888hoz. Az oszt8lyzatok sz ®8nak
sz8mbav®ele a z el | enRr z RnaplkelenRy @or ®r#ik. aT®na zr-§ dolgozatok
mega8s8nak idRpontj&r-1 az oszt8lyt (csoportot) legal8bb egy h®&tel a kijel°lt idRoont elRt
t§@&oztani kell. Egy napon maximglisan k® (lehetRs®y szerint csak egy) t@®naz8r- dolgozatot lehet

Fatni.

A tanul- egy r8sheli vagy sz- beli felelet®e (magyar nyelv & irodalom 2r&sheli kivRel®vel) csak
egyetlen oszt8lyza adhat .- T°rt osztSyzatotnem adunk. A t ®maz §r - dol gozat
®r demjeggyel ®rt®kelj¢k, viszont azokat k®ts
el ker ¢l ®se v®gett a t®maz8r- oszt8lyzathzkat
a8sheli sz8Monk@®ek, dolgozaok java8sst k& h®en bel¢l el kell v@ezni, a dolgozatokat ki kell

osztani. (Az ®rt®kel ®st r®szl|l etesen a Helyi tant
A tanul- t ®tesXeni kell a szem®y®vel kapcsolatos bentet K& jutalmaz: int® ked®ekrR. Minden

digkot megillet a jog, hogy a szem@y® ®@intR k@d&ekrR, d°nt®&ekrR t§®&oztat&t kapjon
ozt8yfR° k@R, szektan&& |- vagy a d°nt® hoz-j& |: A diSkk°z°ssmyet @intR © rd®seket
iskolagy TI®sen, valamint kif¢, gesztett hirdet® formgjSban kell a digks8g tudomss&ra hozni.
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Az igazgat- ® a nevelRest¢let sz¢, B®y szerinti gyakorisSggal iskolagy TI®en tart kapcsolatot a
diSkokkal. Az iskolagy TI®en r&zt vesznek az iskolatangrai is.

8.7.5. Az iskolai dokumentumok nyilv8nos<iga
Az int&m@y alapvetRdokumentumai az al8bbiak:
A Alapx- okirat (Szakmai alapdokumentumm)
A Pedag- giai program,

A Szavezdi & mT Rd® szab§lyzat,

A H&zirend.

A fenti dokumentumok nyilv8nosak, azok az igazgat- i irod8ban szabadon megtekinthet IR illetve
(az alapa- okirat kiv@el®el) megtal8lhat k az iskola honlapj8n. A hatS8lyos alapa- okirat a
www.kir.hu  honlapon tal8lhat- meg. A fenti dokumentumok tartalm8r- 1 T munkaidRoen T az
igazgat- vagy az igazgat helyettes ad t§®&oztat8st. A h§ endet minden tandv8nyunk & sz¢lel
sz8m8ra a keiratkoz &or, illetve ah8zirend I@yeges v8ltoz Skor Sadjuk.

8.8. A k¢l sR kapcsolatok rendszere ®s

Az elRzRekben emlZett szervezeteken kv¢l az iskola rendszeres munkakapcsolatot tat fenn a
tanul- k iskolareg®zs®ycgyi €ll8t8s8 thiztost- szervezettel. Az iskolaeg®zsRy gyi ell 88t
SzombathelyV8ros Polg8rmesteri HivatalS8nak tS8mogat8s8val a fenntart - iztoBtja. Az iskola
eg®zsRy gyi szolgSlat szakmai ellenRz & az C lami N®eg®zs®) gyi & Tisztiorvosi Szolg8lat
V®&jzi. A kapcsolattart8st az iskola igazgat- ja biztosja az al8bbi szem®yekkel:

A az iskolaorvos,

A az iskolai v&iRnR

8.8.1. Az igazga: ® az iskolaorvoskapcsolat8nak rendszere

Az iskolaorvos feladatait a K°znevel®i t°rv@ty, & az annak v®rehajt8s&t tartamaz- 20/2012.
(VII1.31) EMMI rendelet, az iskola-eg®zs®)¢, gi ellSt8sr- 1 sz- - 2 688/ (IXB.) NM- rendelet
szerint v@yzi.

Az iskolaorvos elv®@yzi a hat8lyost R/@yek ®& jogszabSlyok alapj8naSz a k g i mand-zneku m t
rendszeres eg®zsRy gyi fel¢gyelet® & ell &8st (a KOznevel®i t @y 25.A (5) bek. alapjgn).
Munk§&t szakmailag az C lami N@eg®zsR) gyi & Tisztiorvosi Szolg8lat Rendes v&osi tiszti

fR ovosa irgny?ja & ellenRzi, akinek munk8ltat- ja SzombathelyV8ros Polg&rmestere. Az
iskolaorvost feladatainak ell 8t8s8han segi az int® m®y igazgat- ja, a k° zvetlen segaR munk§&t az

igazgat helyettes vyzi.

Az iskolaorvos munk§j8nak ¢temez®&R minden ®& szeptember 15-ig egyezteti az iskola
igazyat jSval. A diSkok szTrRvizsg8lat§nak tervezet® okt- ber 15-ig kif¢, gesrti a tan8ri szob8ban.

8.8.2. Az iskolai v&IRRfeladatai

A A v&RR munk§j8nak vRyz&e sorn egyttmT R ik az iskolaorvossal. EIRsegi az iskolaorvos
munk§i&, a sz;, kRyes szTrRvizsg8latok ctemez @. Figyelemmel k2s®i a tanul- k eg®zsRyi
8llapot8nak alakul&s&t, az elFRrt vizsg8latokon val- megjelen®y, &, leleteik megl®@R. Elv®yzi a
sZirRvizsg8latokat megelRzR  elenRzR m®@®®seket  (v@nyomSs, testsidy, magasssg,
hall8svizsg8lat stb.).

A A v&RR szoros munkakapcsolatot tart fennaz int&m@ny igazyat helyettes@vel.

A V®yzi a disks8y kor@en a sz¢ksRyes felvil§gost: ,eg®zs®nevelR munk§t, oszt8lyfReKki
- r8&kat, elRad8sokat tart az oszt8lyfR° kkel egysttmT Rdve.
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A Heti k® - r8ban fogad - r& tart az iskola diSkjai sz ®&ra.

A Figyelemmel ks®i az eg®zs®y gyi t@®n§Ys filmeket, k°nyveket, foly- iratokat, azokat
mindennapi munk§j8ban felhaszn8lja

A Munkaidej@ munk8ltat ja, Szombathely 8ros Polg&rmestere hat&rozza meg.

A Kapcsolatot tart a segX® Rint@&m@nyekkel (Pedag- giai Szakszolg8lat, Drogambulancia,
Csal8dsegaR Szolg8lat, Gyermek|- I®i Szolg8lat, stb.).

883.1 fj us8§gv®del mi fel adat ok

Az int&m&y figyelemmel k®i a tanu-k vesz®yeztetettsRy@®ek megelRz&sRvel &
megsz;, ret®®vel kapcsolatos feladatokat. Az ifjYs8gv@elem az int&m@y °szes lgoz- j8nak
alapvetRfeladata. Ennek v @®e sor§ raz int&m®@y vezet jBR a 20/2012(VIIl.31) EMMI rendelet
69.A (2)/f bekezd®®en meg h a@oro feladaok ell§ ts8fa gyermek- ® ifj¥a8 g @imi fel esl bR z
meg a feladaok koord i I8s®al. A gyermek- & ifj¥/s8gv®elmi felelRs kapcsolatot tart fenn a
fenntart -8ltal mT Rdtetett Gyermekj- @i Szolg8lat szekembereivel, illetve a gyermekv@lelmi
rendszerhez kapcsol- d -feladatokat ell§t- m8s szem®yekkel, int&m@nyekkel & hat sggokkal. A
tanul- anyagi vesz [geztetetts®ye eset® kezdem@®nyezi, hogy az iskola igazgat ja inddson elj8r8st
rendszeres vagy rendkv¢, il gyermekv®&el mi t8mogat&s meg8llap28sa ®dek@en.

9 . A tanulkezelgiyse®wmeelk kapcsol at os

9.1.Atanul- hi &% sgazol8sa

A tanul-i hi8nyz8ssl kapcsolatos szeb8lyoz8 a H§ zend feladatk®re. Szab8lyzaunkban a
h&zirendben foglaltak kieg®zA®e, a hi8nyz8sok & k&®ek egys®es elbr8l8sa @dek@en elj &r8si
szab8lyokat r° gz ¢ nk az al8bbiakban.

9.1.1. A tanul- k°teles a tan%8s -r8kr- I®& az iskola 8ltal szervezett rendezv@yekrR v a |
t8 vimarad8s8 t a h8zirendben meghat8rozottak szerint igazolni. Az igazl8sokat az
oszt8lyfR° k atan® v@&®g k° dles megRrizni.

A mulaszt8st igazoltnak kell tekinteni a k® etkezResetekben:

a) asz R ®r et t JdiGkgeset®enttahul- elRzetes a8sheli k@elm®e, ha a rendelkezRsekben
meghat8rozottak szerint enged®yt kapott at8volmaradSsra,

b) orvos igazol8ssal igazoljat8volmaradssat,

c) atanul- hat s&gi int® ked®s, alapos indok miatt nem tudott megjelenni.

| gazoltnak kell tekinteni a k&G&t, ha:

A bej&- tanul- @kezik k&Rob m®@t8nyolhat- kO zleked®i probl®na miatt,

A rendkav¢li esetben, ha a tanul- hib§8n kav¢li ok miatt t R@ik k&®s (pl. baleset, rendkavgli
idR &8s sth.).

912.AszIR a h8rom tan?t §t§ivodraagst ez IR imezadsgssd ut-dad nem
igazolhatja.

A tanul- sz8m8ra elRzetes t8volmaradSsi enged®yt a sz¢|IR ®r et t s ® gese@entattanuld i § k
&shan k®het. Az enged®y megad8ssr- | tan®enk@®&t h8rom napig az oszt8lyfRn°k, ezen t 1Yaz
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igazgat- d°nt az oszt8yfR° k v@em@yez®se alapj8n. A d° nt® sorén figyelembe kell venni a tanul-
tanulm8nyi elRmenetel®, magatart8s8t, addigi mulaszt8sainak mennyisR)® & azok okait.

9.1.3. A hig8nyz8s | ehets®ges m®rt ®ke

Ha a tanul - igazolt ®s igazolatlan hi8nyz§8s
vonatkoz: ©°9sszes sz&tkmavagyakpy |l lktrZi s hiarSR®i%%0
®s hi 8nyz§8sai mi att teljes2t m®nye ®r demj eg
oszt8lyozhat -, o0oszt8lyt kell ism®telnie. EI/I
a tanul - oszt8lyoz-viteg§iraabod®v&Ejtt. haldgy an2agd
oszt8lyoz:- vizsga | ehet Rs®ge, ha a tanul - e
- r 8t .

Mi nden tov8bbi, a hi8nyz8ssal kapcsol atos el
a202012 (08.31.)EMMF5. A al apj &8n t°rt®nik.

9.2. Kedvezm@®yek nyelvvizsg8ra, nemzetk®zi vizsgsra el Rrehozot't
Vi zsg8r a

Nyelvvizsg8ra, nemzetk®zi informatikal vizsgSra ®& egy® nemzetk®zi vizsg8ra t°rt®R intenz? v
felk®z¢s & c If@b- | atanul- T avizsganapokon k?v¢l i k@ tard8si napot vehet ig@ybe. A & B t3pus¥a
nyelvvizsg8ra egyarSnt egy-egy nap felk®z¢I®& id RbiztosXunk a vi zsganapo
Felt@ele: a tanul- nak be kell mutatnia az #8sheli & sz- beli vizsga, egy® nemzetk®zi vizsga
idRpontj&t tartalmaz: ivetalos levelet az oszt8yfR°knek. A tanul- hi8nyz8s8nak okS&t be kell
jegyezni anapl- megfelelRrovat8ba, & a havi °© sszesA®&n® figyelembe kell venni a mulasztott - r8k
sz8m8&t. Abban a k®&d®&sben, hogy az ig&ybe vehetR kedvezm@y szempontj8b- | mely egy®b
vizsga sz8mAhat- be, az igazgat- nak van P nt®&i jogk®re. Ha a nyelvvizsga, egy® nemzetkP zi
vizsga sikertelen, a tov8bbi pr- b8lkoz &k elRt atanul- “jabb egy napot kaphat a felk®&z¢|®re.

Az Yjabb 8sbeli & sz- beli vizsg8n val- r&zvRel® az elRzetesen lext m:- don enged®yezi &

r° gz&i az oszt8yfR° k.

EIl Rrehozott 2r8sbeli ®retts®Pgel Riaetsga | gugte E®|
hi 8nyz8st vehet ig®nybe a tanul -, amennyi ben
Az el R®Reld 2 c®fi ®r dek®ben vagy m8s okb- | tar
vehetR igazolt t8vol marad§8s.

9.3. Versenyen, n \thaponr&:zt vev Ranul- kat megilletRkedvezm@yek

9.3.1. Megyei versenyek d°ntHe elRt i averseny napjain kav¢l 1 egy, orsz gosversenyek elR t k ®t
tan18si napot fordxhat felk®&z¢I®&e a n % amenngi®ekk ®r i ,aszéktsns s andokoltnak

I8aa A t°bbnapos versenyt k°vetRen plusz egy
n°vend®k, ha ig®nyli.

Az ig@ybev®el m- Bt &idej® szaktan8 hat8rozzameg. A szaktan8r t§®&oztatjaaz oszt8yfRPk © t

a felk&za®re forddott napok sz8mSr- | & d8tumSr- |, valamint a verseny idR @rtam8r- |. Az OKTV

2. & 3. fordul- j8ba jutott digkok a versenyek elRtt  rigpiot fordXhatnak a felk®z¢|®&re. A megyei

®& orsz §os szerve zsW®versenyek iskolai fordul- jSra szabadnap nem j&, a kedvezm@yekre
vonatkoz- an ak®vetkezR bekezd®ben foglaltak tekintendRk ir8nyad- nak.

9.3.2. Iskolai vagy v8ros versenyen r@&ztvev Ranul- k@& -r8val (120 perc), megyel versenyen

r&ztvevRtanul- a szaktan8ra 8ltal meghat8rozott idRoontban mehet el atana8si - r8kr- I. A szaktangr
ke dlest§®&oztatni az oszt8lyfR°k °® az ®intett szaktan8rokat aversenyzRk nev®@R & a hignyz8s
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pontos ideJ®H. Az OKTYV iskolal fordul- j8n r@&szt vevR tanul- ink 12 - r&- | kapnak felment®t az
iskolai foglalkoz ®konval- r&zv®el al- |.

9.3.3. Sportversenyekkel ®& egy® esetekkel kapcsolatbani a szaktan8r javaslat8nak meghallgat&sa
ut8ni azigazgat d°nt. A d°nt®t k°vetRen a szaktangr ® az oszt8lyfRn Kk az elRzRekben |e2rt m- don
j&r el

9.3.4. Ny2Ilt napok

A felsRoktat8si int®zm®nyek 8ltal szerveizett
12. ®vfolyamos tanul - tan®venk®nt 2 al kal omm
kel l venni , felt ®ve, ha sazep &legyd&v § Ina sReztnfRsniy &

oszt 8l yf Rn° kk®tk alekmaultnaattj ame g h al a dcsala igen mdololo n |
esetbeni az oszt8yfR°k javaslata s az igazgat helyettes d°nt®e dlapj8ni |l ehet enged®I

A 9.3.17 9.3.4. szakaszokban szab8yozott esetekben az oszt8lyfR°k 1 a hi rf/z8st iskola®dekbR

tOrt@RS vi@rek minfti sz 0 s red- Igarh, @ a tan?t&s napokr- |, r8kr- | val- t§ slmaradSst
minden esetben figyelembe veszi ahi ryz8ok ha v sszet®&R®X.

9.4. Atanul- k®&®ek kezel®i rendje

Ha a tanul - a tan2t8si -r8r-1 k®sik, -aahPs®al
regz2ti. A k®s®sek idej®t ©°ssze kell adni. A
a k®s ®s aegdyani gaslmlak minRs¢l . A k®BSR tanul - 8

Az o snapt- &lak®RK list§§ t°gzARiratok bejegyz®ei szerint az iskol8b- | rendszeresen k&R
tanul- sz¢leit az oszt8lyfR°k ®tesi, ismRIRIBS eset® beh?vja az iskol8ba. A magatartssi jegy
kialak28s8n8l arendszeres k&®seket figyelembekell venni.

A mulasztott -r8k igazol&s8 az oszt8lyfR°k v®yzi. Az igamlatlan mulaszt8sok h&tter@ek
felderi®®pen az oszt8lyfR°k az igazgat helyettessel egyétt j8r el, sz¢, BR) eset@ kezdem@yezik a
tank® dlezettsSRY megszeg®®e vonatkoz: szab8lysRt®si elj&r&st.

9.5. T8 Gkozt ad a&z/IRbeh 2 sa,Ftest®e

A sz7:|Rk t§@oztat8sa, ®tesi®e a 20/2012.(VII1.31) EMMI rendelet 51. A (3) bekezi®®nek
elFr8sai szerint t° rt@ik.

Tank®telestanul- eset@en:

ElsRigazolatlan - raut8n: az 0 s z had- ladatal r&v@ asz¢ IR @tesA®e.

T%zedik igazolatlan - ra ut8n:

A asz¢IRiktatott postai lev@ben t° rt@R @test®@e;

A alak- hely szerint illet@es jegyzR®test®e (a m&sodp@d8nyt az iratt&ban kell Rrizni);

Aa gyermekj - -1 ®ti szolg§lat ®rtes?t®se.

A harmincadi k i gazolatlan -ra ut 8n:

a sz¢l R postai Yaton t°rt®nR ®rtes?2t®se (a m8§
a lak-hely szerint illet®kes korm8nyhivat al
agyermekj - ® i szol g8l at ®rtes2t ®se;

Az °tvenedik igazolatlan - ra ut&n:
a jegyzR ®rtesz2t ®se;
az ill et®kes korm8nyhivat al ®rtes?t ®se.
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Az ®tesi®ben minden alkalommal fel kell havni a sz¢IR figyelm® az igazolatlan mulaszt8s
ke vetkezm@yeire.

Nem tank®teles kiskorVitanul- eset®en:

A Atzdikigazolatlan-raut8:a nagykor % tanul - v a gposadtorkon®R o r Y.

®test®e (am8sodp&d8nyt az iratt8rban kell Rrizni).

A A huszadik igamlatlan - ra usn: a nagykor % t atnaun ul -v aspogta | aBhk®inse

t° @R ®test®e (a m8sodp@d8nyt az iratt&rban kell Rrizni).
A harmincadik igazolatlan - raut8n: atanul- i jogviszony megsz¢ ntet®e.

Az @tesA®t a tanul- i jogviszony megszTn&® megelRzRen legal8bb k& alkalommal postai Yadn
is ki kell k¢ldeni, ebben fel kell havni a t a n sdIR figyelm® az igazolatlan mulaszt8s
k° vetkezm@nyeire.

9.6. A tanul - 8istzell | eelmk ® 9z 2otdautktt utm8Ar g vy |

A nemzetk®znevel®& r R t°s/@yelFerja hogy anevel®i-oktat8si int&m@ny, valamint atanul-
ke z° ti elt®R meg8llapodSs higny8ban a tanul- jogut djak®t a nevel®si-oktatSsi int&meny szerzi
meg atulajdonjog& minden olyan, a birtok8ba ker ¢t dolognak, amelyet atanul- 8l1%ott elRatanul- i
jogviszony8b- | ered Rk°telezatsRy®ek teljesi®®vel °sxzefs ggpen, felt®ve, hogy az annak
ek@®z2®&®hez z¢, KRyes anyagi & egy® felt@eleket a nevel®i-oktat8s int&me@y hiztostotta

Ennek megfelel Ren az iskola renhahgeei ke®aygek
hanganyag8val is, imelHBaeketenS b®@w enlegdilgtt ®wWela o t

k®sz2tRj®nek.

Amennyiben a nevd s®okta& int Ze@y a tlajdon8 b &er¢élt t 8§ r-ggeflemi produktum
@t @GR J, asmost&8val be vteBe tesz szert, atanu - rt® s z a r gjaa8ysletsmeg. A
megfel e Id Rz8ban a tand- T tizennegyedik ®et® vt ®e nem t 1 ® tand: eset ®sk; ljeR
egyet rs® V € & a revd $oktats&s int&m@y 8llapodk meg. A meg 8al p o dlggs minden
esetbenatand- szllemi &fizikai teljestm@y ek m®&t k@, valamintadologl @ftoz8sSraford tott
becsg, | t kamudRt 8 r, g&dlemi term®& @t KBA®R, hasoA8&E k°vet R anin®@&m@y
vezet Bt j&oztani k° tesatand: bz®@t ket @ S®@R |®& a be vedm®@t Imgd r8ban
ko tes | dato€tenni a tand- & az int&m®&y k°z° tt meg $abodssra vonatloz- a n . A
meg $al p csthigtartalmaznia kell a d jaz§ s ®@tri@e vonatka- kit®elt is. Egyet r® ®a
meg 8al p ostdnBndk BRf@ (a kiskorYatanu- eset ®ba sz, | ®atand- )a Prj§. Amennyiben a
meg 8al p ostdilB eeh hem sz, | edyyet k®sPakkor t 0 v Sedydrtet®seket kell folytatni.

9.7.Atanu | - szamben lefolytatott fegyelmi €lj8&r§ s®Zdetessza b §1 y a i

A 20/2012.(VII1.31) EMMI rendelet 4A (1)/q szkasz8 b dogldtak alap§ n  al- val szamben
lefolytatatt fegyelmi €lj8r8 s&detesszab8 | yaazi tdakb@rh larozgik meg.

A fegyelmi €lj&§ s egimtPt Ratarul terh®er- tkt t essiyszeg®t kOvet naporbel 4 @ ®ni k
meg, kivRelt k @z az azeset, amkor ak® tessi®yszzg®&  ye®am der¢, ki azonnal. Ebben az
esetben a k® tess@®szg®&MR Isz | inform & - egsrerz&R k°vet R0. nap a fegyelmi €lj&8 s
megindt B n & larhap.

A fegyelmi €lj&8 s egimt fkor az®intett tand- & sz, | am®@yes meghesz® ®® wn@&ell

t |® bztatni azel lkwéettk® tesslyszeg® ¥ @ hvalamintafegyelmi elj&r8 s egimt Br- & a
fegyelmi €j&8 s etb®gedkimenetel@R.
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A |l egal 8bb h8romtag#hetvegReékemt ¢lbetzobt gg8gotmec

kapcsolatos d°nt ®s®t jegyzRk°nyvezni kel l
megvs8§laszt8&s8ra, de arra vonatkoz-an javasl a
A fegyel mi t 8rgyal 8son f eatv8rtotz ajte gty8zrRokyanl y8vset
nevel Rtest ¢l eti ®rtekezl etet megel RzRen | ega
gyakor | - nevel Rtest ¢l ettel. A jegyzRk°nyyv
®szrev®tel ekrizott sfSeggyead mj aib v8§l aszol naki, a

MmM®r |l egel ®s ¢k ut 8nia matitkrs®gatsi m®a t Dklbethnba be
A fegyelmi t8rgyal 8son a v®lt k°teless®gszeg
tagjai, afgyzRk°nyv vezetRje, tov8bb8 a bizony?2t:
j el en. A bizony2t §s ®r dek ®b en megh?2vot't S z
i dRtartamig tart-zkodhatnak a t&8rgyal 8s c¢c®Ij
A fegyelmi t r§ya Isr§ k& abizony%8s €lj88sr Rr&os jeyzRk® wv k &¢ lamelyet at r§ya Ist§

kovet R ®m murkanaponbel ¢ell kel k&2teni & el kell juttatni az in®&ma@y igazg ajg rkaa
fegyelmi bizotts§ gagainak® afegyelmi elj8&r8sban®intett tand- n &sz;, |j@ek

A A fegyelmi t8rgyal 8s jegyzRk°onyv®t a fegyeln

i skola iratts8r8ban kell el helyezni

A A fegyelmi t r§ya Ist&°vet R azrelsRfok¥h arbzgt meghazatd§ t @ evd tB Igti ®tekezlet

Too o

i dRtp 8min® kor§ b b id Rtpackdl kitTzni, de afegyeimi elj&8ssal kapcsolatos ratok
e v &thatalans g 8§ miadst8s8ra az ratokategyetlen iratt&i sz&8 mnal kell iktatni, amdl 'y ut §r
(t Rvonal k& k tsSmal) egkell j e | Azlrabezen bd lgsorsz8 m§ t .

0.8.A fegyelmi el jr88& megel MRegyezt e ¢l R E8s®detessma b §1 y a i

A fegyelmi elj&8st ak® znevd®i t°rv @y 53.A-8 b azerep | f@hatalmaz8 slags megyezt edjd8 s

el ZReti meg, amelynek ¢ Ifa a k° t essiyszeg®hez evezet Bsem®yek feldolgoz&sa, ®t kel ®se,
ennek alag8 na k° tessiyszeg®sel gya nstott & a s@elmet elszenved Rk°z° timeg 8alp o d § s
| ®hoz8saas®elemorvod f®de khé. Azegyezt e djFRE s@jaak® tessiy® megszg Rand-

& as®tetttanu- k°z° ti meg 8al p 0 d Eelwoz8dh &&Belem avod R ®@de koe.

Az egyezt e ¢lj§8sr@®zletessza b § | az a iatiaBdz=tint ha trdgzuk meg:

Az int&m®@y vezet jB a fegyelmi elj&§ snegindt B tmegel ARen szem@®yes tal§ lok r® vn@&d
inform&i - fegyami €lj&8 ¥8h a tmenet MR Ivalamint afegyelmi elj8r8&st megel #ARegyezt e t R
eljs&8 s etl AR |

A fegyelmi €lj&8st meginckt -h arbzgtbant j&koztatni kell a tand- t®& a sz, | R tegyelmi
€lj8r8st megel AR egyezt e ¢lj&RSs leretRS®R | a,t |® bztatS8sbanmeg kel | | az bgfett reit R
elj&rsshant @ ®mdg 3alp o d Srlejgh at 8§

Az egyezt e dj3RE &ezdem@®yez®e az i@m@yvezet K t eectts®ye.

A hamadik k° t eeetitS®yszeg®kor indott fegyelmi eljSr8sban az iskola a fegyelmi elj8r&st
megel AR egyezt e ¢lj&St nem alkalmaza, ebben az esetbenerrR latand- ® asz, | hem kell
@tes’teni.

Az egyeztetR ledZz 8®r8cke ki edlRtpedlakt g |8 he Py en®ing/t Vi egga z g
egyeztetR el j8r8s idRpone¢lj88r s Pesehel @s@¢ al®r
szem®|l y®r RI el ektroni kus %t on ®s 2r 8sban ®rt
Az egyeztetR elj8r8s |l efolytat8s8ra az int®z
a zavartalan t8rgyal 8s felt®telei.

Azint®Bz m®Any vezetRje az egyeztetR elj8r8s | ebon
pedag- gus 8§t fel k®r het i, az egyeztetR el j 8r §

el szenvedett tanul - vagy sz¢l Rj ®nek egyet ®rt
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Afeladate | | 8t 8s 8t a megb2zand:- szem®ly csak szem
Az egyeztetR szem®ly az egygezakk® emin&lr §k° k¢
s®r el met el sz&«kngpVv@hRefg®lelze lelt P& R fO®Ilyjtatanza , 8 laln
®s a felek 811 8spontj8&8nak k°zel 2t ®se.

Ha az egyeztetR el j8r8s al kal maz8s8val a SG@
i nt ®zm®ny vezetRje a fegyelmi elj8r&stehlhf ggg
Az egyeztet®st vezetRnek ®s az i nt®zm®ny vez
ilehet Rs®30 sreepamtbel ¢1 2r 8sos meg8l |l apod8ssc:

Az egyeztetR el j8r8s | ez8r §s&lkloap oad 8s®rkeklsezng |
®r dekelt felek ®s az egyeztet®st vezetR peda
Az egyeztetR el j8r8s i dRszak8ban annak f ol
0szt 8l yk°z°ss®g®ben kizgr-lag t§8] ®k®gbahnsgdie
inform8ci -t adni, hogy |l ker ¢l hetR | egyen a
Az egyeztetR elj8r8&s s n jegyzRk®nyv vezet
f®l sem ragaszkodi k.

A s®relem orvodle§s8rmdg8hkdtaptotd8§shbh&s fogl alt
0szt 8l yk°©z°ss®g®ben meg | ehet vitatni, t ovs8k
nyilv8nossg8gra | ehet hozni

e
r

or §

99A saj 8t k®r ®s al apj8n kezdem®nyezett
enged®l yez®s ®nek ®s felt®teleinek renc

| skol 8nkban az adott tan®gr éelenakl®ory ®ay e 30
st 8tuszt A nevel Rtest (|l etsziegnpam t rokm atl ialptj lBat
®s hat8rozottan ellenzi, hogy az ®retts®gi
di 8kok.
A 2011. ®V i CXC. nemzet. k°idr6e v ebl eGkserzRlIl® sz @
(VII.31.) EMMI rendelet 75A (1) bekezd®se alapj8n az igaz
gy8mhat - s8g v®l em®ny®nek ki k®r ®se ut®nasdjadht
mag8ntanul -i jog8l Il 8s§8t.
A mag8ntanul - nak fi®heRyfkeolre |®se (t23a nNdhveé kve®bgh&Rs e\ e
mi nden k°zismereti t8rgyb:-1 oszt8lyoz- vizsg
A mag8ntanul -k oszt8lyoz:- vizsg8inak vizsgai
1. f ® ®v: ijdercwedrbelr0.15

2. f® ®v: m8jus utols- 2 hete
Err RI a tanul st 8tau smratg Semn aerdi®l-yez R hat 8r o0ze

EMMI 65. A (1) bekezd®s), ill. a kitTzott

kor8bban 2r 8sban kell ®rtes2teni

Ha a di 8knak el Rre | 8that -1 ohk@®t-tlela zeliRItRpeo njte
Vi zsgai dRpontot | ehessen ki2rni. Ell enkezR
igazolatlannak minRsg¢l |, f ® ®vi / ®v Vv QI ®r de
szok8so0os audguwuanzt(RDi/ 2I0dRporEtMMI 64. A (7) b) g
Az oszt8lyoz-vizsg8k i dRtartama minden tant
®r etts®gi Vvizsga adott tant8rgyra vonatkoz-
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10. A Szombathelyi MTv®szeti Szak
Szervezet ®s MTk°d®si Szabglyzat a

1.A Szombathelyi MTv®szet i Szakgi mn§:
I r8ny?2t8sa, mTk°dtet ®s e

1.1.Az i skol ai k°nyvt 8r i SZMSZ szerves 1 ®sze
szab8lyzat 8nak

12Szakmai t emweRkheantySrRogz®t j ogszab8lyi k°rnyezet

-2011. ®V i 190. t°rv®ny a nemzet. k°znevel ®
mel | ®k 1l et )

-20/ 2012. (VI1l.31.) -&EMiMdt § =in dierd te®z M@ myee/ked BB |
i Nt ®zm®nyek n®vhasznsg8l at 8r - | (4., 92. , 120. ,
Felszerel ®si jegyz®k)

-2012. ®v i cLI 1 . T°rv®ny A muze8lis int®zmd
kozmTvel RA®sr RAOXLs.z -tl°r vi®n9%y7 .m-@&vois 2t §s §r - |
-2012. O®vi Il . t°rv®ny A munka t°rv®nyk°nyv®er
- 16/2013. (1.28) EMMI rend | et A t ank° nyalv®minnyti |l ¥8nk sBel a
rendj ®&r Rl ; 2012. ®vi CXXV. A tank©°nywpi-dc r e
-2012. ®V i CLXXXVIITI. Torv®ny A k°znevel ®si

int ®zm®nyek 8l |l ami fenntartg8shbha v®tel ®r RI

-az 1997. ®vi CXL. t°rv®ny a kultur8lis javal
-valaminta 3/1975.(VIL17)KMP M egy ¢t t & nryevrnt Balje 88l 4§ @emBr z ®s ®
be.

1.33A k°nygwmarmgos2t- adat ai 3
A k°nyvt8r el nevez®se: Szombathelyi MTv ®s zet
A k°nyvt8r sz®khelye ®s pontos c2?2me: Szombat

Par a@uw 8iir.

Telefon: 94/311264

E-mail: muveszeti@muveszesizhely.sulinet.hu
Honlap:http://www.muveszetszhely.sulinet.hu

l4Fenntambat h&lzpyi Tanker ¢l et Kezpont, 9700
MTkeodtetR: Szombathelyi MTv®szeti Szakgi mng§gz
| r 8 nya? tk-°jzanievel ®si i nt ®zm®ny i gazgat- | a

15.Szakmai {feRBAzgy eslketl ai lsZmkwmtag§ r tramrgilc $jadiits s s
%t mut at §8ssal a RR@K,on&ga i 5L P dREgK gi ai Szol g8l t
a Vas megyei i skol ai k°nyvt8rosok szakmai mu

16.A k°nyvt 8r | ®t pl980.td&slRmte kme gdeR pFoz8Rheyna eagzy 8rl ® soz

EntzbruderDezs R Szakk®°®z®piskol a 8l 1l om8nya vol t,
gy Tjtem®nye. Egys®ges 8l 1l om8nyt nem k®peztek
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Az iskobkiabapgphak sz8ma, kelte: 80.998/20009.

Az int @mZk®UWs @t a jJjelenleg ®r v®nyes Al ap?z2t
jogfolytonosan kapcsol - dik ezen Al ap2t - O
Il nt ®Zm®nyt°rt®neti szempontb:-I az alap?2tsgs @

1.7A k°nly®ItwgegzRj e:
(SzombathelyM T v ®s z ggtiimnKzakum K°nyvt 8r a)

18Gazds§8l kod ®zam®nyi k°l ts®gvet®s alapj 8&n, egy
A k°nyvt 8§r feladatainak el |l 8t 8s8hoz sz¢ks@
k°l t s®gvet ®s®ben) bizt osZkelllfmngohaNAbmanvyt &r pledla
programban, az i skol a hel yi tanter v=®ben
k°vetel mdnyekkel ®s azok dokumentumi g®ny®vel
folyamatos besgyenr z®s bi ztos2tott | e

A fenntart- a beszerz®si ©°sszeget 100 Ft/fR
hogy az iskolai &tlts®gvez®shRI adbptt ®v k°It
Az iskol gonidbls&os8§aa naPgemTked®ahkai segkk?®
®s szoci 8lis felt®tel ekrRI

A k°nyvt §r mTk°ed®s®hez sz ks®ges dokument un

feladata.

A k°lts®gvet®si keret c®lszerT fel hdsezryyleZz®s
l ehet k°nyvt 8ri keretbRI, gyTjtem®nyi c®I I al
T°rekedni kell a p8ly8zati | ehetRs®gek min®lI

1.9A k°nyvt8&r a Szombathelyi SMomParbel ySzRhgh
feldszinten, k°zponti helyen (a tan8rik, a t

1.10A k°nyvt8&r 200 fR k°r¢li di 8§8ksggot, a mT
hangszeres k®pz®sben | ®vPROdiffRise&taglgeyt®enti, -®FL |
dol goz:dt. sAzkl°gng vt 8rhamMmR2ZkPRyd®BEpmizd R 8§t R§ IRI ¢
zene k°nystB®dbstfeR&inli K%, tel khelsl @gakai dR

2 . A konyvt8&r mikoed®s®abB|l ®ai i g®nybe\y
21.A k°nyvt8rhasznsg8l -k k°re

Korl 8tozottan nyilvs8nos k°nyvt 8§r . Az i skol
adminisztrat2v ®s technikai dol goz - i haszn§g|

el fogadj 8k ®athketz&st ®Skla Azbéig8l t at 8sok i g®n
A haszn8l -k jogait ®s k°teless®gei't a k°nyv
kif¢c¢ggesztve ®s az iskola honl apj8n ol vashat

22.Az i skol ai konyvt 8r dlesm®hlye®yed f®esl asdzaotl ag,8 1 1t

f olok-t-mé vel R munEkngte ks enmpge?gtfsed el Ren a k°nyvt §r
tanul -knak |l ehetRv® teszi a teljes 8l om8ny
A csak hel ybememasuzmo&l hatv-®tded kBw e | 8l 1l om8ny§t
A k°nyvt8rb-| b8r mely dokument umot csak a k
k°l cs®°n®zni csak a k°lcs°nz®si nyilvs8ntart 8s

23.A k°nyvt8rhasznglat felt®telei
23.1A K°nyvt8rhaszng8lati Szab8lyzatban fogl alt
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232A k°nyvtS8rral szemben tartoz- di 8kok nem \
233A k°nyvt8rban olvas-k csak ®s kiz8r- -1l ag a
234.A tanul -k a h8zirend r®szek®nt megi smer ik
betart8&8sa r8juk n®zve k°telezRv® v&8lik.
24Nyi tvatart 8s:
A k°nyvt8r szolg8ltat8§sai a nyitvatart8si id

h®t f R 8% 120 ; 1307 17%

kedd 800 1290 ; 130 174

szerda 9%y 1200 1307 17

cse¢tor 80 g 1307 17

p®nt ek 8901200 ; 139 14%
25.Az i skol ai kenyvt8r szolg8ltatg8sait, azok
K°nyvt8rhaszn8l ati Szab8lyzat tartal mazza.
Ennek betart8sa ®s betartat8§sa az®rt is font
anyagi dfgeelleliBBsst@&rtoznak a fenntart. fel®.
3. A Szombathelyi MTv®szeti Szakgi mnSé
Az i skol ai k°nyvt &8§r szakszerTen fejlesztett
k°nyvt 8ri rendszer @léi &icotkitaavte-le Rneut nRksa® gsezkeeltl, e |
Biztos2tja az iskola nevel Ri ®s tanuhHhordo®sk:
inform8ci - kat.
Ko omt i szerepet t°F®s bk° myzvitiSskpeldagohvasg§d e
eszk®zeivel megal apozza a tanul -k K°nyvt 8r |
szok8sok kifejleszt ®s ®t .
Ki el ®g?2ti a pedag-gusok alapvetR pedag:-gi ai
fogadja m8s k°nyveEeBtak8shyen ir8ny¥% szolg

31 AgyTjt em®nyf djoll gsama®oes, felt8§r §sa, Rrz®se,
(a GyTjtRkori Szab8lyzat, a Felts8r 8si Szab§gl
szerint)

Az I skol ai k°nyvftusnrk cfiel @catainmmeagkf e®& 1 Ren f o
arg8§nyosan fejleszti 8l lom8&ny&8t a gyTjtRkori

Az 8l |l om8nyal ak?2?t8s sor8n figyelembe veszi

javasl atait, ®s aezt @msekko !l 8l Ik®m§mwyi8rad kt°tranggeazi t
kiindul  -pontja az int®zm®ny 81l tal megfogal m

program, hel yi tanterv, es®l yegyenl Rs®gi ter
A k°nyvts8r a 3/-PM75z. (<¥dglkbetrtes) REMEsait fig:

8§l l om8ny nyilv8ntart8g8ss8t, a t°rl|l ®seket, val a
311A k°nyvt8gyaBhpdm8esgnak forr8sai

-v8s8rl 8s a k°lts®gvet®sbeBlrydSrddlokeon®anryer§l |
-aj 8nd®k i nt®zm®nyektRI, egyes¢l etektRI, al a|
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Az iskol ai kenyvt 8§ 8l l om&8ny8&8ba m®g aj 8§nd®k
dokumentumok.
312A k°nyvt8&8&nyi BVBomBny 8sa

Ak°nyvt8r 8l 1l om8ny8nak nyilv8ntart8sa a Szir
A k°nyvt8&8r az ®rkezR /a gyTjtRk°rbe tartoz-/
egyedi / c2mlelté8&r/ ®s az °sszkebt 8tt §F hbks
naprak®szen vezeti.

Az iskolai k°nyvt8r 8l 1l om8ny8b-I folyamatosa
l e kel selejtezni az elavult tartal m¥%, a fo©°
haszm§ll mang v §8It dokumentumokat. Hasonl - re
el vesz2tett ®s t®r2tett dokumentumokat i s.

313A k°ngVvVt®&mégny v®del me
Az 8l 1l om8ny v®del me Q®r®teekl®b,enazaz§Il8ldnSmeynyb
nyinltva8r t 8sait pontosan, naprak®szen kell vez:¢

A k°nyvt8rhaszn8l  -kkal be kell tartatni a k¢©
A k°nyvt8rban a hivatalos nyitvatart 8si i dR
dolgoz-i, sem a di 8kok nem tart-zkodhatnak
A k°nyvt8rban tilos a doh8&8nyz8&s ®s a nyz21lt |
A k°nyvt 8r dokument umai t vedeni kel l a fi
hRm®r s®k |l et ) .
314A k°nyvt8el h8l yem®psg, | et ®t ek
a./ a k°nyvt8rhel mentu®akben el helyezett doku

- k°nyvS8I | oing8sn ys e(gk®zki®° nyvt 8r, k°lcs°n®zhetR

- kotta8ll om8ny

- foly-iratok

- audiovizu8lis dokument umdenez( CDROM Videokazetta, h a

DVD-lemez)

- bros¥r8k, tank©°nyvek
b./ a k°nyvt 8r bf-dl skarhcell yseaz:ett | et ®t ek

- tan8ri szoba
Az 8l 1l om8ny f el tz8re& se&r a zvadr8d 2ykolokgal-ty za®tsF et latr &t radl <

32. Mar ad®kt alaansuzlo legl8ll &tajta8 s o k k a | °© s s zke°f | ¢cgsg®Rn zn(
nyilvs8ntart§8s a ySz2i8r®n riemtdesgre§l|l tselg®n s®g®v

nyilv8ntart8sa; statisztikali napl - ).
33.K°nyvt 8rhaszn&lkdtniyvt 8nr a8lkk®p®E5R szakt 8rgyi
Programmal ©°sszehangoltan, valamint a helyi
KeemTk©°di k e tan2t8si - r 8k, foglal koz8sok
megtart 8s8ban.

34.KCzremTk°o d®s az i skol ai tank°nyvell 8t 8§sba

rendel kez®sar et amkeangtved d 8t Eladatai(es Kk Dd mk ° rkywmty&/rti8§
al apj 8n)

35,Az iskola pedag-giai programj8ban meghat §r

56



4 . Az i skol ai k°nyvt8rak k°telezR szc
A2011. ®vi 190. t ®s20@013( \al 1kl°.z3nle.v)e | EBMMIRIr,end e |

yitvamiamd&s:tan2t 8§si nap (8tlagban heti 3
z®s jelleg®bRI fakad-an k°nyvt8runk forr &
ta8l |l om8nnynaylbev®&mel Pnek mi g@en nap szg¢ks
|l eg®bRI fakad-an sok a d®l ut8ni szakmai

4278 ) ®koatkatr8ysvt 8r dokumentumair - -1 @9 isgzaxzlogsls
az inform8ci- -k kezel ®s ®ben

43.Egy ®ni ®sh elsylpenr bhhast zors &It 88srat &s.in yii d Rlae n

44Dokumentumok(kiPgyslPeam®Ps ev®ve a K°o°nyvt 8r has:

45 At an kl®°-nky vt 8r hnafsozrmB8lcat-is,z eir z®s i , i nform8ci

szok8sainak megal apwva§8aj,®8ngl k2vgaaubs§si Kk
(A Pedag-gia Programmal ©°9sszehangoltan, val a
46.0l vafs@&j | emn®BpBz e®Fs2t ®s (|l ehets®ges ps8§ly§z:
kamp8nyokhoz, rendezv®nyekhez val - kapcsol
| ®t rehoz8s8val, valamint a di 8ks8ghe)z jobban
5. A Szombathelyi MTv®szet | Szakgim
szol g8l tat8sai

51.M8s ol at : a szer zRi j ogi t°rv®ny betart 8s §\
(jel enl eg: nysomtzaetn8esi, asnzykdegngnketl 8&t j 8 €85 8 § a pem®® n
k°l cs°n®°zhet R k2reywtngreig aareym galgry- kdor |l 8t ozott
hi 8nyoss8gok miatt. Nincs nyomtat-nk ®s ninc

5.2.Informatikais z ol g8l t at §8sok ael( ®m®s®mek Ri Dr ®s BN K
g®pr RI , val amint ezeken k¢l onf ® e dokulmemn§lut
Vizsga ahkhgagekt ® el ®r ®se bel sR kdlttadtrr - Ip,
seg?ts@mteor!| )3 db) haszn8l ata, k°lcs°nz®se a
°sszef¢ggR feladatok el v®gz®s ®hez.

53.Ast ¥di - skghte®Py®kefFel vt el e, zenei Vi Zzsgeé
hanghordoz: -kon | ®v®sanyagok digitaliz

54Eszk°zk°Ilpcojrk®Dr , ki sebb hangfal ak, .estenl
55,570l g8l tat:8§8sk®zvet?2t ®s

v
-m8s k°nyvt8rak 8ltal ny % tott szolg8ltat88sol
-adatb8zisokhoz valhashonre&|8dt® ®esk belzR esF?t t8@®sae ,
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j ®kozt at 8§8s ny %j t 8§8sa az -sizsakkomaa i  skzConl ygvstl & re
®zm®nyekben mTk°dR k°nywtnfernakumaa rnyi,l vs&noo
r ®s zv ®t el a idékomemtum®isa k nk Dz M8t i - cser ®ben

-programok, rendezv®nyek, |- gyakorlatok Kk©°z:

-t 8
i nt

56.LR®s z va®ttealn k° nyvr esndet Pez®s®leéh 8t &sk°tel ezR

5.7.01 vas 8§8s pedtaggv @laenky’st@dl waR8§sfejleszt ®s ,xmeg?t
k°nyvt8rban tartott: rendezv®nyek seg?2ts®g®ve
-versenyek, vet®l kedRk tartg8sa (pl. Digit8gli:
-egy®b rendezv®nyek el Rk®sz?2t ®selb,e ne svyatl e n k @rst:

hel yszmid®mwtk,i snegeml ®kez®sek, ki8ll2t8sok sz
chnepk°r°®°kh°z kapcsol -d-an pl. kar8csonyi te
-2 rorl vaeal 81 koz-k szervez®se | ehet Rs®gek f¢gggyv

figyelemfel h2v8§s ®s toborz8s azokr a
58Tanul m8nyi versenyekre val- - felk®sz?2t®s el

59Az iskolai ®l et t8mogat8sa (tanul m8nyi Kir
nevel ®si t ®m8khozl|KRapd8sal, - dnu nikrak?® &l°csm ®g e k n e k

510Ak°nykt g8 ®qgi t ®r et RBRt®seg§nak szabadi dR hel
biztos?t 8sa konyvt 8r i eszk°z%kkel (pl . fil
tanul -szoba funkci - ; kel l emes, eszt®ti kus k¢©°

5.11. Az iskolai honlapk ° ny vt 8r funkci -j 8nak fheejtlRe skz° nR®ysvet.
SZI REN online Q@PAGjal - gusa, WEB

Adi 8ks8g t°bbs®g®nek ®l et ®ben napi szinten |j
nNn®psk%ezTss ®gfieloH alsadsoegasrufs§ra, aj &nl - -kra, a
k°nyvt 8r ak szol g8l tat8sainak n®pszer Ts2t®
kapcsol.attart8sra

A Szombathelyi MTv®szeti Szakgimn8zium K°n\
mel It@kil ek ®pezi az iskola Szervezeti ®s MTk?©°d(¢
A szab8lyzat hat 8l ya kiterjed a k°nyvt8rostr

mi ndazokra, akik a k°nyvt8rral b&8rmilyen kap
A szah8l gondoz8sa a mindenkor.i k°nyvts8ros f
eset ®n, tov8bbg8 az iskola k°r¢l m®nyei nek me:
tenni.

Az iskolai k°nyvt8r saeavabpgys§®snmpks8d~®E®ps

Az iskol ai k°nyvt&8r szervezeti ®s mTk°d®si s
l.sz. mell ®kl et: K°nyvt8rhaszn8l ati szab§l
2.sz. mel |l ®kl et: GyTjtRk°ri szabglyzat
3.sz. mell ®kl et : Felt8r8si szab8lyzat
4. sz. mel |l ®kl et: Tank°nyvt8ri szab8lyzat
5. sz. mell ®l et: A k°nyvt8rosok munkak?®ri

Szombathely, 2013. 8prilis 8.
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N®met h Gabriell a
k°nyvt8rostans§gr

M- dos2tva: 2017. november 8.
l.sz. M|l | ®kK I et

A Szombathelyi MTw@®s Ke&tniy v anlggvid hgnr Shzai s z
Szabsglyzat a

A Szombathelyi MTv®szeti Szoatktga mngyii luwmg§ nKePsny
gyTjtem®ny®vel, szolg8ltat8saival, telematik

GyTjtem®ny®t ®s szolg8ltat8sait az iskola ta
i g®nybe, amermmyphialbem8d ak9 nywtab8l yokat el fogadc
Az iskolai k°nyvt8rba a beiratkoz8s ingyenes

1. A k°nyvt8r szolg8ltat8sai ®s azok i g®nybe

11Hel ybenhaszng8l at

A k°nyvt 8r do kcusnaekn thuemhayib ekn® zh¢als zn 81 hat - k:
- k®zi k°nyvt8ri k°nyvek

- audio®s el ektroni kus dokument umok

A csak helyben haszn8l hat --edgktumeht 8
Hangz- anyagok helyben hallgat 8k8rzak
hangkazetta, bakelit lemez, CD lemez).

WB
—x
)
-

Lehet Rs®g van videokazett8k | ej8tsz8s8ra (vi
A 4 felhaszn8l - g®p al kal mas (+3 db | aptop)
- I ntern@et el ®r ®s

- al kal masak zenei ®s audiovizu8lis anyagok
- dokumentumolo | vas8s8tr a%j vabkhmmeant umok | ®t r ehoz:

- a k°nyvt8r online SZIREN katal  -gus8nak el

12K° |l cs°nz®s

Hagyom8ny, hogy az i skola val amennyi tanul
adatokat a titk8r s §8g ebkoects &t jk& nryevrt d8er lokseoZk® s r° 3,2
k°nyvt 8ri rendszer ben Az iskola dolgoz:i az
bek®vetkezett v8l toz8sokat mi nden k°nyvt 8r h,
jogviszonynegsz Tn®se eset®n az oszt§&lyfRn°k ko°te
tartoz8sok rendez®s®re, a k°nyvts8rat pedig ®
eset®n az iskola igazgat: | a.

A k°lcs°nz®s ®s az ot §sa-& Sdat@nnibktegrir BNMEN
A k°l cs°nz®s szab§glyai

- a k°nyvts8r 8l 1l om8ny8b-1 csak beiratkozott
- a k°nyvt8rb-| b8r mely dokument umot csak

kivinni

- dokument umdpkma% z Kkii kéedak a k°l cs°nz®si nyil
- a k°l cs°nz®si idR, a k°l cs°n®zhetR dokume

k°nyvekank8nty¥k k tsetm®remyias ®@in ®v,o0 nflI@gteq-zisr
eset ®ban 2sk®lta petdaorzlg@tslkion ®sSz8mban k°Il c
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t 8si ®v v®g®n, illetve az iskol 8b- I
ni kell; ny§8ri k°l cs°mze&®sdn ges,di®dn ke
k szz8m&r8amol dakikk val amennyi konyvt §r
ra ezt a | ehet Rs®get biztos2tani ne
d
e
I

~“wu > S

eje sz8mukra a sz-beli ®retts®gi n
szett vagy erRsen m&f§tehgs8§l teggokd

D_(D(UJBCQ_QJ

Vv

nnynal, pv-atgoy az :3FMOBLEMRN. megf i ey ntit es
| apj &n

8ri rakt 8ri rend megRrz®se ®rdek®ben
oRemebhRumokra el Rjegyz®s k®r het R, am
gyzett dokumentum be®rkez®s®r RI az o

1
S ONT O ST WV " QO

~ x
— TS PFPRENOND®

> > >

N

(]
.;UO~<5)—
—wn <

A k°nyvts8rral szemben tartoz- di8ktdk nem veh

1.3.Csoportos hase 8§ | a t

Az o0szt8lyok, ra®stza®riel r-acsloPomyvio&r os k°nyvt §r
k°nyvt8rhaszn8l atra ®p¢l R tan-r 8kat tarthat
i dRpontban kerg¢l het sor.

14T8) ®k oizntfactr8mns§ ci - szol g8l t at §s

A k°nyvt8ros inform8ci-tamol §8! tf @l yatman § bzp n
megol d8s8hoz, valamint a k°nyvt&8ri rendszerrtr

Az inform8ci-szolg8ltatsgs alapja:
- a k°nyvts8r gyTjtem®nye
- aSziklaadabg8zi s

- m8s k°nyvt8rak adatbg8zi sa
A k°nyvt8ros a szaktan8rok k®r ®s ®re esetenk®
Jelenleg 4 internetes munkas8ll om8s 811l a k©°r
i skol ai k°nyvt ®PACkatal -gusa (WEB

155Hangz- anyagok 8tj8ttsz8sa, m8sol atok k®sz?
-a nem k°lcs°n®zhetR audio 8l 1l om8nyr - (bake!
-vizsgafel v®tel ek 8tj8tsz8sa CD | emezre vagy
hall gat 8si vi zs gaagndy eegoekk O°sszsazbea8dl If 2etl Srsaas,z nB | §

sz8m2t- -g®pes h§gl - -zaton kereszt ¢l

F®nym8sol at okat cbakR a8lineom8hYyIr ®sZm R2 k ®s z 2
i dRs8vban k®rhetR a tanul -k r®se®3IRI ,egpbfa®@n
a dol goz- -k sz8&8m&raan a gtyan Srgiy esnzeske;nhbshmrasz n 8§81 hat
l6.Let ®t ek el hel yez®s e, kezel ®s e

Az i skol ai k°nyvtlBet Gt et anh8erliyegz e o b 8§ bealn. A n
dokument umok @rsts ®grgyed git afrd loeln a k .

A | et ®ti 8l 1l om8ny nem k°l cs®°n®°zhetR.

1l7Rendezv®nyek

A k°nyvt8&r mivied Rg®mat os smeretszerz®st, felz§
k¢l °nbs®gek 8thidal 8s8t ®s a sz-rakoz8st 1is

programok megtartg8s8ra is. A Kk°nydvetnsrtoamu lt- e
dol goz-ja 8ltal | 8t ogathat - k.
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2 .

A k°nyvt §r

A k°nyvtS8r sz

3.

A

kenyvt §r

h®t f R 8%7 12°
kedd g0y 1200
szerda 95§ 1290
cs ¢t ©or 80 g0
p®nt ek 80120

A k°nyvt §r

nyitvatart8si rendje
olg8ltat8sai a nyitvatart$8si id

1307 17°
1307 17
1307 17
1307 17
1307 14%

i viselked®s szab8l yali

az el m®Il y¢l t, csendes kut at - mun

megfel el R magatart8st k°vetel:

- az iskol ais &R nyvakErabatnancul - k tart-zkodj ane
hall gatni szeretn®nek; vagy szabad idej ¢k

- a k°nyvt8rban foly- munk8hoz felt®tleng¢l

- a k°nynmnti8rnbiaval -t behozni nem szabad

- a tanul -k kab8tjukat ®s t&8sk8jukat nem ho

- mobiltelefon8l 8s mel |l Rz®s®t k®r | ¢k

- az olvas-knak k°teless®ge Vvigys8zni a k°ny

- mindenkinek k°tel eslk®Re i ¥$2hgv8@Enalknmg¢®
A k°nyvt8rban olvas-k csak ®s ki z8&8r-lag a kb¢©°
A tanul -k a h8zirend r®szek®nt megi smeri k a
r§juk n®zve k°tseladBRw& at ®Iti nyi Eavemoss§ kel l
®s az iskola honlapj8n is megjelen2tve.
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2.szMe | | ®k | et

A Szombathel yi MTv ®szE&tniyvtitIz@&npkmRE
Szabsgl yzat a

1. Az iskolai k°nyvts8&r gyTjtRkO°re

Az iskolai k°nyvt8&8r gyTjtRkeor®t az int®zm®ny

pedag- gi ai program hat8rozza meg.

Az iskol ai k° nyvt8ros a folyamatos, tervszel
tanul - knRekk® rai gayl Tajptel vek kel ©°sszhangban §I11 - |j
-2011. ®v i 190. t°rv®ny a nemzet. k°znevel ®
mel | ®k 1l et )

-20/2012. (VIl.31.) -€EkMMiMdt § =indiend te®® MR Me@k | @EK ¢
int ®zm®nyek n®vhasznglatsgr-I (4., 92., 120.,
Fel szerel ®si jegyz®k)

-2012. ®V i CLI I . t°rv®ny A muze8lis i nt ®z m
ke zmTvelsRd®sr RO97. ®vi CXL. t°rv®ny m-dos2t §
-16/2013. (1r1r.28) EMMI rendel et A tank°nyvve
rendj ®&r Rl ; 2012. ®vi CXXV. A tank®nyvpiac re

-az 1997. ®va KKXLtut8rwv®nyavak v®del m®r RI
-valamint a 3/1975.(VIL17.)KMP M egy ¢t tes rendel et a k°nyvt §
sz-l - t°rv®nyekben, jogszab8lyokban feltorol

2.Az iskolai k°nyvts8&8r gyTEZjRkRk°r ® meghat§roz-

21ldskol 8n bel ¢li t®nyezRK

211Az iskola szerkezete ®s profilja

Meghat §rozzemvazet sk®samTk°d®si szab§lyzat a,
20l6s zept ember ®t Rl Y% szak kerg¢glt ind2t8sra: f
KimenR szakok: n®pzen®sz, jazz

2121 skol §nlokneva&ls®sic ®l | a

- korunk mTvelts®glicsainy®rgt§@kaeki nesk e§tks"z §r mazt a
- aprofesszionali z81l 8s megal apoz8sa

- at 8§r sadad¢imal isz8ci -ra val - fel k®sz2t ®s

- aszem®l yi s®gform8l 8§8s | egforzosxalkl® fgsanmdtadrt &i
- aszakbarb8rs8g el ker ¢l ®s e, a szakm8n kzvygl
k°rnyezetkul t Yar a) , val amint a mi ndennapi
kapcsolatk ) megi smertet ®se ®s gyakor| 8§sa

2.1.3. K®pz®si c®l rends

| skol &§nKkieflesIlRssRofrobka’it sz@lkbtr gmykls8§8sra k®sz2ti fe
214 Hel yi tanterve, tants8rgyi rendszere
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| skol 8n p8rhuzamos k®paa®gty faolsyztaktk,®pamis @St
(k02|smeret|)j lke®p z ®8 r te@ryiak . 1 2A  n®vvf eonl dy®akne ke | v
szakgi mn8ziumi ®retts®gez®sekeg8szakmaB. vPRPz6g
215Az al 8bhbi feladatok az el m¥4ult ®vAkpedag-ed
progr amban ezek kiemelt terg¢gletek. A k°nyvt 8§r |
i g®nyeket is figyelembe kell venni.

Az al acsony tanul-I®tsazz§mé)gy®raid-hnl§ra§1sm-kdmt,2
tehets®ggondoz§ eredm®nyesen tudj uk gyako
n°vend®kei nk r dszeresen r ®s zt vesznek k

rendezv®nyein. &@szbknboyaszzﬁteék@sa k°nyvt
Az iskola ®l et®ben egyaerulf oint®oshbbmSzez®phev
i fj Yas8gv®del em.

A pedag-gusoknak szervezett tov8bbk®pz®seke
szakirodaPomkied®s P®v el

A szem®l yi s Rapdsaatos ladatok®@sl sLenl® slen a bel ®pR ®v f

felz8rk-ztatg8sra, t8mogatg8sra, fejleszt®sre
begyakor | 8sa, az ehihefd ejslzgkzsti®t@es, k®pszge®de
megi smer ®se), a kommuni k8ci -s k®pess®gek erR
szakmai ®l etforma begyakorl §8sa.

A k°z©%ss ®g fkeajplces0d ta® vsse:l t e vn@keepreyks, ® g enk g eskola ® k e
hagyom8nyainak 8pol®$sa; dekelkmedad BUMBasnt w®nye.
A szoci§|is h8tr8nyok enyh2t®s®t seg?2tR tevd
egy n°vend®k se kerg¢gljo°n ol yan hel yezhestt bRes,®ghed
ne ®| hessen.

Fel z8r k- z-®wakeg@grst: © b&v,r R¥an . Adi szeso (tart-ss tal
tan2tv8nyunk van (diszlexia, diszgr8fia, dis
Eg®szs®gnevel ®gne gerd Rg®asm: mualkease®tdel em, szemea
munka; | el ki eg®szs®g megRr z®s ®v el kapcsol at
Kiemelt ter¢lett® vVvifhi ndannaepbs heseh®sef &®sad
Kernyezetriogmeavneulng&ks Ipegf Rbb el vei: rendszersze
oszthatatl an eg®sz) ®s glob8lis szeml ®l et m-d
seg?2tR ®l et m-ide g ya&b 8kiPlifzahspsb®R)G § Rage ;T ekl °@rbrr yeeszzet t&
magatart8§s ®s ®l etvitel seg2t®se, kialak?2t §s
l ak-hely megi smer ®se (®rt®kek Rrz®se); Vas m
Vel em, Boehzesgoyk ,s th8egmz et it s ®gir Kk Nmegi smer ®s e .

El sRseg®l yny%jt8si al apismeretek: Szombathel
keret ®ben %Y ra®l eszt®si tanfolyamot tartott a
El sRsreywyWlty8§si al api smer et ek gdkat a®ts8 sa&r a saz tt8d sy
keret ®ben k2n8l kozhat m®g | ehet Rs®g.

Akompet enci abael vaepz/e to&stea t®rsi nt et t e az oktat 8si
k°vetnie kel az ezzel kapcsol atban fel mer ¢|I
216.1 skol 8nk pedag-gi ai programja r°gz?2ti a t
kivs8l aszt8s8nak elveit i s:

| skol 8nkesa N2Mmk2t i Al aptantervben fogl al't t
el R2r 8soknak megfelel Rahk2mgwtekb&Rd wmghstzgmh
egyel Rre nem i smeretes, azes¥%jt atna®vkt°Rly v8elkl nvagkr
A tank°nyv kivsg8laszt8ss8g8n§gl (amennyi ben t°bb
szakmai , pedkcanp-oqit ik at veszik figyel embe
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munkak®z°ss®gei. Emellett a tanul -k szoci 81l

az i s, hogy az egym8s wuts8n j°vR ®vfolyamok |
haszn8l janadkha Xgylkam®gkisRdhessenek ®&vfolyamr
korm8nyzat.i t°rekv®snek a megval -sul 8s8hoz

tank°nyveket gys8rtsanak a kiad:- k).
A tanul m8nyi seg®d|l esaksziah®szh? Xk plint 8l a

| ehet s®ges. A kieg®sz?tR kiadv8nyok, mu n k a
igyekszg¢gnk tehermentes2teni a tan2tvs8nyokat
v8s8roltatjuk meg vel ¢k.
2210s kol 8n kzvg¢l i forr8sok

A gyTjtRk°rt meghat8rozza a k°nyvt8&ri k°rnye
Berzsenyi D8nielPnMeggei, @s mégryesil elgnagyobb 8
Bart - kemBe®ilsak Zl a kottat8r a

Szombat hel°yniy vk &prta8r K

ELTE EKL Savari a ,éfenlyynteSkr k®Resr eLte@b®in 8mT ko di k
a pedag-giai szakirodalom teljes k°rT gyTjtR
3. olai k°nyvt§8&r fRgyTjtRkRre

nyvt8r el sRdloekgtaeast viell Rk aniu-njk&b -sle g@a B®s e
al - s2t8s8t seg?2tR dokumentumok.

0s nyomtatott ddKwemeret ussneogk®d kKIP®@z/iv e k , é
ol vasm8nyok, az aj8nlott olvasm3h®mtk
n8l at os mTvek, a t af@®asn ysazg®opti rkoideagl ®snz.? t
nanyaghoz kapcsol  -d- audiovizug8lis ®s
riodi kumok k°z¢l a szakfoly-iratok.

Y

>>>STo3 >
o X

1 1
Q w T @
T 0 NWQ xW”

ol ai k°nyvt&r mell ®gyTjtRk°re
nanyagomsmélrmutsatr z®si i g®nyek kiel ®g
nk mTvelts®gi anyag8nak megfelelR sza
tkori saj8toss8gait, de a szaktan8ri [
ananyaghoz k%aouyetdl-eng¢dle nemeknamRs kil as s:
mTvek.
- Ezen Kk
- Az isk
[ e

c o X

zt 8ly ®rdekl Rd®s ®r e z
ban tanul hat - szakm§k
nmAR&® tevRkR dokument umok.

oros 8§mot tart
ol 8nk hoz

tl sezhee

5AgyTjtem®ny al ak2tg§8s8nak szempontj ai

A folyamatos, tervszer T ®sazskoBnyosan al ak?2to
nevel ®si, oktat8si c®l kitTz®sei't

pedagigai f ol yamat8nak szell emi s®g®t

tant 8rgyi rendszer ®t

pedagi-rg§myzatait

- m-dszereit

- tant8anul -i k°z°ss®g®t

A szerzem®nyez®s ®s apaszt8s hel yes ar g§ny
haszn8l hat - s8g§8t.

51.Agyarap?t §s
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5.1.1.Folyamata
5.1.1.1T78) ®koz - d8§s

- Kozel 2teni kell a h@rsiznl§¢éz2i §shg®nyeket a ¢
- A t8) ®koz-d8shoz k¢l onf®l e seg®deszk©®zk
seg?2tik a k°nyvt8ros munk§8j 8§t (kurrens,
kereskedRi katal - -gusok; k®szlettgj ®koztat
- Hasznos a t8] ®koz-d8st k°nyvesbol ti megt e
dokumen fizikai 8l | apot a, kKenyvt 8r i

hatj a

51.1.2Hason | 2
- a kijel I dokument uno kkda!l Imi wedtemi exs ek beal
gyarap2t8si nyilvsg8ntartg8sokkal
- 2gy el ker¢l hetR a felesleges szerzem®nye:
dokumentumok.
5113D° nt ®s a beszer z®sr RI
- a d°nt®s alapja a k°nyvts8r gyTjtRkOre.
t 8ro

tum
befol y8sol
t §8s
o1t
s

- az ©O%ysije°tt inform8ci-k ha zz8k meg a
p®l d8nysz8m§t .

- az ®v elej®nN tan8§csos a k°nyvt 8ri beszerz
ehhez igaz2tani a gyarap2tsg§s ¢(tem®t .

- a beszerz®s t®ny®emelghalt @t oz@®selkop®kedlBnysz
a beszerz®s m-dj 8t (v®teV®Pt bekPel®Pseg®t (’IG(

51.2Abeszerz®s forr 8sai
Az el mwlt ®vekben a tank°nyveglkamatpdbldotsziantke
Az 19171918as t an®vt RR (&&KH.. F20

Ez az °sszeg nem teszi | ehetiRae®eare8|l eomERY G
®v biearz i skola k°lts@®gwy&kts@®g@ERI val - p-tl §s
51.2.1v ®t e |

Kenyvt &®elek8szer zRd®sk°t ®s al apj &n.
(Az al acsony besremz®Pehetke®peds mMdat ®rt el met
szerzRJ®sk°t ®s.

Ctutal 8§ssal (vagy k®szp®nzes fize

A fenntart- enged®l yez®se ut8n, amelynek | ®p
1. 8raj8nlat k®r®se az ¢zl etbRI, kia
2. 1 g®nybejelentR | ead8sa a fenntart
3. az enged®l yez®s ut8§n a dokumentum
5122A)] 8§nd®koz8§8s

- F¢éggetl enk@l ke®ywea t8®s ®t RI .

- A k°nyvt8r kaphat aj8nd®kot i nt®zm®nyektR

- A kiad-k 8ltal kel dott kurrens jellegT be
n®l k¢l megtarthat - k.

- Az aj8nd®kba kapottm&mwhGneht emdk at aazgy&lj |
meg kel l feleltetni. Fel esl eges dokument
gyTjtem®nybe nem ill R mivek el cser ® het Rk

- Hagyat ®k eset ®n, a haghag@Pho®BEs kek Bt Rj] ®ve
hagyat ®k oz - esetl eges ki k°t®seit. A k °n
ki vl ogat8sa csak enged®l |l yel t°rt®nhet.
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- Az aj8nd®koz8s saj8tos form8ja a bek®r ®s.
dokumemt umok (prospektusok, ki 8ll2t8si katal
5.1.2.3.Csere
- Mint 8l 1l om8nygyarap2t8si forma f¢sggetl en
- Alapja |l ehet fo°l°sp®l d8ny vagy/ ®s az isko
- Ez a tev®kenys®g ®r tr®k eaglyeecnd cqRsy® gp @&ll dapn y8snz &

52.CIl | om&§nyapaszt §s

Az 8l 1l om8ny apaszt8sa az 8ll om8ny gyarap2t 8§
gyTjtem®nyszervez®s folyamat §t.
Az 8l 1l om8nykivon8s szakmai veszt emegignmltazbran § |
8l 1l om&ny gyarap?2té8gsa.
Az apaszt8s mennyi s®ge f ¢090:

- a gyarap2t8s mi nRs®g®t RI ,

- az iskola profiljsgt- I,
- a dokumentumok t&8rol 8s8t- -1, fizikai v®del
- k°l cs°nz®si fegyel emt RI

521.TervszerT §llom&nyapaszt§s
Az 8l l om8nyalakétf@steresreselrePs ez®ads Aerkéeany
|

feladata a megRrz®s ®s a haszng8l at. A nem
inform8ci-hoz wval - jut 8s, egy¥%ttal t 8rol 8si
§lm8nyb- | azokat a dokumentumokat, amelyek t
a nevel Rtest ¢l et v®l em®nye szerint fo°l°%°s] ege
A selejtez®s a -P3 1s9z7.5 . ¢ Yy dtdt d9 . rkeRdel et el |

t°rt®ni k.

5211Elavult dokumentumok KkivonS8sa

- azadottdokuménum ®r t ®kel ®se al apj 8§n t°rt®nik

- ak°nyvt8rokaekhk miksdnie a szaktan8rokkal
tal mia e@lo&kwwmle®s ufmban | ®v R ingmoenrtebzlamaylaayd «
t , otr@wvs8ecsi -ikmhfoz v eaz egtyia kao rtl ar bla-nk -ant§;rmemren
e szeremphéldRe kad®s olszabv8§nyak i mengvy ittt @z
nyos munk8nak megjelent egy 8tdol gozo
smer et i, komeatwr®Kkkiasv uBr§ts®kc? ni®@n nem sel e
| dolkeigneesnt umok ki vonS8sa

Byyir 8§nt amuls nedcgagp@@me |l vy nem il | eszk
®be.

S 3

felo°sp®l d8ny, ha:

j 8nl ott ®s h8zi olvasm8nyok

egen nyelv oktat8sa,

z 1 skola szerkezet ®s profi

rzem®ny S nem k°vette a g

S | meg a gyTjtRkor
t mentumok terhelik

5.2.1.3Ter m®s z e e aszns§ §s

- A haszn§gl at k°zben megrong8l - -dott dokumer

al kal matl ann8 v§8ltak.

k
a
a
z id
a
e
8§
[0}

1
o]
N

a
z
i ez ®
® fele
0 tes doku
t I d
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- A selejtez®s el Rk®sz?t ®zadlaci8gm®ralbdgelni pko
vagy a k°ttet ®s.

- Nem selejtezhetRk a muze8lis ®rt®kT dokum
megRrzR feladatokat v&8Illalt.

52.1.4Hi §ny
- Spont8&8n m-don keletkezik.
- A dokumentumok a nyi kbp8htheaekt §sdek baazn 8mM®g n

hi 8nyoznak
- Elt®r R a t°rl|l ®si adminisztr8ci- -juk.
Az 8l 1l om8nyb-1 a hi8nyz- dokumentumokat az a
A el h8r2thatatl an esem®ny i
A k°l cs°nz®s k°zben elveszett dokumer
A 8l 1l om8nyell enRrz®si hi8ny A

522E h8r2thatatlan esem®ny

5221.El emi csap8s (dasfak defeg8st arith. ) el RRests®y
ti szt 1i528médad iudByz- dokumentumokat az 8l 1l om8ny
5222BTncsel ekm®ny:

- a bTncselekm®ny el k°vetRje a bTntetR el j &
a k8r megt®r2thetR: a dokumentumpkat np®n
- ha nem hajthat:- be a k°vetel ®s: fAbehajtha
- bTncsel ekm®ny c2m®n t°r°lni csak akkor 1 e
A kivezet ®s casza k§ lalkokno& n ytb°sdronR A W&t [i one§n y ehlal &
k°vet Ren a bTntetR elj8r&8s befejezRd°tt.

523K 1 ¢cs°nz®s k°zben elveszett dokument umok

Kivezet ®se az 8l 1l om8nyb-I a k8rt®r2t®s m-dj 8§
Az 81 lnoym8nvy8nt arzk®&k°hem®mng8Rtaz el veszettosdok
p®l d&8nnyal p-tolja.

Megv 8l tozik aaz elveszeéttvaBknutneerntt8usm %) a b b azkelvesdef s § t
dokument umot annak napi forgal mi ®rt ®k ®n e k
dokument ummal p-tolja.

Az elveszett, mrtej qila-slz n@rl ta®k essz eammpyoag p-t | 8s 8r
el veszett dokument umot behajthatatl an k©%vet ¢
nyilvs8ntart8sb-1, ha a tanul .-, illetve a dol

524CI |l om&myel |l enRrz®si hi §ny

- Az 8l lom8nyellenRrz®BMtsa. 3¢dPgHt és Vi énmdel
egy¢ttes ir8nyelv (MTvel RAd®si Kezlo°ny 197
- |l el t 8roz8skor felvett j egyzRk%°nyvben n

> x>

°nyvt 8rostans8r k°teles indokol ni.
k 81 (megengedett hi8ny) m®rt ®k®t a ren

6.Az i skol ai kenyvt8&r gyTjtRk°re formai ol dal

d 8sos nyomtatokott dokumentu
K°nyyv
Periodika
Ki snyomtatvs8ny (bros¥wra, ki 8l1l2t
Kotta
Tank%°nyyv
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Audiovizu8lis ismerethordoz- k:
Di 8k
Hangz- dokument umok ( hangl emez,
hangkazetta, CD lemez)
Hangosk ®pes dokumentumok (videokazettg8k, DVD |
Sz8m2t. - g®pes dokument umok
K®ziratok

6.1.6 8sos nyomtatott dokument umok
6.1.1.K° ny v

- Kiemelten kezeltzk°nyvt8&8ri 8l 1l om8nyr ®s
- Az oktat8sban a |l eggyakrabban haszn8lt do
- A legintenz2vebben fejl RdAR, v8ltoz- 8l om
- Az egyedi nyilvs8ntart8s¥% dokumentumai nk
tartal milag,; ittsedellegr®gsyobb ar8§ny¥ a

E dokumentumf®|es®g szerzem®nyez®s®nek al

~

-a megkezdet sorozatok, t°bbk°tetes mTve
-annak flgyelembe v®t el e, hogy milyen a Kk
appar 8tusa, bel sR felt§r rendszer e;
-annak figyel embe v®t el e, hogy milyen a
al kal mas k°nyvt 8ri haszn8l atr a.

6.1.2.Periodika

Az iskola arcul at 8§nak megdfesl|zedll Reen hat 7 dktzairk!

rendel ®s Rt . n@m1H8r periodika a k°nyv8rba, a

Aszakm8khoz tard  -@vi d:oRrwi-27 gk ok

m- dszertani3d f®viyg iRraitzozk¢ k

azokt at 8sban f el hi8s 2RBrv8Igh Rtri zlzgtki | apok
havilapoki 5 ®vi g Rri zz ¢k

Ma m8r sok periodik8nak | ® ezi k Internetes v

Ez®rt jelentRsenekbBékkaeantelaRf ez entudttt ® ol y - ir

a megRr z®s n®I| nfniigy ehloegnyb ea zk -ealntboneter, il eyhogy laz&nlinee t F

v8l tozat mennyi ben m8s, mint a nyomtatott.

6.1.3Ki snyomt at v8ny

Br os %r 8k Ki 8l 12t8si katal - -gusok
-gyorsan ®v¢l R 811 op8ngymrd®®&kzo,z 8s ®s bek®r ®s all
-a gyeng®bb fizikai 8l lapot miatt

k° nny e8nl -rdoinkg; -nem katalogi z8l juk, de eg

-nem tart-s megRrz®sre szerezz¢k be;

-nem k®szgl r-la egy®di Shiyom8§gnt @sz 8sl egnagy
szerepe a korts8rs k®pzRm’
szet megi smer ®s ®ben van.

Tank°nyvek K°nyvnek nem minRs¢l R ki adv!

-a forgal omban | ®+RegPui®pbbkaj 8nd®koz8&8s r ®v ®i

tank°nyvekbRI igyeksz¢gnk mion.,

1 p®l d8nyt beszereizinligt ve f ®nymwriol t | apkott :

-az iskol &8ban 4is hksero8lszgmBkany

vekbRI ®rtelemszerTen t°bbet.
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6.1.4.Kotta

- Ez az 8l 1l om8nyr®sz szint®n kiemelten keze
- Lassan ®v¢l R dokumentomg8pusdj kvi szont k©°n
- Kisebb ar8ny% a beszerz®sen bel ¢l a telje
- Az egyes hangszerekhez tartoz:- kottaanya
|l egink8bb az R javaslataikra t°rt®nik

6.2Audi ovi zu8lis ismerethordoz: Kk

6.2.1.Di 8§ k

- v8s8r |l®Bissrad f@Bnyk®pez®ssel nR sz8&8muk
- szaktans8ri k ®r ®sre gyarta®rrdt] uks (& | m®sroa jba
- ma m8r eéhlnavkual,t tt°erceksz¢nk a kiv8lt8&8s8ra

6.22Hangz- dokument umok

6.2.2.1. Hangszalag, hanglemez

- tov8bb nem fejleszt hlettaRk 8d 4 okn8anzy ri®sfzqr rh§ i
- tartami | ag | assan avul - dokument umok
- ez®rtz E®ll:om8ny -v8&8sa, karbantart sa

6.2.2.2. Hangkazetta, CD lemez

- a r®gi t2zpus?¥ i nf oyranyd cfio khood adtooz$ Ikkoienv 8 k&tv R a
- az iskolai zenei haogg¥%¥ersknkeksetre(Viadgth:
- az 8l 1l om8ny toarr taalsnzia kftrains8sr2otkGksaelk egyezt et ¢

6.2.3.Hangosk ®p e s  dumékiimiech ¢ o k a z eldmez@k , DVD
- dinami kus fe®d RaPrmiv@as k®plzReagokaat 8s) i n

- tartami | ag | assan avul - 8l 1l om8nyr ®sz
- fejleszt®se nemcsak v®tellel ®s aj 8§nd®koz
felvetellel, gtvetellel; a f iklenhe s tskolaSkb b8

rendezv®nyek r°gz2t ®s®vel
6.3.528m2t - g®pes dokument umok

6.4K®ziratok
- gyarap?t8sa bek®r ®s alapj88n t°rt®nik.
- el sRsor banT k&@2ad s®Bkwella kapcsol atos iratok

7AgyTjt®s szintje ®s m®l ys®ge
AmTv®szeti sak&@hlyVz@piaslact ainsuld Elsd tmeBrd? tag Hie a ®s
kommuni k8ci yTjcteenm®ruymea .s zGR|l esk®°r Ten tartal ma

inform8ci - kat, amen ge&leR taegv ®kseknoyl sa® gaek thaats-z n ¢
k°nyvt 8r gy Tjt Rk°r ®be tartozik mi nden ol ye&
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programj§ban megjel°lt c® rendszerben a mTve
®s tanz2t 8§s or8n eszk°zk®nt jelenik meg.

A beszerzendR pe@ned § reyns za8 mo&kmu |l -kki | ®t sz 8 ma ®:¢
| ehet Rs®gek hat8rozz8k meg.

71l smeretk°zI R irodal om

0 Cltal 8nos mTvek

GyTjtje¢ek az 8ltalgnos lexikonokat, encikl op®
sz-1 - mTvekre, valamint a betTt&8rakat, jelk®
Tel jess®gr e t °lr ek pd® & § mypllaing kel ai k°nyvtS8ro
k®zi k°nyveket, k°nyvt8ri m-dszertani kiadv§gn
1 Filoz-fia, pszichol - -gia

A filoz-fiat°ts®netoglaal esjze®té B munk§it, Kk
be erRs v8logat&8ssal.

A pszichol  -gia t@akhe®RI®s a®IfeektlaRdi®s az °r
s ; e

rRsen vs8logatva.

2 Val | 8§8s 5
A |l egfontosabb 11 éfeéernenaszz onkTtvaetk8 smmea n haszn§gl
i smeretterjesztR munk8kat szerezzg¢gk be.

3 T8rsadal omtudom8nyok

A | egal apvet Rbb munk8kat sze®=zizfijk¥%ah& g w®d elgd
oktats8s el m®Il etiter@ihak em®ERIRseBzdeg maszkodunl
pedag-giai szakk°nyvt8&8ri gyTjtem®ny®re. V§I o
gyakorl ati seg?ts®get ny¥ t- dokumentumokat.
Tel jess®gre t°rekedve guhkPjnyke&kheizs kalpa s®Il t
k®zi k°nyveket, m-dszertani Yt mutat- -kat.

A n®prajzi miTveket, k®zik°nyveket sz®l esebb
®s a n®pzen®r e, seg2tendR a nQ@mpirmt zegyeRyp z 8
(n®pzen®sz, textil) szakmai munk§8j 8t i s.

5 Mat emati ka ®s ter m®szettudom8nyok

A |l egfontosabb k®zi k°nyvek, l exi konok, enc
k®zi k®nyvt 8r ba. Ezenk?2vygl t ©r eekks zbsenskz ear zs®s?@nr v
a di 8ks8g k2?v8ncsis8§g8t a matematika, a fizi
i r8&nt ®s seg2tve ezek oktatgs§8t. K¢l °nos

megj el ent mTvekre.

6 Alkalmaz ot t tudom8nyok
Az alapvetR referensz munk§8kat szerezz¢¢k Dbe

beszerezzg¢k a kommuni k8ci -val foglal koz- m’
®l et m-dra nevel ®ssel ®s k&K rsi@nafka rrnoadtail ko8nwraal @fso
mTvekr e ieRgsy aerz8nktb RI nagyobb v§&laszt®kot bizt
Tovs8bbs§ a szakm8§k tanat2t8s8hoz: anat - mi
ki adv8§nyszerkeszt ®ssel, desi gmalme & fo@rhiap &ro z {
textilipar kiemeltenf ai par, bRri par er Rsen v§8l|l ogatva.
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7 MTv®szet ek sz-rakoz8s, sport

A MTv®szetek kiemelt terg¢l et szinte val amen
tel jess®ggel gy Tjtjek amuniBg K atg , mg v ®g a te ¥
mTv®szeteszt®ti k8§katgytatthumi°rePpess®ygebz
k®pzRmTv®szet

®p2t®szet v8logatva

szobr 8szat techni k8ja ®s t°%°rt®net e§8ltoed gtevsas ®g
°tvosmTv®szet t°rt®nete, technikali i smertetR
rajzmTv®szet tO°rt®nete, anat - mi ai al bumok, t
i par mTtve@stz&net e, technikai i smertetRk teljes:
fest ®szet t°rt®nete, technikai I smertet Rk te
grafika t°rt®nete, techni kaiemastmekratie taR kb utneol kj
f®nyk ®p®szet v8logatva

zene( kl asszi kus, jazz, magyar n®pzene)

tel jess®ggel : zenet®°rt®net, hangszert®°rt®net
v8l ogatva: operakal auz, hangwgrys esityk la8 tafuaeg n
i smertetRj e

hangfel v®t el ek: a zeneirodalom jelentRs alk
zeneirodal om kiemel kedR al kot-inak ® etmTve,
ki emel kedR el Rad- mTvRsrzek, sta2 lzenn®ek rolkdtad o8ns § e
magyar n®pzene ®s jazz oktat8s8hoz sz¢iks®ge
v8l ogatva

film

| exi konok, enci kl op®di 8§k, filmtort®net ek t e
v8l ogatva

Sz2nh§gz

v8l ogatva

sport

a testneveit®snulaghse&8h8sz8§ hokzapcsol -d- dokument u
8 Nyelv ®s irodal om

A |l egfontosabb k®zi k°nyvek, l exi konok, enci k

k®zi k°nyvt8&rbkbameKi émeldtt 6 h®sy ai rmadgaylaam,nywdlvar
n®met nyel vt a2 SESBdbmnhasznos mTvekre.

9 Feldrajz, ®letrajz, to°rt®nel em

A |l egfontosabb k®zi k°nyvek, | exi konok, enci
foljozr a@®s t°rt ®nielaem| 8a8htaf&ks $Srg®danyagait sze
gyTjtje¢k iskol 8nk t°rt®net®vel foglalkoz- mu

72.52 ®pirodal om

721 Tel jess®ggel kel l gyTjteni a koz®pfok
kovetwyrem®hs zer ®nek megfeleltetett, ®s a mikr

-antgoil8&k, sz°vegsgypl@ltdeSm&n y e k
(amel yekbRIsztt&8d-Zhwyp ®! d&ng
-h§&-Wisgj §nl ot t -0210v gsknh &nSynoyk

-t el jes @l eterhTdBeky

-n®p k©° lirodAlenz-&t p®1 d&ny
-nemzetgi 88t pI® d8ny
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-a nevelra@ami mpgogl - s? takat 8ls @& p®LLHS®Gges

722V8l ogatva gyTjtje¢k:

-¢nnepi abhtplPl dBBK

- azokat a jelei®s ( e b b) ma gy a ra | &so t\8islo&ketihenotadahines iaz iskolai
tantew-1-2 p®| d8ny

-valamnt az Yn I £13%sp8Rd id 8inryod al mat

723Er Rsen v&8logatva gyTjtje¢k:

-a gyerekRré®®®de ks z§mat-atatkat - ,Hl12gP®Yy @Egn y

-a kerm@8gyar abmt-lvid&lgd § oy

-az i skol §8kednn etka maktt att t§ seByhioret, ] @&n enky erhevgsfued|8esl R
irodalmat-1-3 p ®1 d &8 ny

73Ak°nyvt 8ros seg®dk°nyvts8&ra (2 fRS8II1 8s% k©°n

A SZIREN integr8lt k°nyv@ss§razETlenTHEBERNESeék@®@Y €
szerep¢k, ez®rt v28|IpoRyladt8vnay bkaenl:l gy Tjteni 1
- a kurrens ®s retrospekt2v jellegT t§8j ®koz
- a k°nyvts8ri feldolgoz- munka szab8lyait,
- a k°nyvt8rtani ©°sszefoglal-kat
- k°nyvt8r¢ggyi jogszab8lyokat, ir8nyelveket
- k°nyvt8rhaszn8l attan m-dszertani seg®dl et
- az iskol ai k°nyvt8rakkal kapcsol atos m-ds
- az olvas8s, a szellemi munka techni k8j 8va
kapcsolatos kihv 8 ny ok a't
- a konyvt 8r i munk 8§t seg?tR sz8m2t- - g®pes
rendszerekhez kapcsol - -d- sz8m2t8stechnika
8.Let ®t ek
At an8ri szob8ban el helyezett | et ®t
al eggyakrabbankibadz®s!| t&kp @8dr Jarkyb o |

9.ANAT®s a kerettantervek hat8sa iskol 8nk k?©°ny

9. 1. AAo nteateg Misi f ol yamatnak ®s az oktat §snak
Al apt°rv®nyj®/ge8l | am r enbdg r@v elh®| ta-zs §Rgl etti skest eal ze

az ezzel ©°sszef¢ggR |l el kiismereti ®s vall §8ss
kult Yra v®del m®t szol g8l - nemzetk®©°zi egyezm®
A Nat fontos szerepet sz8ngya@m8erygpake mas nma
fejleszt ®s ®nek, bel e®rtve a magyarorsz8gi n ¢
Kiemelten kezeld] az orsz8gne@®@sndae&,gakbl ko neg
orsz8gokban ®|I R magyRasr®stS g u®lyeatn®nkekko rmef goinst noes n 8
amel yek Eur - -p8hoz tartoz8sunkat er Rs2tik. A
8t fog- k ®r d®sekr e, hangs % yozva a fenntartha
A Nat sz8nd@Pka2th®gy a°vel ®s®r e sar kal lgzon
el saj8t2tott tud8s ®rte®k&dgyen®semnRkRofFogy®dDnyg @
mTvelts®g ®rt®khordoz- hagyom8nyai2z%atamint
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Ahhoz, hogy egy orsz8g pol g8rai sz-t ®rtsen
mTvelts®ganyag, amel ynek i smerete minden fe
nyelv, amelyen anh e mz e d ®k e k k° a° tkt°l cp Ml ®s znERg ti szt
fol yt d8hht saesNe@dzZtRalaptantervben.

Azon t¥ , hogy iskol8nk tantest¢ ¢l ete mag8®na
fent.i pedag:-gi ai c®l okat, f el adatumkka tk,i eeey nti
k2v¢eli magyarokkal val - kapcsol attartg8st ®s
A miv®szet.i k®pz®s r®v®n di 8kjaink az 8tl agt
k2v¢el ® I R magyar t8rsai kkal

9. 2. r tHaltan u | p8ly8zat keret ®ben a sz®kelyfo?©
di 8kjai val val - sult meg cserekapcsol at, egy
hasonl- profil ¥ iskola k°z°tti telsami®rti skel
annak | ehet Rs®ge, hogy a di 8kok n®h8&8ny h-nap
Ennek keret ®b en p®| d8§ul n®pzenei k®pz ®sr e,
techni k8k el saj8t2t8s8ra is sor kerg¢l hetne.
9. 3. Hagyom8nyt er e mtals stzaS8nn®iv@bkekna | e |las Rk ®h2a / 1v3a |
Nemzet. ¥sszetartoz8s Projeksnap] mehysaekr ke
tan-r8k, el Rad8sok al kal m8val kemekRe&dhe® Kk
kult Yr 8j §val ®s nemzet. hagtyolm8§myadehk ®&vbek
Nemzeti ¥sszetartoz8s Napj8&n val - -s2tjuk meg
m8s hat8ron t %l i maed yyaf roll adk, t aV atj &djaesg8ygs, ® gF e(l Svzi &l

kcz®ppontj &8ba.

9. 4. Emel |l ett sz8mos alkalom k2n8l kozik kon
di 8kjaink nemzetk®zi ®s nemzeti kapcsadNAT ok a
nemes sz8nd®kait.

9.5. A mindennapos testnevel ®s, testmozg8s.

9.6. A v8§laszthat- tant8rgyak, foglal koz8sok
szab8lyai. A tan2tand- tant8rgyakat almapvet R
kerettantervek hat8rozz8k meg. A magas het.i
marad a tant8rgyvsg8laszt8sra, miovsel- raaksearjesttt ehl
k®nytelenek vagyunk nagyobb r®sgtyak szalkm&imS8
Mi nd®°ssze a 10. o0oszt8ly sz8m8ra el R2rt hetd.i
egy tan-r8kem®itggwa@®nyeknTv®szettort®netet, Ve
tan2thatunk. Mi velapa st §resd kteavted s®sa kmirred e®bre n
h8§rom -ra k°z¢l v8laszthatunkds Az a§FimTal®smzoes i
®nelkn®t, a zenemiv®szeti tagozaton mTv®szett
valame | yest betekint®st nyerhessenek a m8si k t e
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3.szMe |l | ®kl et 5
A Szombathel yi MT v ®KO°zreyt v E &@rztea8kr g8i smin 8Szzi aubn

A Felt8r 8si szab8lyzat regzzti a dokumentu
visszakeres®s m-dozatait. C®Ilja, hogy Yt mut
8l l om8ny haszn8lata, k°nnyT kereshet Rs®ge, Vv

1. A dokumentumok felt8r8sa a SzA&dmlyat Bel8pianM

Azl 8m8nyt a Szir®n9 integr8lt k°nyvtS8ri rend

Az 8l Il om8nyr -1 a c®dul akatal -gusokat nem ®p?2
programmal val - -sul me g .

A visszakeres®sben m®g-bserghéezxz®gaunlarka t\ad nmgalls o
Rakt8ri katal - -gus

- bakelit lemezek

- CD lemezek

-hangkazett 8k

- videofilmek

-k°nyvek

Hangz: anvag betTrendes ker

~

es
szeicZhRel Rad:- vagy-s&arézatr emTk?©® dR

2.Ak°nyvt8ri integr8lt rendszer |l e2r8sa

A Szimdregyr 8l t k°nyvt8ri rendszer teljes eg®s
jogszab8lyokra ®pg¢l, szabv8§nyosan dol gozhat
konyvt&r gyTjtRk°r®be tartozhat: knok)ydeq ®smul
hangdokumentumok, t®r k®p, atlasz, kotta, fol
A Szir®n9 minden | ehets®ges eszk®zzel seg?t
k°nyvt 8r i munkafol yamatokat. Legfont osaapos f e
feldol goz8s8t. Ehhez adnak seg2ts®get a napr
adatb8zis, melyekbRI k°nnyTszerrel §temel het

B3Adokumentumok feldolgoz8§s8nak f ol yamat a

A dokumentumokat a k°nyvt8rba ®rkez®st k°vet
el vegezz¢k a formai ®s tartalmi felt8r8sukat

31.A dokumentumok adatainak r°gz2t®se:

31.1Mi nden dokumentumt?pusra vonatkoznak a k?©°

A Szint®adr 8l t k°nyvt 8ri rendszer ben az Cl 1
(bev®telez®s, m-dos2t8s, selejtez®s) Y K°ny
v®gezhetR el a feladat, b8rmilyen dokumentum
ltt v8l aBaghaegykoketes, avagy t°bbk°tetes d
Az egyszerTs2tett | e2r8snak megfelel Ren adju

- lelt8ri sz8m

- rakt8ri szakjelzet

- Cc?2m

- szer zR
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- kiemelt rendszavak

- kiadgsjel z®s

- 1l el Rhely

- dokumentum st8tusza
- megj el en®s

- terjedelem

- sorozat

- I SBN sz8m

- kot ®s

- felt¢egntetett 8

- beszerz®s m-dj a

- r°gz2t®s d§t uma

- beszerz®si 8§

- t8rgyszavak

- ETO sz8mok

- Cutter sz8m

A regz2t ®s gombr a kattintva ment hetj ¢k a
dokument umb - | t°dtbn @& dr8hhyz 2 t eme |, a t°bbes
t°bbsz®°r°zhetj ¢k a p®l d8nyokat.

A munkafolyamat v®g®n a Szervizfunkci -k Y K
men¢gpontban friss2thetj ¢k saj 8t adatb8zisunk

3.1.2A nem hagsy odm8knyment umokra vonatkoz- k¢l °n

3.1.2.1Kotta §
A kott8k Il elt8ri sz8ma el ® a Z betTjel ker ¢l
3.1.2.2 Bakelit lemezek

A bakelit Il emezek |l elt8ri sz8mazek ®Resen®@lggn |
ker ¢l az 29gy megkapott | el t8ri sz8m egyben
®s a Cutter sz8m mezRk ebben az esetben kit?©°

3.1.2.3.Videokazetta DVD

A videokazett 8k |
megkapott | el t8ri
Cutter sz8m mezRK
3.1.2.4CD, CD-ROM

AzaudioCDk | el t 8ri sz8ma el-ROM®a kCDejl ¢I18F1li ®s zI8ena¢ le )

| t §r-k bBeBmariel ®z8amy& ble® Ta ¢
sz8m-egrydlktn8rai vji dlen&ktaeg eit 4 .8
ebbenaaz esetben kit°ltet]l

e

az 29gy megkapott Il ®FROVDEzEmmkegybenpehz €EDe i
®s a Cutter sz&mbmeanz Kk teedhten |aezneks mar adnak.
3125Hangkazett 8k

A hangkazett8k I elt§8ri sz8ma el ® a K jel?©°l
hangkazett 8k rakt 8ri jelzete is. A rakts8ri
kit°oltetnaenek mar ad

3.1.26Br os Yar 8k

Lel t 8ri sz8muk el ® a B jelo°l ®s ker ¢l Feld
feldol goz8s8val

3127Tank°nyvek

Lel t 8ri sz8muk el ® a T jel©°l ®s ker ¢l . Fel d
feldol gozg8sg8val

32A dokumentumok adatainak m-dos2t §8s a:

75



Amennyi ben a m8r r°gz2tett adatokon v8ltozta
Cll om8§nykarbantart8s Y Cllom8nykarbantart gs
m8s dokumentuamok m-dos?2t 8s

Ebben a men¢gben a hib8s adatokat javzthat|
m- dos2t8st v®gezhet ¢¢nk.

33A dokumentumok t°rl| ®se:
Cll om8§nykarbantart8s Y Cllom8nykarbantart gs
m8s d ok uknetn® rulm®s e

Ebben a men¢gpontban toer°l hetj ¢
j egyz®k sz8m8nak megad8sa k°te

k a
| ez
k®sz2thetj ¢k el a toerl ®si jegyz®Kk

z
R. A Szervi
et

A munkanapmindennggn@mt ®st kel l v®gezni a sz8m2t
m-dos?2tott adatok megRrz®se ®rdek®ben. A men

4 Adokumentumok visszaker es®se

41.Szir ®n 9 :

k°nyvek%(kb. 99

kott8&8k (100 %)

CD lemezek (100 %)

DVD lemezek (100 %)

ACD-ROMok, bakelit | emezek, hangkazett8k, vide
folyamatban.

412 A Szikr°@nydvt §r i integr 8l t rendszerben a d
men¢ pontetasi@gtets .| ekher eshet ¢nk a haszn8l -k ig®
konkr ®t mT i smeret ®ben szer zRr e, c2mre, soro

A keres®snek t°bbf®l e m-dja van:

- egyszerT keres®s

- °sszetett keres®s (gyorskeres®s)

- Googleszer T keres®s

Adokument mok a k°vetkezR adatok al apj8n kereshe

- szerzR, k°zremTk°dR

- ¢c?2m (fRc?2m, alc?m, p8rhuzamos c¢2m)

- c?2mek szavai

- sorozat

- t8rgysz-

- ETO sz8m

-l el t8ri Sz8m

A program | ehetRv® teszi a t°bbi b evaidt-t, ia dast
szakjelzet, cuttes z § m, ki ad8sjel z®s, l el Rhely) szerin
el mondhat -, hogy ezeket kev®ss® haszn8l juk.
413 A Szir®n9 k°nyvt8ri integr8lt rendszerbe &

azonnakikellj avz2t ani
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5 A hangz.

A bakel.
c®dul akat
el kezdRd?®°
A katal - g
Az elrend

Azonos

t

Azonos

Azonos

Azonos

anyag betTrendes

al -gus 81|
tt, de nem
us. SZGI’ZR,
ez®s el ve:

a
ren

keresztkat

hangkazett a
del kez®s¢nkr e

teljes a feldolgo

cC?2m,

szerzRn bel ¢l
-szaks oportos2t§s
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4.szMe |l | ®k | et 5
A Szombathel yi MTv®szetnyvEgaRBamkaRkigyv tu
Szab8l yzat a

A nemzet.i k°znevel ®srRI sz-1 .- 2011. O®vi CXC.
XXX1 1. TOoOrv®e®ny 8. Anyiillv & n2te§ sa, taa ntkekrP kn°ynvywv®& & m
tank°nyvell 8t8s rendj®rRI sz-I .- 16/20213. (11
Az iskolai tanul -k tank°nyvt8mogat8sa meg8l |
tank°nyv kivs8lasaz8§sShakaszempafAnyaiel )] 8t 8s n
tank°nyvrendel ®s hel yi r e redajtalrazz& szab8l yait
A 2013/2014t a n GvetzRIIRd Ren megv 8l toznak az ingyenes
haszn8l at8nak felt®teAeib) Abe&klkkembke®sed ®&sdn d e lr kv

szeptemberL ®t Rl az el sRt Rl ga ayoBcthdmtknbu®z f oskzy8an Sar
tank°nyvek t®r2t®smentesen 8l 1l janak reredelRke
alkalommala 2013/ 2014. tan®vben az reltsdkn wiv-f od zy&mME
k°vet Remenfiseetbenekned’kl | bi&ltlass aakP n§ Kz °Aveng) bel
al apj 8&n t oV 8b8bsrzao rauilastpso8hgiizda s 2it i @yad skesz n @ vaenlke
t°rve®my nadzedrk e z ®s e 81t al m®g nems ®rsikoti &tkt
ki fut - ®vval gmmai na k°z®pfok¥ iskol 8k minde
Ar8szorultsg8gitanlkdmoybvidezi§lngstgsti8ststroab ba zI ei hsekt oR s&&r
Az iskol &t -1 t°ort®nR tankywmeghk kPil zts® n2zt®Sss &\ 3 |
tank®°nyvek megv8s8rl|l 8s8hoz ny¥ tott p®nzbel.
al kal maz 8§ sl8veazl ®sirse rbeoncdse8t hat ja a tank©°nyveket

sz§m§ra. A t8mogat8s hat ®kony hasznos2t8sa @®
hel ye eml 2ti a k°nyvt 8ri beszerz®sekgth, laz
k°|cs°nz®s Yat j 8n t°rt®nNR biztos2t 8§s 8§t

1.Atart-s tankifanytvarftogsaltnmank® nyv beszer z®se

£rt el me 26R6813.[{lle28.) EMMIrendelet meghat 8r oz -
Eszerint art - s tank°nyv:

aza tank°nyvv® nyilvg8§n2tott tank®°nyv, k°nyvh?o
a tank°nyvbe t°rt®nR bej egyz®st i g®nyl R
rendel et ben meghat8rozott, a t.agitais ftalntk®tng
al kal mas arra, hogy a tanul -k | egal 8bb n®gy
A tart-s tank®°nyvre vonatkoz:- technol  -giai Kk
a) a tank°nyv | apjainak c®rnafTz®ses vagy Sz
b) kem®nyt 8bl 8s vagy flexibilis k°t®sm-d,
c) BS°s vagyp M®4E4etT k°nyvtest,

d) i dRt 811 -, ugyanakkor kennyT k°t®sm-d
(volumeni z8lt, ofszet) haszn8l at a,

e) kem®nyt §hll etkerate®d®ste§{Ifaboraz t | afk&kl) ¢

A k°znevel ®si to°rve®ny 46. A (5) bekezd®sie al
a munkafg¢zetiak kiga®geaelt ®valz i skola k°nyvt 8ri
i skol ai ko°nyvellgrdi°nit eomé&€nylkaerzel i, ®s a tan
rendel kez®srehBaeacsé&nda®aeni smkghat 8rozottak s
A tart-s tank°nyv k&sz2etratets ef esdzgnl® rseBiso |reail regH gtran ¢

ig.Atart - syvt 2rsksz2reg®nekz fell Rastzeanfd § skelanm@nr t®Sr oasl
javasl atot tesz, amelyet-iga nevel Rtestg¢l et ha
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A k°nyvt8rostans8r el k®sz2ti ®s k°zz®teszi (
amel yek rab -kl° nky°vitc8s ° n°® zhet Rk.

22Nyi Il v8ntart8sa

1. ldRIl eqge brobtrhkenyl heBnaaok8a tart-s tan
haszn§l tra k°l cs°n®znek (ig®nyfel m®r ®s a
2. Egyedi n\blal vk8enrt¢alrmte8ks a t ank?©°nyvtf8anolgead BtsE
ford2that:- ©°9sszegbRI v8s8rolt ajs8nlott ®s
dokumentumok, amelyek a tart-s tank°nyv f
Az iskol ai k°nyvt§r 8l 1l om8ny8ha ®Rkgrglzt®s (
nyilvs8ntart8sba v®tel ut&n k°lcs°n®°zhet Rk.
A fenti dokumentumok t°rl| ®s ®n®| ®BM dze | t ¢
egy¢ttes rendelet ®s a hozz8 kiadott ir8nyq

3.K°l cs°nz®s

SZI REN9 khnewgytr 1t rendszerrel

1. T°bb ®vfolyamon kereszt ¢l haszn8lt t ank
fel k®sz¢l ®shez sz¢iks®ges k°nyvek v®gsR | eads§
2. Egy ®vfolyamon h azeptemigefitj ¥ina nuks® nlysv.ek eset ®n

4 K8rt e PYv ®szt ®s vagy megrong8l -d8s eset ®n

41.A tanul -, 11l etve a kiskor¥ tanul - sz¢l Rje
sz8rmaz- k8rt az i®©@&omaAk° @®syvs BaieEbepzr aeghan
meghat 8rozottak szer.Netm &2l il skelbg§®@akRt megt @r 1
munkatankonyv stb. rendeltet®sszerT haszn§l a
tank°nyvpiac rendj ®r RI) .

42Az el haszn8l - d8&8s m&Brntatkk @meegk8 | @ sa pi2nt Baxskao lat k& n
Vit8s esetben az igazgat- - d°nt .
Azel haszng8l :d8s m®rt ®ke

-az el sR tan®v vaBg®re | egfeljebb 20%

-a m8sodi k tan®v woPg®re | egfeljebb 40%

-a harmadi k tan®v -08,®g®r e | egfeljebb 60%

-a negyeudP®Pg®tan®Pegs,el jebb 80 %

-az °todi k t a-os@Gehet.v®g®re 100%
43.Amennyi ben a tanul - i skol 8§t v Ilt, a k°nyv
visszaadni.

44Br os¥%ra nyil v8ntart 8s°hlac swentzt®,t ets a ratRidS rmty@ reikir

Abban az esetben, ha az el haszn8l  -d8s m®rt ®k
tanul - nak, aotnagBhkoodBs®epk @ipmat Bpwajnegyz ®kben
v®t el 8rnak megfelel R h8nyad8t (°t tan®vet fi
-az el sR tan®v v®gO®naltzu &ll ive slzae88%&tr d® kiu m&
vagy Yjj al kel l azt p-tolni,
-a m8sodi k tan®v Vvi®g Gne saz etrazn®&sin y8vr 8ankatku 86l 0
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-a harmadi k tan®v v®g®n a taw®konyv aktusgl
-a negyedi k tan®v v®g®n a ta®®k°nyv aktusgl

441 Abban az esetabdmszm@| at tezekettdRa N kekeeylegee ut 8 n
akarjav 8 s 8ro®meéel, 8m megs8l | ap2t §s ankionrt uag yka@rvig®r 2kted
term®szetes el haszng8l  -d8§8s k°vetkezt®ben vagy
felosp®l d&8nny8 v8lt ®ayivieyperBrd®s Wi $&l ejgty@az &
megv _8s8r mtheatkj d i g yfedhAemBgy®belf ®V gkt . p®nz°®sszec
konyvt&ri 8l 1l om8nyban haszn8tma8lolsatdokfuenlent um
442.Egyedi nyilv8ntart8sba vetS3$IMZ®keke rGtyumad kR k
| at

§
8§
K°nyvt8rhaszn8l at. Szab8lyzata a meghat8roz-
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5. szMe |l | ®k | et

Munkak?©r | e2r 8sok
51 K° zal kal mazot't neve: N®met h Gabriell a
Munkak®°r megnevez®se: k°nyvt8rostansgr

FEOR sz 8ma: 2421

Kinevez®si jogk©°r gyakorl -ja: igazgat -

A munkak®°r felett az egy®b munk8l tat-i jogk?
A munkak®r szakmai ir8ny?2t-ja: igazgat -
5.1.2. A munkak®©°r tartal ma

Az i skoldolfR&2 1j8a,% f el adatGks®zrmutn KtehitngS8Rxxbieeris.t 8t u ¢
5.1.2.1. A k°nyvt8r vezet®s®vel, ¢gyvitel ®ve

-Az iskola igazgat- -j 8val ®s k°9z°ss®geivel k °
munk8j 8nak k°z®pt8v¥ tervez®se.
-£fEves munkatervet ®s 2ta.n ®A| kwa®igma roke®&rmzt§ meo | n @ v &

tanul -k k°nyvt8rhaszn8l at 8r -1 .
-Szervezi a k°nyvts8r pedag-giai felhaszn8l §8s:
-Javasl atokat ad a k°lts®gvet ®si tervezi®she
j-v8hagyott °sszegek tervszerT, gazdas8§gos f
-V®gzi a k°nyvtS8ri ¢gyviteli dokumentumok ke:
-Figyeli a p8ly8zatokat; sz¢ks®g ®s | ehet Rs®:
-R®szt vesz a k°nyvts8idfsadgsShagy Sovesel @b
-A nevel Rtestg¢gleti ®s egy®b ®rtekezleteken ki
-R®szt vesz az iskol ai k°nyvt 8rosok munkak?®©z
r ®s zt vesz az b&RElz®is e K

-Lehet Rs®g szerint
®rtekezl eteken

-Szakmai i smereteit °nk®pz®s ¥%tj8n is gyarap:
5121Cl1 | om&nyal ak2t &8s, nyilvgntart8s, 8§l 1l om&gny

-Az 811l om8ny f ol yamatvoRsg,zit.e rAv snzeegrrTe ngdyeal r@aspe2ktr §F

felhaszn8l 8§8s8r -1 nyilv8ntart8st vezet.
-V®gzi az al 8bbi dokumentumok 8l 1l om8nyba v®t:
-A helyi fel dol goz8st i g®nyl R dok wmdnt8kmo kL
|l emezek), ®s ®p2ti a k°Pnyvt8r dokumentumai na
-Folyamatosan kigyTjti a hozz§ tartoz- 8§l om
fel°o°slegess® v8§lt dokumentumokat, ®vente el v
-Gondoskodiik 8azl oam88byt est ek v®del m®r RI , ®s a
-Kezel i a |l et ®teket .

5.1.220l vas-szol gg&8lat, t8) ®oztat §s
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-LehetRv® teszi az 8l |l om8ny egy®ni ®s csopor i
-Seg?2ti az olvasskal at &Pany,vt 88 ®kozt at §s't
Adatszol g8l tat8g8st, irodalomkutat§8st, t®mafig
-A k°nyvt8&8r a folyamatos mTvel Rd®st, i smeret:s
k¢l °nbs®gek 8SrlakoalgS§s8t s®biates2tja. | go®ny
vesz kultur8lis rendezv®nyek ®s szabadi dRs p
-K®zvet2ti m8s k°nyvt8rak szakirodal mi ®s i n:
t al 81 hatt-undockkaumekr® nyvt 8r k°zi k°l cs°nz®s ker et
-Vezeti az ol vas i k°l cs®°nz®si nyil v8ntart §8sc
olvas-k felsz-12t8s8§t.

-A munkakvPe?asts®Rgk eili gkiPnzy° §sézsesizileddt  a k°nyvt 8r i
konyvt 8r i -r8k ®ves (vagy f®l ®ve) terv®t. Me
-r8kat, ®s a k°nyvt8r dokumentumainak rendel
megtart 8§s8hoz.

513Az iskolai k°nyvt8ros munkai dR beoszt8sa
Az iskolai, koll ®giumi k°nyvt8rostan8r, Kk°ny

keret ®ben biztos?2tja a k°nyvt8r nyitva tart$§

52.K°zal kal mazott neve: Tibold | v§8n
Munkak®r megnevez®&sté/Zidizenreecih nki°knuysvt 8r os

FEOR sz 8ma: 2421

Kinevez®si jogk°r gyakorl -ja: igazgat -

A munkak®°r felett az egy®b munk8ltat-i jogk?
A munkak®r szakmai ir8ny?2t-ja: igazgat -
5.2.1. A munkak®©®r tartal ma

Azi skol a f R8I 1 8s% dolgoz-ja, feladatk°r ®t t ar

5211A k°nyvt8r vezet ®s®vel, ¢gyvitel ®vel ©°ssz

-Az i skola zenei igazgat  -helyettes®vel ®s ze
felt ®t dlagitrad kni ®munk 8] 8nak k°z®pt8v¥W tervez®s

-Eves munkatervet ®s tan®v v®qgi besz8mol -t Kk
tanul -k k°nyvt8rhaszns8l atsgr | .

-Szervezi a k°nyvt8r pedag-giai felthaszng8l §8s
-Javasl|l atokat ad a k°lts®gvet ®si tervez®she
j-v8hagyott °sszegek tervszerT, gazdas8§gos f
-El k®sz2ti a k°nyvt 8r st isttikasadatokak ai | el ent ®s ®
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-R®szt vesz a k°nyvts8§r 8Stad8s8ban, 8§tv®tel ®b

-A nevel Rtestg¢gleti ®s egy®b ®rtekezleteken Kk
-R®szt vesz az iskol ai k°nyvt8rosok munkak?z
- LleheRs ®g szerint r ®s zt vesz az i skol ai k°ny
®rtekezl eteken

-Szakmai ismereteit °nk®pz®s YWt j8n is gyarap:

52.12C1 | om&nyal ak2t8s, nyilvg8ntart§8s, 8l 1l om8ny

-A zenei 8§81 | om8ny faalay®nmaStso8st, vt®egrzvis .z eX Tmeggyr e
°sszeg felhaszn8l 8s8r -1l nyilv8ntartg8st vezet
-V®gzi az al 8bbi dokumentumok 8l 1l om8nyba v®te
tank®°nyv.

-A helyi feldolgoz8st dog@®oybkBR dabtn&kt umehknat

k°nyvt8r hangz- dokumentumainak katal - -gus§t
-Folyamatosan kigyTjti a hozz8§8 tartoz- 81 1 om
fol°sl egess® vElRvedndleumént®Pgmokazok3t%°rl| ®s ®t
-Gondoskodi k a zenei 8l 1l om8ny v®del m®r RI , a |

52130l vas-szol gg§lat, t8) ®oztat §s

-Lehet Rv® teszi az 8l 1l om8ny egy®ni ®s csopor

-Seg?2ti aza &l°wmwysvtik8at haszng8l at 8ban, t 8] ®kozt
Adatszol g8l tatg8st, irodalomkutat§8st, t®mafig
-Kezvet2ti m8s k°nyvt8rak zenei szakirodal mi
nem tal 8l haokatdtokment 8§mk°zi Kk°lcs°nz®s kere
-Vezeti az olvas-i k°lcs®°nz®si nyilv8ntart §8sc
olvas-k felsz-12t§8s§8t.

-V®gzi a zenei fel v®t el ek k8atrjb8atnstza8rst88ts,§8ta s(tjva
-V®gzi a angversenyek, vizsgs8k, meghal l ga
(¢,nnep®lyek el Rad8sok, di8krendezv®nyek) ig
53Az iskolai k°nyvt8ros munkai dR beoszt §8sa:

Jelenlegmev-ek Rat - munk8t seg?2tR munkak©®rben | 8t |j
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Fenntart - i nyil atkozat t°bbletk®°telezetts®g
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